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La reserva del material bibliográfico solo es 
aplicable a los libros que se encuentren en 
préstamo por otro usuario.

El sistema KOHA notificará el momento de 
recoger el material bibliográfico reservado 
en el área de Circulación y Préstamo.
La reserva se puede realizar de forma 
presencial, telefónica o en línea.

El usuario con multa (sin importar el monto), no 
podrá reservar el material bibliográfico en línea. 

El usuario con multa mayor a $12.000 no podrá 
reservar el material bibliográfico de forma 
presencial ni telefónica.

Los libros de la Colección de Reserva no pueden 
ser reservados, solo los de la Colección General.

La reserva se guarda por 4 días y se recoge en el 
área de Circulación y Préstamo

Condiciones para la 
reserva en línea
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PASO A PASO 1) Ingresa a la página institucional y 
dirígete a la pestaña de la Biblioteca.
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2) Haz clic en el ícono 

"Consulta el catálogo".
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Ingresa primero a tu cuenta de 
usuario (usando el correo 
institucional) para realizar desde 
allí la búsqueda por palabra 
clave, título, autor, tema, etc.
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Dentro del registro del material 
bibliográfico haz clic en la opción 
“Hacer reserva” que se encuentra 
en la parte derecha. Recuerda,  
el estado del material a reservar 
debe estar en préstamo.



Confirmar 
reserva.
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Podrás visualizar la 
reserva realizada y 
tendrás la opción de 
cancelar la reserva en 
caso de que ya no 
necesites el libro.
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Recibirás una notificación en 
tu correo institucional cuando 
el material reservado esté 
disponible en la biblioteca y lo 
puedes recoger en el área de 
circulación y préstamo.


