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RESOLUCION No 1 -18-0364-2014
Julio 29 del 2014

POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE Y ADOPTA EL MANUAL DE

CONTRATACIÓruTru U INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA ESCUELA NAGIONAL

DEL DEPORTE

EL RECTOR DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ESCUELA NACIONAL DEL
DEPORTE

En uso de sus facultades legates y estatutarias, especialmente las conferidas en la

Ley 80 de 1993, la Ley 80 de 1993, Ley 1 150 de 2007 y el Decreto 1 510 de 2013

CONSIDEMNDO

Que de conformidad con lo preceptuado en el articulo 209 de la Constitución
Política de
Colombia, la función administrativa debe estar al servicio de los intereses
generales y desanollarse con fundamento en los principios de igualdad'
moralidad, eficacia, economla, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que las entidades públicas en atención a los fines de la contratación previstos en
el artículo 3" de la Ley 80 de 1993. deben buscar el cumpfimiento y la eficiente
prestación de los servicios públicos, la efectividad de los derechos y los intereses
de los administrados.

Que la activídad contractual de LA lnstitución UniversÍtaria Escuela Nacional del

Deporte, debe ceñirse a los procesos de selección, celebración y ejecución de los

contratos, a los postulados instituldos por la Constiiución Politica, Ley 80 de 1993,

Ley 1150 de 2007, al Decreto No 1510 de 2013, y las demás normas que los

modifiquen, adicionen o sustituyan.

Que el decreto 1510 de 2013, señala en el articulo 160 lo siguiente: "Manual de
Contratación. Las entidades estatales deben contar con un manual de cont¡atación
el cual debe cumplir con los l¡neamienios que psra el efecto señale colombia
Compra Eficiente en el término de seis (6) meses contados a part¡r de la
expedición del presente decreto'.

Oue mediante Circular Externa No. 9 del 17 de enero de 2014 suscrita por

Colombia Compra Eficiente se determina que las Entidades Estatales en

cumptimiento de lo dispuesto porel artlculo 160 de,l Decreto 1510 de 2013deben

adoptar un manual de contratación que tenga en cuenta los lineamientos

establec¡dos por Colombia Compra para lo cual tendrán hasta el 31 de julÍo de

zAM.

Que en cumplimiento de lo anterior, la lnst¡tuciÓn Universitaria Escuela Naoional

delDeporte brocede a expedir v adoptar 91.0.¡ese1!e,11!^!fl-9-^:?:911"1:::-"1;;iJü; áJsur" B"r.ios serviooies públicos 9e 13 enüq9d-:':]:t P-:t:-',::^'^::"
de manera usual se adelantan en la tEa
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Que en mérrto de lo expuesto,

RESUELVE

ARTTCULO PRIMERO: ,Adoptar en la lnstitución universitaria E§cuela Nacional del
Deporte, el Manual de Coniratación que a continuación se describe, el cual fonna
parta integral de la presente Resolución.

ARTtcULo SEGUNDO: La presente ResoluciÓn rige a partir de la fecha de su

expedíción y deroga todas las normas que le sean contrária§.

CÚMPLASE

VALENCIA

Pro!,sd§: M¡ri8 del caflrgñ R&niez Jñ*ler

E@,3CI
i-.r+- 1 4 ri ol i\'

rr+ s!:¡ ¿.!r =(r.¡,



iá ESCUELA

i'5á88§é*r
¡H§fIfUCION UNIVEFf ¡TAPIA

SOLICITUD PARA CREAR'
ACTUALIZAR O ELIM]NAR DE

OOCUMENTOS

frdigo: GC.3.19,04.M

Fecha; 06/06/2013

V¿rsión: 4

Página 1 de 1

f--l o"*",,rr"id l-¡ Etimlnación l-_ltt"-*------tt

Proceso: lnnovaoón a la Gestión 30 107 12014

á?-ocumÉnto coñ eiñE cumplir a cálalidad lñormatlvtdad ,lSé"úe, en especial con lo

i 510 de 2013
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MANUAL DE CONTRITTACIOIII I¡¡ST¡TUCION UNMERSÍTARIA E§CUELA NACIONAL DEL
DEPORTE

CAPMJLO I: ASPECTO§ GENERALES DE LA CONTRATACIÓN ADTIIHISTRATIVA

I.I. NATURALEZA JUdDICA DE LA INSTITUC]ON UN¡VERSÍTARIA ESCUELA I.¡ACÍONAL
OEL DEPORTE Y UBICACIÓN EN LA E§TRUCTURA DEL ESTADO

La lnstituclón Universitaria Escuela Naclona¡ del DeportE es una institución edueál¡va creada
mediante el Decieto 3115 de 1984 como una entidad de carácler tecnológico dependiente del

hs$luto Colombíano dE la Juveñud y el D€porte - COLDEPORTES siñ persofler¡a jurÍdica y con
autonomla administraüva; fecfia en h gue se le asignó el nombre actuEl.

Con E aprooación de ¡a Léy .,81 de 1995 (LÉy del Oeporte) en su Artfculo 82 se adiciona el
§igu-rentÉ inciso el anhulo ,37 de lá Ley 30 de f992: "Ls Esct/o/a Naeional del Depofte cr,ntíhuaÍá
fo¡mar¡do pa¡ta del lnstituto Colomüano del Depottu y funcbnando oomo lnsltuciótt Unlversitaria o
Escuela Tecnotóg¡ca de actletdo con su naturaleze ,lbtidlcd y an el régiaen acadérn¡co descrito en

e§a Lor.

Poste¡¡orments, rnediarte el Decreto 17aG d€l 25 de jun¡o de 2003 (Capftulo Vl, Atticulo 24) la

lnsüfuc¡ón fue adscrita al Mhister{o de Educación Naoional. como Unidad Admini§rativa Especial

sin personerfe jurfdi@, con autonomfa ádminislraiiva y con el pátrimonio establecido én el Decreto

3115 de 1984.

En aplicac¡ón de la Ley 7so de 2oo2la tnsliuclÓn Uñiversitár¡a Escuela Nacional del Oeporte logfÓ

la deecentralqac¡ón al Municipio dE Sañtiago de Cali, hecho que se fnatefializó medianle el

Acuerdo del concejo Munlc¡pái l.lo, taa del 2005 y el Decreto No 2684 de 2006 del Ministerio de

Educación Nacionai. firmando su protocollzación médiante Acta ds Enhega al Municipio, la Minisk8

de Educacíün Nac¡onal y el Alcalds t€ Santirgo de Calr el 18 de agosto dé 2009, creándose^como

un Establecimiento Pübllco lostitudón Un¡vársÍtaria Escuela Naclonal del DePorte del Orden

Municipal. adscrito a la Secfetaffa d€ Educación Mun¡cipal, con personerfa jurld¡c8, páhím_onio

propio. autonomla administrafiva y finenoierá y coñservando la autoñomlá que haE lá Ley 30 de
1992-

Como visión, |a h§ütución Universltaria Escuela Nacionál del Deporte se. ha pr@uesto Pára el

20i7 ser uná institr¡ción de educación superior de altá calidad reconocida por su P€ninenc¡a
aeadémica y social.

tNsrtructóN uNlvERStfARtA

E§CUET.A
a NACIOT¡ÁL

del DEPORTE

I$ANUAL DE CONTRATACIÓN

Códlgo:|G.1.19.01.06

Fecha:. 29t0712014

Versióo: 4
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.I¿ II'ODELO CONTRACTUAL OE LA INSTITUCION UNIVERSITARTA ESCUELA NACIONAL
OEL DEPORTE

60NSEjo
DIFECTIVO

I.3. CONTRATAC¡ÓN ADMIITIISTRANVA
Lr lnstitUclOn Universitafh Escuela NaciOnal del DeporE, dentro del Proceso de lnnovaciÓn a

la Gestión. cuenta con la ac-tividad d€ Plañifi.€r, Elecutar y Evaluar la adquis¡c¡Ón de b¡eñes y

sefvicios, a lravés del cual se garañtiza la ejecuciÓn de los reojrsos, de manefa eshuctureda,

ordenada, erticulada y traspare¡te; c¡n el Ín de optimizar ta gestién conractual en b
lnsütuclón, fortaleciendo la regulacr6n y el control de las adqui§¡ctones de b¡enesi servlciol y

obra prlblica requeridos, brindandO asi. mayor ga¡antta de ta cúfrEcta gestión adrninishativa
para el logro de la mkión instilucional,

1,3.I. PR¡NCIPIOS RECTORES
Lás entidádes pÚbf¡cás tieñen como objeto €l celebfaf los contratos el cumplimento de los

fnes estatales, lE conlinua y eñc¡enle p'restación de los serv¡caos pÜblicos y la eféci,'vid8d d€

los dérocho§ e inréréses de-los administrados que colaboran con ellas Én la con§ecuc¡Ón de

dichos fnes,

La lnfituciún Univef§itaria E§cuela Nacional Oel OepOrte velará por el cumpfimiento de.los
princip¡os de buena fe, h€nspareñch, e.onorñta. responsab¡l¡dad, planeadón, calidad,

tele¡ioao, selecoón objetiva, eficiencla, adapbbilidad, iguBldad y publÍc.idad.

}, Buena Fe. Los prócesos que §e suftan con OCeEiÓn de ls contratación deben ccñirse I
los po§tuládoÉ de la buena b, la cual se presumÉ en todas las actividadils que 8€

adelanten.
> iánsparencía. La conraiación debe realizarse a través de procedimientos dS.q"oiÓn

claroj y regtas conoclda§, pac¡ garantizar en primer lugar la imparcialidad y por

consigu¡ente la ascogenc¡e obiá¡va del coatratista.
> Económla. Tooas lals ¿61uacíone§ en la aclividad contráctual se de§en realizar con

."prroau y eficach, cóncentfándose en la agilizsción de los trám¡tes y en el d€sarollo

G 
-fal 

eÉprs eetrictamente necesáfies pára la selección objet.a dél contfat¡sá
iguah"nÉ't, aciividad que se desarrolte in la ejeouciün de las obllgaciones dé cada

u;a de ¡'s párt.6. se haga optimizando costos y evi6,"'do actuaciones d¡latentes y

Pelud¡c¡ales Para el ótro.
> heÁponsabillÜad. Los se¡vidores públicoo, lo§ codratlsta§' co^soltores' oupervisores e

inteÑentoi€E gue intrBrvengan en los procesos cofttractuales e§tán obligados a proteger

ros intáreses 
'de ta lU-Eicuela l'lacional del Deporte, por tal ra,ón responderáfl

Jlsc¡ptinarls, Éenal, eivil y fiscelmente, por.6us actuaoiones y omisione§ añtiiurldica§'

rñsrtruclóN uNrvERsrrARtA

r§-rFHrffieL'-a dél DEPOPT€
IUANUAL DE CONTRATACIÓi¡

Código:1G.1,19.01.06

Fechai 29n7 nO14

VeGión: 4

Página 3 de 45

DtFEcaróN
¡Éct¡lr¡

FI I.¡ IvAC] ERA

utia aDf{rNrsfRAclor¡ u}¡lvERs[aRl^ coftl sEI'ff,Do Hullt^l'lo



F Planeación. Toda contrataoi6n debe responder á une planeáciÓn previa, encaminada al

cumplimiento del objeto contrEtado, fundamefltándose en planes' proglamas o
p¡ovectos. estudios de mercado y presupuestos preÚos

> CLli¿á¿. Es OeOer de tos funcionádbs y contratisias que interveñgan en la conhata€ión,

controlar la calidad de los b¡enes y sewicios. que se obléngan como resulrado de. la

eiecución de los respectivos contpism¡so6 en los casos que asl lo exla h instituclón

úniversitaria Escuela Nacional del Depode- En esta sentido exigirán que los bieñes y

servicios adgukidos se ajusten a log requisit'os mlnimos previ§tos en las norrfias técn¡cas

oblEatories que conespondan o aquello§ erpresanrenla establscidos por la Escuela

Nacional del Deporle.
» c€lefidad. Las norrras y proc€dimiento§ esbblecidos an e§te manual deben ser

utilizados cr¡11¡o un medió para ágllizar las decisiones y pafE¡ que lo§ trámltes de lá
oonlratación se cumplan con eficiencia y efcacia,

> Selécc¡ón Objetiva. La lnstitución Universitaria Escr¡ela Nacional dd Deporte búseará que

la §elección tal confatista esté orientada a ta obtenciÓn de los ofrectmientos más

favor¿bles á la enüdad y a los lfnes que ella buscá. s¡n tener eñ consideración factores de

áfecto o de lnterés.
> Eñclencia. La instituciÓn univer8itaria Escuela Naciooal del Deporte se obliga en sus

proc¿so§ conractuales a la coÍecta 3§¡gnaciÓ¡ y utíl¡zaciÓn de §L5 recufsos de tal iorma

qu€ garant¡ce un raonable crosto económ¡co.
> ÁaañuUni¿ad- La lnstitueión Universitaria EscuBla Nacional del Depone deberá orientar

srrs aclúaciones hac¡a los avan§es de la ciencia y lá tecnologla, siompre y cuaftlo

aporten mayor calidad y eficiencia en la preEhci6n delse 
'¡cio 

a 6u cátgo'
!. tgualdad. Lá lnstitucoi Univérs¡ta¡'ia Es6reb Nsc¡onal del Deporte buscá€ qu€ todas las

p-ersooas, sÉ encuantren en uñ plano de ¡gusldad y Por lo tanto rec¡bao el mlsmo

batamlento y oportunidad on los procesos de contratación.
> puúrc¡OaO. 'De conformidad Coi tas leyes vrgentes. la lnsrituc¡ón UniveÉitana Escuela

Nacional deJ Deporte sumiñistrará a ios parliculares que lo sol¡citen' la lnformación

pertineote sobre los procesos de contrat¿ción, a través del Port?l Únic! cle Cont atiaci6n

1.3.2. ALCANCE DE LA CO¡ITRATACIóN ADMINI6TRATIVA
Apl¡ca pafa todas las ár69s que demanden biene§. servicios y obrE p¡lblica necesarfos para el

cümpr¡ñ¡into m¡sionat de la institución. lnhia cón la etapa precontfactual. en la cual §e deben

elaboer los estudios y documentos previos, idéntmcando entre o¡.os elemenlos' la 
^eces¡dadáe los b'renes y/o señ¡cios requeridás c¡n base en el Plan Anual de Adqu¡s¡o¡únes, conúnüa

con la etapa ón¡¡a61ual y cutmrna con la üqu¡dación del cont6to o etapa pos c6ntfactual

Todo lo snter¡or debe esEr aniculado con lo esiablecido en el PEl, Plan lnd¡Bat¡vo, Plan de

inversiones, Plan de AcciÓñ y Pbn de Deoañollo.

1.4, COMPETENCIA PARA CONTEATAR
La atribución de lá competencia par¿' conteÍar' en el caso de la lostituoiÓn unlversilária

esáÁia Xacioral del Delor6, esia en cabeza del repfesentante tegal; en nué§trg caso el

."ñoi ñ"á"r, qu¡en posei la compet.ncia pará dirigir los procesos contrsctuales y tslellar
foi c"nrr"t*iü" dé éstos se detven, de ónformiOád al Acuerdo de Corcejo Municipal No.

168 d€ 20Os y Acuerdo 081 de 2007 del Con§ejo Diri,cti\¡o lnstitucional'

.I.5. PARTICIPES OE LA CONTRATACIÓN PÚBLTCA

Son DarticiDes del sist€ma de compÉs y contsalaolÓn pública:
- -- J- L"§ rnn¿ades Estatate§ qüe adLbnan Procasos de contratación'

r' Cobmt ia. Compra Eficiente.
/ Los ofereñtes en los Procesos de ConiÉteciÓn'
r' Los contratistEs,
/ Los supervtsores,
/ Los ¡ntervertores,
¿ Gi oüan¡t""ioñe§ de la sooeded civll y los ciudadanos cuando ejercen la

v. parriciiaciün oiudadata en los téÍñinos de ta constituclón Poutica y de lE hy

INSTITUC!ÓN T,,¡NI!,¡ERSTTARlA

ESCUEI-A
.NACIONAL

déI DET,OFTE

ÍIIANUAL OE CONTRATACIÓN

Códigó: 1G.1.1S.01.06

Fscha:29/07/2014

Versión: 4
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CAPÍÍULO ll: "PLANEAGION EN LA CONTRATACIoN"

2I. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

El Plán Anuál d€ Adquisiclones. es el plan general de clmPrag el cüal es independiente del rubrú
pr8supueslál que se afecte, ya sea de funcionamientO O de ¡nversión. Se elEborÓ de acuordo Con

io esÉotaooo en el r[TULo l. cAPlrULo lv. dEl Decrelo 1510 de 2013 y segÚn los finsamiéntos
que estáblecrdos por Colombla Compra Eñciente, {Ver Circular N. 399 del 21 de ochJb.e de 2013)
El Phn Anual de Adqui6rcrones Se publiea oportunamÉnte en Ia página weh dB la lnstitución y en lá

Página de Colombh Cúmpre Eñgáñte antes del dla 3'f de enero. como debe realizarse en cada

vigáncia y el cual debe ser actuálizado conforme e las necesidades requelidas.
ffPtan Ahual de Adquisiciones FarE la hsütución Universitaria Escuela Nácional Del Deporte debe
sef una herramiénta de g€süÓn administfal¡va efectiva para.el uso racio al y e§tratégim de los

recursos püblicos, desárglláf habll¡dede§ y competencies paI¡r 3u progrsmaciÜn. elaboraoÓn'

erecuc¡ún, conrol y evaluáción dentro de uñ mafEo de gerencia efect¡va. sin gue la entidad se

ehcuenm obl§ada a efectuar los procesós de adquisición que se incllryen e¡ el Plan Anual de
Adquisiciones.
EI PIan Anuát de Adqui§ioones es un elemento gue eslá ¡ntegrado al presupuesto y al plan de

accjon lnstitucional, poI lo ianto debe guardar coherencia con eslos dos instrumentos ale

planeación y controf.
h ptan nnúat de Adqutsicioneg es elaboÉdo y administredo por la Jefe Ollcina Asesora de

Pbneaciún. Dicho Plan se áprueba med¡anie ResoluciÓn de Rectorfa.

2.,t.I ELABORAGIÓN

El plan Anual de Adquisic¡ones es el instrumen¡o gerencial de plañiñcación y progiramaciÓn de la§

adquisiciones de la instituclón Universitaria Escuele Nac-onal Del Deporte, que Contfibuye

efestfusmente a real¡?f¡r Una corecta y oporiuna ejecuck'ñ de fecufsos, co virliéndose en un

mecanismo para el seguimilrnto a It ejecución contraci al y aPoyo para el control de la gestiÓn'

comprende princrpalmer¡te la orográmaciÓn del conjmto de bienes, serv¡cios y obra giblica a
adquiír, onjetos. modalidades de serecciün, clasificación de los bienes y servicios en el.sistama de

UNbpSC, iipo de recUrsos con c*rrgo a los cuales ss págará el bien, obra o serviciO y fe€hss
proyecladas de inioio de los proc€sgs de contrataciÓn'toi 

insumo" para realizar á Plan son: el Plán de Dasarollo, el Proyecto del presupu$to de

oasto\s de la siquienle viqencia ñscal que cortiene lo§ rubros de funcionam¡enlo e inversión; con el

ñn de que lal adquisiciones esÉn arttcutadas con los objetivos de la organizaciú1, D9 ¡gual

manera, para su preparaoün, s€ recolecüa tnfomac¡ón de todas les depéñdencias donde informan

las necesidades de bienes y §efvic¡os requeridos para lá sigu¡ente vigenc¡a fiEcsl. §E enalha

difefentes fu€nle§ histófuas, bases de datos, Indice de prec¡Os u ouo§ datos nece§anoE pafa hacer

la proyección de cÍhas, gue permlta fomulaf dicho plan ¡o máis ajustados e la real¡dad, resPetando

tos principios de economla y eficacia contamplaa,o§ en Ia norma, en busca de la eslandarlzac¡én y

r»nslsleñcie en hs adquisiciones.
Permite dar a cofiocer al público en generál y a los organismos de c¡nlrol, los bienes, servicics y

oaru oobr¡", oue la tN§TtTUCtON UNÍVERSITARIÁ ESCUELA frllcCIONAL DEL DEPORTE

áórtraiá"a en el periodo flscal respectivo, con mir:l§ a lncentivar la partic¡Pación ciudadana y la

lrEnsparenciá.
El oá"nao"r del Gasto se debe reun¡r con ta Jefe Of¡clna Aseso¡a de P¡aneación y el grupo

inteiAiscipfinaao previamenle cqnformado. cOñ el ñn de aprobar el phn especlfic6. en la

Resolución resp€cliva.

El Plan Anual de Adqui§¡ciones debe contener los siguiente8 eleméntcs m¡nimos;

r' N6cÉslirad
r' ldenüncáción an el cla§iflcadof de Blene§ y serv|oos, (UNSPSC) oon el máximo nivel posible

de descriociÓn de este clas¡ficador
r' valor y tipo de rccursos
/ Modalidad de selección

rNsrrruc!óN uNtvEFlSff,1af A

ñ-rftsf;ctl5Kqr.-a del DEPOFTE
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r' Fecña aprox¡meda de hich del pmceso d6 conrabc¡ÓrL

'/ Declaración estretégica (nomDre de la enüdad. Dtrección. Teléfono. Páglna web,

"/ PerspecüVa estratégic€ -incluyando iniciátlvas cláVe. información útll para poEibles

proveedore§, número úe perconas que rabajan en la éntidad, poltticas y programas Previstos
pata el año paft¡ eJ cual es elaborado Él Plan Añual de Adquis¡c¡ones y Pre§upuéstc eñual-,
inturmación de contaoto, velor total d8l Flán Anual d6 Adqui§iciones. lhile de conlratáción dé
menor cuantta, lfmiüE de conttEtación de mfnlme cuantla y hcha de tlltlña actuallzáciÓñ del

Plan Anual de Adquisic¡ones)

2.1,2 ANÁUS¡S

Una vez elaborado el Plan Anual de Ad$risbiones p¡r la J€fu Oficlna Asesora de Planeación, §e

lleva a cabo la reunión de aprobación del mismo, pof el grupo interdlscipfinariO designadÓ Por
Resotuc¡ófl y comBlesto por h V¡cÉneclorfa Adminish?bva, Jefe Ol¡ctná Asesora de Planeación,
Jefe Olicina Asesora Jurfdica.y DiEcción Técnicá Fnanciers. y el Orde¡ador del Ga§to, el Sefior
Recttr, se ordena su pubficación en cumplimento a las normas estáblecidras.

2.1.3. ADOPGlÓN

La lnstitución Universitaria Escuela Nacbnal del Deport€ adoptá el Pbn Anuál de Adquislc¡ones

mediante Ado Administraüvo que 3e publicaÉ confome lo BstipuEn láS ñormas re§peclivas y Be

sócieli¡ará al interior de la lnstituc¡ún.

2.1.¿. EVALUACTÓ!,¡ Y SGOUIUter,lTO

Et Ordenedor dél Gesto debe hacer seguimiento á la ej€cuciün del Plen Anual de Adquisiciones en
tos términos estáblecldos por las normas lntemE§ y exlema§, coñ el fin de real¡zaf los aiustes

coñespondieñtes cuando se presenten cambios gue modiñquen los etsm6nto§ que hecen parte del
phn Ánual de Adquisiciones, de lo cual se debe remitir la ¡nfomación ál func¡onal¡o respon8ablé

del rñanejo del Plan Anual de Adquisiciones p8ra lo de §u tiámite.

¿2. ['i{NUAL DE SUPERVISIÓH E INTERVENTORIA

El Manual de supervisiÓn e lntewentorla és un instrümento de polftic€ que pemite. conooér qÓn

anticipacrón tas oiases y tipos de supervisión y/o i erventorla. los perlilss requeJidos, Ias cargas de

trabafo V lOS. cosfios deia interve¡toria en los procesos de conhatac¡Ón plssm¡rdos en el plan anu3l

de aáqúisiciones, con h ñnálldad de poder phnear y coñtrolar eJ segu¡miento a la eiecuciÓn de los

contrÍ¡los.

z¿.1. Obj¿tlvoB

r' Disminu¡r lá improv¡sación: la supervlsión e intervenhcría no será más esa actvldad endilgada

de manera coyuntural á¡ 6ervid;r. medrante este manual serÉ úna sctiv¡dad orgianizada y

pfeáupúesüada.
./ hsegurar h cat¡dad de la e.lecuoión de tos contratos: Uno de los elenentos má§ importanies

en É etabofación del manuál de supervioión e lnterventorla §erá la ldoneiiJad con lá cual se

designe et intefvéntor y/o Superviior. esegurando cO¡1 esto la eiecución contract¡al y
pfesupu¿siel

/ Reálizar una disbibrlo¡ón equitativ€ de re8ponsabilidades; Medlante una planilic¿oión de la
actfvidad de supervisión e interventorla sÉ ajuslaÉn las cargas láboralés de los sefvidofes-. 

.

/ lncl,ir en ta iormutacón de loE proyecfós de ¡rwefsiófl y funoíonarñiento. las paftidas

presupuésiales para cubrir los costos de les intervemorla§.

Con el crrmplimento dé estos obletivos se forlatece el §eguimtentro y control a la ejecuclÓn de los

contrabe y ie asegura la calidad de los bienes o servicios recitiído§

d!

¡NsirruclóN u¡uvÉRsrIatr^

ESCtJEtA
.ñ¡ACIONAT_ 

dal DfPOPTE
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F ache: 29107 12014
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2.2.2, Adopclón

La Adopción del manual de sup€rvisión 8e hará efectiva med¡ante Acto Admin¡sfativo-

CAPTÍULO III: ETAPAS DE LA CONTRAfACIóN

A coñtinuao¡ón se indlcen las pr¡ncipeles eupes del prooeso contractual y IoS ftJñcionados

responsables;

INAT|TUC IÓN U¡'TYgSTTARlA

IiANUAL DE GONTRATACIÓN

código; |G.1.19-01.06

Fecha: 29/07/2O'14

Versión: 4
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ACTIVIOAD RESPOH§ABLE
I}OCUMENTq

SOPORfE
FFECUEITICIA

PUI{TO DE
CONTROL

Ro¡l¡ca al
aetud¡o de

Area, dependencia
o ploceso que
fegu¡ere la
contratáclón.

Colizaciories.
precios
regulados por
el eslÉdo.
daios
históricoB.

Cad¿ gue 3e
requiera.

cotiiac¡onGs

m3fcedo.

Sóllcitud d6
Adouieición da

Área, dePendencia
o procE§o que
requiefe la
oontratact0n.

Femato No.
tG.1.19.04.02
Sol¡citud de
Adquisición de
B¡enes y
SENicios

Cada que se
requiera.

Fomato
IG,1.1S.04.m
Sol¡citud
AdquiB¡cion
Bienes
SerY¡qlos,
debldameüe
dilioenciado

No

de
de

v

E§tudlos Y
Docümantos
Pl?vios

Area. depeodenc¡a
o procsso que
requiere la
co trstación, (

solicitrr apoyo
juridico, técnho Y

ñnanciero s¡ to
reguierd

Se¡vicores Prlblicos

Fomatos No.
|G.r.,l9.04.24 Y
tG.r.19.04.25
Dooumenlos
de Estudios
Previos Mfnima
Cuanlfa Y
Contrataclón
Dtrecta y
Documenlos
de Estudlo§
Previo§
Selecclón
abrevlada y

Licitación
Publioa
(Respectivamé
nte)

Cada que se
requiera.

Formatos NO.

lG.1,l9:04.24 y
tG.1.19.04-25
Doournentos de
Estudlos Previos
M¡n¡ma Cuantla Y
ConFataclón
Oirecta y
Documentos de
Estud¡os Prev¡os
Setecoión
zbreviáde Y

Lrtitac¡ón Púhlica
(ResP€cti\rament
e), debidementB
dil¡genoiadas

§olhlto el
Ce¡tiflcado de
Díe¡onibllldad
Pre€upuesEl

V¡cefieclora
Admio¡§trátiva
Of¡cina Ase-Éora
Jurldica
Oficiná A§€sora de
PEñeáción

Formá¡o
GA.3,1.19.0{.0
3 'Solioitud
Cerl¡ñ6ado de
Dispon¡b¡lidad
PresupuestÉl

Cada que se
requiera

cenificádo de
Disponib¡lldád
Présupueslál
debidarñeñté
f¡rmado

UNA ADMINISfR/rCION U IVEFT'ITAFIA CON SEI¡TIDO I{U!'ATIO
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ACTIVIDAO RESPONSAELE
DOCUñtEt{TO

SOPORTE FRECUENCIA
PUNTO DE
CONTROL

Públloua €l avftso
dÉ convocato*a
óúbllc¿ El
Drbvecto d6
ptlsqo de
condlciones.
pubflou. con
§!s!sg!3!t!i!-cg
los térml¡os_oue
§oñáls lr
norine6vldad
Yloento,

Jele Oficina
Asesora Jurldicá
Direccrón Técnica
Financie¡a
VicBrrectorfa
Adminlstrativa-
Unidad de Sistemás

de
Convocatoria
Püblica
Proyeclo de
Plieso de
Cordiclones

cads que se
reguierá. De
conformÍdad csn
los plazos
publicados 6n el
crcnograma

PuDlii:aciún de
Aviso .de
Convocator¡a
Pública. Proyecto
de Pliegú de
Condiciones en al
SEGOP Y
PAGINA WEB DE
LA ENTIDAD

observacioñác
roalizadsE al

Comité Evaluádor y
Asesor si se
requiere

Pá€'lr'a WEB
de la Entidad

Cads que §e
reouEra.

Publicác¡ón dé
Observaclónes
en el sEcoP Y
PÁGINA WEB DE
LA ENTIDAD.Drov$ta de

plieqo de

Elebóro El
doatJ,ñontO de
Eapuect¡i a las
ObsswEG¡onss
ac€otendo o
rachr¿ando la§
ohGrvsclon6al
omvocto do
plleoo dá
condicloflea.

ComitÉ Evaluador
Un¡dad de EisEmas Respuestas

Observaciones

Cada que se
requiera de
conformidad con
los Flazos
publicados en el
cronograma

Publlcació¡ fl€
Actas de
Respuasia§ €n
éI SECOP Y
PAGINA WEB DE
LA ENTIDAD

Elabore Acto
Adminístratlvo de.
aoedr¡la

Rector Resoluc¡ón dB
Apertura,

Cada que se
requiéra

Resolución de
Apertura del
pro@so
Publicación en el
SECOP y Págiüg
WEB de Ia
Entidad

Elebore v
Publior¡e Plléoo
d6 condlclona6
deñnltlvo

Jeb
Asesora Ju¡ldica
Comité Evaluador
Un¡dad de Sistemas

Pliego de
Gond¡cioneg
Defnilivo

cada qtre se
fequlsfa, de
coFfom¡dad con
el cronograma

Publ¡cecidñ de
Pliegos de
Condlciones
Dañnitivos en el
SECOP Y
PAGINA WEB DE
LA ENTIDAD

Vlsttá técn¡c¡ al
luqar de
6lecuclón dcl
contrá,|o. si hav
ludar a gllo.

Vlcemctorte
Adm¡niEt.abva
Comit¿ Evalt ádor
Unidad de Sistafitas

Acta CE Visite
Técnica

Cadá que se
requieft¡,
preferiblemente
ante¡ de Ie
audÉncia de
aoleracion6

Publicación dÉ
Acta de visitá
Técnica
debidamente
ñrmeda por los
qu€ en ella
¡nBrviniérsn en el
SECOP Y
PAGINAWEB DE
LA ENTIDAO

U A ADiIIñIISTRACION U IVERSIfARIA CON SEI¡T¡DO HI.IN¡AI'IO
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ACT¡VIDAI) RESFONSABLE
DOCU¡IEilTO

SOPORTE
FRECUENCIA PUilTO OE

CONTROL

iealioe
Audiencia de
¡olaraciones a
loe ¡lisooe de
cond&:lonoe v
revlslón de
s8timse¡ón.
asiqnación v
üoificación de
desqos.
oblioatoria en
|sta modal¡dadl v
tublloue

V¡cenectoria
Adminis$Etive
Comité Evaluador
Unidad de Sistemas

Acta
Aud¡eflcia de
Acl5racion a
lo§ Pl¡egoE y
Revisión de la
As¡gnác.ión de
Riesgos

Dentro dB los 3
d[as háblles
siguientes el
inlc|o del plazo
para la
pfesenEción de
propüesias

Publ¡caciún de
A6ta de
Audiencia,
debk amente
ñrmada por los
que efl ellB
lntervinieron en el
SECOP Y
PAGINA WEB OE
LÁ ENTIDAD

módlfloua el
documento ds
PIIooo do
Condlclon6
med¡aita
adendae. si ss
nacesarlo de
Écuerdo a L
normstiv¡dad
Y¡oente.

R«lor
Uhided de Sbtemas

Adendas De acuerdo e los
plazos
Bstipulados en la
normatavidad
legal v¡gente.

Públlcáción de
Adendas en el
SECOP Y
PAGINAWEB DE
LA ENTIOAD

ofertas el dÍ¡ Y

hora D¡Évlsta en
el ollaoo de
condlciones v
C¡efre del
oroeeso
licltatorio,

ventanilla un¡ca
ComltÉ Evaluador
UnhJec, de Sistemas

Documentio de
Rec¡bo de
Propuestag
Acta de Rec¡bo
de Propu€ta§

Momento
máximo hasta el
cual se pueden
presenbr
ofe as.

PuDlicación oe
Acta de Rec¡bo
de Propuestas,
d8b¡damBnté
firmada poi los
que en ella
intervinleron en
el SECOP Y
PAGINAWEB DE
tA ENTIDAD

Realhar
verlñcación
iürldlc¡. téenlce,

comité Evalusdor
Unidad de Sistsrnas
Oficina Asesora
Jurfdba

ln¡orma
Evaluac¡ón

De acuedo al
pfazo eBtipulado
en el
C¡onogramá

Publ¡car el
Informe de
Evaluaeión.
debidáménE
firmado por los
que interyinbron
en el §ECOP Y
PAGINAWEB DE
LA ENTIDAD

v oonderaclón de
los faltores de
ascoóencla
loalidad Y
Preciol. de las
O¡o¡x¡eAlia6 V
Publ¡cacióo d¿

Re§pú6ta a hs
óbsárvaclon06
prsSededaa al
lnforme d€
Evalueción

Com¡té Evaluac,or
unidad de Sistemas

AGtg
Respuesta
las
observaciones
prcsentadas y
publicación de
las respuelas
en el SECOP

de
a

De acüerdo al
pbzo estipulado
en el pllego de
condlciones-

Publicar el Acta
de Respuesta a
las
Observaciones
Presentadas efi
el SECOP Y
PAGINA WEB OE
LA ENTIDAD

Audiencia
Driblica de
adludicación o
declaralorüa de
dgslert :

Reclor
Com¡té Evaluador
Unidad dé Ststemas

Resolución
Motivada de
Adjudicación o
Decla raioria
Desierta.

De acuerdo con
le fecha y hora
geñ8lada en el
pl¡ego de
con(ricione§

Publicar
Resóluc¡ón de
Adjudicación o
OeclBratona
Oesierta en el
SECOP Y
PÁGINA WEB DE
LA ENTIDAD

UTiA AOMIN§TFACIO¡I UNIVERSÍTAñIA CON SEiI?IDO }IU ANO



Eo todo cas, en E€da etapá debéÉ observar§e los trámites relac¡onado§ en este manual parzr

6da modalidad de contratáciÓn y su re§pecrtivo re§ponsable'

II"¡STITJCIÓN UNIVERSrfÁRTA

ESCUELA
.NACIONAI.

d6l DFPORTE
lrAlrlUAL DE CONTRATACIÓN

Código: lG.l.'19,01.06

Fecha'.29tO7t2O14

Versión: 4
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ACTIVIDAD RESPONSABLE
DOCUIIIE¡ITO

SOPORTE
FRECUEI{CIA

PUNTO DE
coñfRoL

Elabo¡o Provecto
dé contÍrto:

Oñclna Asesorá
Jurldíca

MinuE de
Coritreto

Oe acuerdo al
térm¡no
estsblecido en el
pliego de
condiciones

Publ¡car Minútá
del Contrato en
el SECOP Y
PÁGINAWEB DE
I-A ENTIDAD

PGlecclonam¡em
o dél ContEto

Dhecciofl Técnica
F¡nanciera

Rector

Registro
Presúpuestal

verilicación de
Ampáms y
Aprobaclón de
Pótizás,
medbnt§
Formato
rG.1. 19.04.23

Cada v6z que se
req uiera

Registro
Presupuestal
Garantia lJnica
deb¡damente
aProbsda

Oeeiane
SuDeñri$or tt¡q

Representante
Legal

Formato
1G.r.19.04.06
'Designaclón
de §uperv¡sor"

Cada vez que se
Équiere

Formato
tG.1.19.04.06
'Designaciún
Supervisor'
debidamente
diligenc¡ado
firmado

delntsrventor

EuDerv¡se lá
oiecución Y

Supervisor ylo
lnterventor

Fometo
1G.1.19.04 07
'lnforme de
Supervisión'

Cada vez que se
requiara

Fonñálo
rG.1..19.04.07
'lnforme da
Supervisión'
debidamente
dillgenciado y
lirmedo

cumol¡tniÉnto dBl
dbloto V

slllEelgr66
contrectü¡Jes.

RéallcÉ la
solicitud de
modlllcaclón o
¡dición cúado le
B¡eet¡c¡ón dsl
obiéto
contnctual lo
reoulera

Supewisor Ylct
lnterventor

Formato No.
rG.1.1S.04.03
'Documento de
Estudios
Previos-

Cada vez que se
regulers

Fomato No
tG.1.19.04.03
DocurñenBo de
Estudios PrÉv¡o8,
debidámente
dil¡gÉnchdo y
ñrmado

ProvéatÉ el scta.
dé llou¡daelón
bll¡ter¡l o dB
común acué¡llo

Supervísor Yta
lnteNentor OÍdna
Asesora Jurldice

ForÍiato
tG.1.19.04,12
'Acta de
Liquidac¡ón'

Cada vez que se
requiera

Publicar Formeto
|G.1.19.04 12
'Acfa de
Liquidaclón",
debidamente
diligenüado y
firmado en el
SECOP Y
PAGÍNA WEB DE
LA ENTIDAD

UNA AOtrN§TRAclot\¡ ut'lMEFSlTARlA COtl sEÑTIOO HUfUAITO
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3.I. ETAPA PRECONTRACruAL

3.I.I. SECCIÓN L ETAPA DE LA PLANEACIÓN

Congtituye el perlodo en gue se realizan las actividedes rlecesariás para sdelant¿r el proceso de

sel€ccié; del' contratísta o acto§ pretiminaré§ a ta celebración del conhato en proc¡lra de

seleccionar la mejor prqpuesla que §ati§f4,a los requerimienlos de bienes; obras y sgvicios por

parte de la lnstituiión'Un¡versitaria Escuela Nacional del Deporle. Comprende los lrámites desde la

aesignación del Comité Asesor y Evaluador, hala la adjudicación o ha§ta declaiatoria de desierta
del proceso de selecc¡ón conespondiente, cuando haya lugar.

Las actividades que se realizan en e§ta etaPa son:

3.1.{.1. ESTUDIOS Y DOCUIIIEHTOS PREVIOS

§e entiende por Estudios y Documentos Pfevios el coniuf¡lo d8 soportes par8 todos los procesos

¿e mntratación en los que cgalquief proponente puedé valorar adecuadamenle el alcanc€ da lo

requer¡do por la enlidad.
a3i- É$"tiil previos relleian el €náttsis que la lnstitución Univers-rtaria Escuela Nacionel del

Oeoorte. tra realizado sobre ia nece§idad del bien, obra o servic¡o que requiere' de-acuerdo con eÍ

Él-rin i"'rii¡át-,r", pu"t" Áccon. et presupuesto de lñgresos y Gasto§ y el ptan Anuat de

adqul§iciones. asl como la conveniEñcia y opoftunidad dé realizar lá contratac¡on.
gsül ¿áU"ran estará conformadÁ por ioO'o documento final gue háys servido de goPorte pira la

áá-Uor"Aón O.l pnoyecto de Pliego áe Condlciones, lnviláción Pübl6a o Contrato segün -sa tráte

rnifuyenOo diseáos'y proyectoi necesarios, asl como toda la información indi§pensable para

rlermiür le nresentación de las ofertas.
[*'árrO[r oi"vios deben set elabo6dos por los s€rvidores prlbticos que rggu¡eran d blen o

ññ.;;;',tá;;;;"-;; láJ areas que comidere pertinentés. teniendo en cuenta que dicho

ñ;;;#'[-gf ,.=urt"oo-d" * Éurlo muthdis;iptinario y deben contener los requisrtos

est¡pulados en le norma.

3.1.r.r.'r. REaUISÍTOS lltlNlMOS

Oichos estudios deberán contener los sigulentes elemento§ mln¡mo§:

! La dascrlpción de ls naceslded que la ¡n6lItuEión Un¡versltarla E§cuela Nec¡oñal d3l

Deporte pietende §au§facor con la conf'tac¡ón'
ilr

tNSTrructóN u NtvER srfARlA
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AtrfTYIDAD RESPONSABTE

7 Designación del Com¡té A5€§ory Evdluador RÉÉtor

I solicitud del Bien o Serv¡cio Dependencias que tengan la
necesided - revisión de la

Ofic¡na Asesora lurÍdi(¿

3 sol¡citod y Expediclón del Certiftcado de Disponibilidad

Pregupuestal

Vicenectoría Admhistrat¡v¡
Oficina Asesora Jtlr[dka -
Oñcina Asesora de Planeac¡ón

Oficina de PfesuPUeito

Elaboración de Estudiosy Documeñtos Previos Dependenciat que tengan ls

necesidad - revisión de la

ofi cina Asesora lurf dic¡

5 Elaboración del Proyecto de Ptlego de condiciones según

la modalidad de s€lecc¡ón €n procesos de convocatorh

Publica

Oependencias que tengan la
oecesidad - Oficina Asesora

Júidica

6 Désarrollo de la modalldad de selÉcc¡Ón, publiraciones,

resoluclón de apertufil, observaciones, edendas,

comunicacioneg, aud¡enc¡as, recibo de propuestas,

evalt¡ación, adjudicación o derl¡r¿tor¡a de desierta.

ordeñádor del 6asto, Oficina

Asesord Juridica, Unídad de
s¡stema§, Conriré Eváluador.

UNA AD II¿ISTRACION UT'¡NERSÍTARIA COIi §Et{fIDO HUüÁNO



Expreslón ÉBcrita y dslálleda de las razonBs que ,¡u$ifican el gué, el por qué y el para qué de
la Conü"tación. Para ello es necesario tener En cuentA que toda E actÍVldaf, de lá

administración es reglada, es decir. la celebrac¡ón de q contrato implica la f¡abilitec¡ón legal
para celebrarlo y competencia para suscribífto. de acuerdo con las func¡oneG as¡gnádas efl el

Ordenamiento jurldico.

En este punto se dab€ conslgnar la historia del por qué se nec$ita contrat¿¡ y lo espsado
con h conüafación á Celebrer, coñ la f¡nelidsd de jusüficar y soporlar l3 inversiÓn de los

recurÉos del Estado, como €vldencia de la deblda planeación- Debe describirse la necesldad

de reallzar el proyecto y la contretac¡ón de aervicios. obr¿s y b¡enes, hac¡endo e§Pec¡al énfasi§

6n tos aspeclos má§ relevantes, gue éxpl¡quen de manera clara el entomo de le siluaciÓn y

€numéren los problemas. diñctrltádes y complicaciones que se están pres€nt¡ndo o qu€

podrlan llegar a presentar§s en caso de ño llevarsá a cabo la contrelaciÓn,

Responder a hs prégunia§ de gué ñecesito contmtar, pór qué nec€síto contrahr, para qué

necá§ito contretEr y la relación que existe entre la necesidad idenlificada y el oDIeto a

contratef.

En e§e anátisis deben concretar§e los §iguientes asPeclos:

r' La necesidad dé tá entidad qua se pre{ende §Etisfa6sr con la coñhatación'
/ OPclo¡es que ex¡sten para rEsolver dicha necesidad en el mercado.
¿ Vé¡ticaciOá de qúe h necest ad §€ encuentra prev¡sta en el Plan Anual de Adqub¡ciones

de la entidad o ¡ncluslón de ásta á través del aiu§le respectivo.
r' Rebción existefite enre la conlrataciÓn a fealizaf y el rubro presupue§al dél cÜal se

derivan sus recur§os.

> La forma de satisfacer tal nec¡sldad
De§c:fipción de cómo sa pude ltevar a cabo la soluc¡Ón a la necesidad pbnteada y porqué se

requiere espetlfrcamente el contr8lo identiñcadq e8to es. relatar la Coñven¡encia del tipo de

coirato ruóorendado (med¡ante la eiecucióñ de un proyecto, la realización de un estudio,

diseño o pre diseño o la cbÍtratác¡ón de un serviciol

> El objEto a contsdtaf, con aus ospestfieecionGs y ]a identiñcaolón dgl contaáto a

cGlebrat

Los elementos e§enciale del ctntrato que dében definirse son:

¿ obieto: Es ts forma en que la Admhi6trac¡Ón establece Guál es el bie¡, §eMcio u obra

p¿Lrca que prÉfende adquirir para sátisfacer una necesidad' el cual' debe deñnlrse de

rFanefa bon¿retá, clara. de¡á ade y teniendo en cuenla la modalidad del contrat'o a

oelebrar.

Para su elaboración se re@miendá tÉnel en cuenta: identiñcar el [po de conffio y lo.§

p{opósito3 que se bus§an con el proceso contrachlal, sin ineluir canl¡dades, fechas o
iugi*" usp¿ctR*s. T¿mbién, se récom¡enda ávitár élebo¡ar cbjetos lerlgo§ que detallen

lai obligaclones del conb?to o el alcáñce del mlsmo.

r' Alc¡nce del Ob¡eto GorrttEetuál: En este punto se indica la fucha. el lugar, la cantided de

bienes, la pobláión bene¡ciaria, y d6más condrctoñes dÉ tiempo, mOdo y lugar en q¡e sé

desarrollará e, objelo contractuel.

/ Cond¡oiones TácnlcaÉ E¡lgídes - FIúha Teenlca Del Bion o Servkio:

La definicíón técn¡ca de la nocesidad y su conespondiente §oporte, asl Eomo la§ condiciones

ááriá"uá" 
" 

cetebrar, deberán a¡alizárse en el esfudio técnico, establoc¡6ndoa$e con claridad,

entre otqs, lo§ stguientes a§péclos: poBibilidades futlJfBs de €ctual¡áotÓn de los b¡ones. Eu

u¡¿, OUi,-ü cotraÉncia técn¡ta con 
'otras henam¡entas ante§ adquirida§' las calldedes del
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personal técn¡co que debe pre6tsr lo§ s€rvicios y demás élemenlcs gue afecten la satisf?cciÓr¡

de la necesidad que motiva la contratactón.

comprümisqs, decEraciooes y acfeditacionB§ que deberán efectuar loe proponontes en

materia técn¡ca.

Servicios congxos: entendid-O§ Como aquellos que se deriván del cumpllmiento del objetC del

contrato, mmo capacihiones, rnantenlm¡ento§ prevenlivos l' correctivos. soportes técnico§'

entrega de manuales, instalaciÓn, transporte etc.

cuando se frate de un pfoceso de seleciiión psra h selecciÓn de b¡enes y sefvicio§ de

carácierfstic€s téCnhss únifomes y de común utiliraoÓn la ficha deberá contener, como

mfnimoi

r' Dénom¡nación de bien o servicio;

"/ La ídenlifrcación adioional requ€rida:
r' La un¡dad de med¡d€;
r' La cslidád mfnima. y
r' Los patrones de desempeño mln¡mos

- Autorizaáones, pÉrmiso5. i¡cenoias y documento§ tÉcnicos: .En este Puñto se deie

constancia de los reguisitos que se deben feunir tanto por lá entdad contratan¡B como por

6l proponenle a¿jr¡dicatario para la e¡ecución del contráto. Cuando el contrato ¡nduye

O¡slnci y construócrón se deben ad¡u;rar los raspeclivdg docurnentos técñ¡cos. ejempto:

cálcutos. planos, entre otros.

> Codificaclón del b¡sn, obrá o s€r icló §egún laa Naclones Unidas 'UNSPSC:

Oefinidos los bienes, obras y seMCios a contfater, se deben Codiricar de scuerdo coo lB GUfa

para la CodiñcaciÓn de bienis y seryiciqs de Naclones Unidas' las cuáles fuemn previamente

idenlificádos en 6l Plan Anual de Adqulsíciones.

Se debe tener en cuenla que un Único proceso cont!?cüral pueda incluir la eompra de múltiples

bien* y/o servicios. por lo tanto, deüe exist¡r u* ¡¿¡6ción dtrecte eñ ¡" Jor'¡¡ s¡ que las

entidadás del Estado definen sus objetGe contracüJales y egu€l6 en la que adqu¡€ren gus

orodúctos. si es posible incluir diferentes bienes y/o servicios en un mismo ploceso de

ionir"-t .¡0", se d&en incluk todos los códigos en un mismo renglón en el Plan Anual de

Adquis¡ciones. f!€ olro modo, los bienes y/o servicios deben ser adquiridos en proceso§

iñdependientes puestc que las modalidades de adquisiciÓn Bon ditersntes,

siempfa §e dBbe añalizar que efitfe más códigos se incluyan en un mismo pfoceso de

*rrtÉu"iOn, axiste la posiuíiioao de gue menss provesdoro§ ofi€¿csn de meñera integral

ü"s i; bÉ*" y/" servicios involucraios en al pioceW Frtid¡ar Por lo tafib. Ia to¡*a de

codificaf tiene uri impaao dkecto sobre la competencis y ta optimizáción, de lo§ rÉcursos

pübficos. ver Gula para lá codifi{:acrón de Bienes y sefvic¡os d€ acuerÚo con. el coolgo

;sÉnder de producios y servioim de Neciones Unid3s. pubficado por Co¡ómb¡a Compra

EfioEnte en ei siguiente link htto:/Aá Yw.colomb¡acomora.oov'c0/e§/manualesc

I, Parte6

son quie¡es ínlervienen en lE felacióñ ouuactuel. Todo contrato esEtal e§ uña relación

¡urldlc; conforrftada lor dos exkemos, ffl el que uno de elh§ es uná enüdád estatal de las

';;ñ;drd;; ;á áru"rro z, nuru."í I de la'Ley 80 de 1993. El otro extremo de la relacióo

la constituye una pafsona nalufal o iurldica 'dl derecho pÚb¡¡co o Privado-. naciona¡ o

*,tran¡"á ' 
aonrorc¡o. uniOn temporal o prcmesa de s6ciedad Oaio cua¡quiér modalidad

previsia en la Ley- (Artfculos 6 y 7 d€ la Ley 80 de 1993).

> Pláro

E§ sl Üempo rBsl y cierto, legal o §onvenclgnalmenle estáblecido por las partes dalcontrato en

el que se espera que se cu¡íplán la§ obligadones a cargo def contra[sla. el cual debe

tNsTftUc,óN uNtvEFSrraRra
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Obédec8r a un estudio !éco¡co se o po¡ p€rte dé lá Admlnistrációrl Se dÉb6 esPecificáf si el
plEzo cone§ponde a mes€s. dla§ hábiles o calendario.

Para la determinác¡ón del plazo, debe EnetE€ en Cuente que da ¿tcueldo con el articuló I dE la

Ley 819 de 2003, lÉ pfogramación, elaboración, aprobación y eJecuoón del presuPüesto de
cada vigencia.fiscal. debe hacerse de tál rnane¡'á que sllo se progr¿lmén cornptomsos que se
puedan recibir a satísfacclóñ antes del 31 de dlciembre de cada anualtdad.

No obstante lo anterior, loe plazos podrán süpel3r la re§pectiua eigencü fis-cal, sl los reÓurBos

fueron autor¡zados con vigetcias futura.s. o exist4 un régimen especial para el maneio de los

recursos, como es el caso de lbs recursog provenbnb¡s del Sistema General de Regalfas, de
Convenios intemacionales. eflFe olro§,

> Lug.r de eiecuc¡ón sl contrato

Es át tugar geográfco o sede princípal en el cual se habrán de dssanollar lae obl(¡aciones
próp¡a§ del conhto.

> ldentif¡cáclón del contrBto qug sc Pre¡Ende celabrer

Desde ta elaboración de los estudios previos d€berá réalizarse el eoálisis sobrÉ la naturaleze y

carac{efl§ticas del obieto a contrátar, con el fin de ¡dentifcaf da manerÍ¡ preci§a Bl ipo d€

conlrato á c€lebre( qúe podrá s6r uno de los Onumerados de manera Énunc¡ativa eñ el ártfculo

JZ d€ b Ley BO rté 1fi93. los menclonados expresafnentÉ en h ley civll y c6ñefciel de
conformidad con el ártfculo 13 del EstrhJto conlraclual o los que se deflven del pr¡nclpio de

autonom¡a de lá voluñted.

> Obllglc¡onos de las Partos

Son los cornpromisós e cargo de la§ pártes. los cuales deben estáf .iustificados desde los

esudios y docum€ntos pevios y que serÉn esencialgs para el adecuado dasarrollo y ejeatción

del objeh contraciual.

p tá modelldad de selecclón d5l cohtraüsta y su ¡Ltst¡flcao¡ón, lncluyendo los

fundari¿ntog Juld¡cos q¡¡e soporl¡n su élecc¡ón.
En todo procéso ¿Ontractual &beñ lndicafsB las razones O Argumentos dE orden le§al y

regtameniario qué jusüficán la selección del cúntralista, en los térm¡nos del arttculo 2 de la Ley

1150 de 2007, iéniendo en cuenlÉ la modái¡dad de seleeclón.

Es esencid la deErminaciÓn de le náturaleza contractual Par:r podef Fedsar la modal¡dad de

selección, pues el objeto del Contrato, y ocasionalmente §u cuantla, deteminará la manera en

que debe seteccionarse a¡ conhatista.

E¡ este punto §e exptieá la modalidad dE contr¿tiación que aplica pafa el proceso de

conhatación y las normaE qu€ to fundamentan (Para el €fe(do este num6rál deberá 3er

¡u+mcaOo pOi el servidór p¡¿nnoo que desempeña el rol iuftdico- Jefe gñcina Asesora

Jurfdlcá).

NotE: ParE el caso de confatación dileda se d€bé ¡usüficar hs razqnes que soporuin dicha

.o¿iri¿aa, en v¡rtud del prlncipio de seteccióñ objetiva. kr cual servirá de fundameñh para la

expedició; del a6o admhistrsiiv6 queJustiñca la contrataci6n dirÉsta en los c6os que áplique.

> El valor sst¡msdo del contrato y la ,usüficaaióñ del ml§mo-

Corresponde al CoEto econÓfnico que tendrá e¡ b¡Én o sefvicio objoto del_conl¡ato a celÉb,'ar,

paBfo cuat es iñrpÉrativo el contar con u a eorecte elaboraoión y ánálisie lécnico. que lo

ioporte, en el que deberá constar la reafización de las comparác¡ones dal caso mediañle el

"Ot"i" 
rj" foS Ofifiimient6 recibidos y la con§utla de preclos o condicioñes dal mercado y los,
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estiidios y deducciones dé la entidad o de los organ¡smos consultofss o asesofes de§ignadgs
pafa ello.

Para efectuar un adecuado estudlo de coslos y mercado se debe tener en cuenta:

/ Análhis dgl i€6tor: En esE ehapá la enüdad estatal debe realiza¡ el anál¡§is néce§ario

para conocer e¡ sector reletivo al objeto del proceso de contrataciün, de§de h perspoútiva

iegat, comeraaf, ñdanciera, organizac¡onal, técnica y de análisis de riesgo, de Io cual se

dele de.¡ar constánoia en IOS docum€ntos previos del p{oceso de @ntfBtáoón. Para dicno

anál¡sE, lá entided teodrá en cuenta lo esbblecir:lo por la Agencia Nacional de CoÍtrataciÓn
Colombia ComprB Efic¡enta, en la Guta para la Elaboraeén de Estudios del Sector' Ese
análisis deb6 hac¿|§e de foma previa al establecimiento de lo§ laqu¡§itos hab¡litante§.

r' Conrllclonee Comarclales. Se aeOe enotár la forma de pago, el tiempo de- entregá, [a

val¡de4 de b ofarta, el porc€ntáje de descuentos por Prorito trago en caso de ofre'cersej ta

garzlntfa efl meses dei producio oftécido. Además si eS necesado se deben especificar

Iodas las observacionés que los proveedoras crean o tengan a cada requerimleflto, como

por e.iemplo obras adicionales pare l8 in§Elaoión de lcs bienes.
¿ forni.: tie Pago. Oebe precise§e §i §e hará o no entregá de anticipo, Pago antic¡pado,

definir lo$ porcentaje§ y determiháf cóño se efeeluaréñ los pago§ al conbatista (Pagos

perciales, pago Único, mensual, b¡mensual entre olros)
i>ntrO de lifofma de pago se deberá tener en cuenb que di¿ho pago SiemPre Eshré

§ujeto al Plan Anual Mensuallzado de Cá¡a

solo se podÉ paclar lá enhega de ant¡oipos y de pagos antic¡pados y su monto no podfá

exceder el 50% del vator del respeclivo rÁñtráto, de conformidad con lo d¡§pÚesto poi el

parágrafo del artlcülo 40 de E Ley 80 de 1993

Todoe los conven¡os y contratos que esthulen el desembot§o de antio¡po, contemplarÉn

lambién la fótma como é§te debeÉ amortizarse.

si el convenio o cofrtrEto se encuentÉ pafc¡atmenle fiñanciado coñ vigenciás ñJü.¡ra6, el

vator del antíc¡po más los impuesto§ y láS retencrones á guE hub¡eIe lugar. no podrán §€r

igual al t00yo áe ta apmpt¿ctbn de la vigencia, debido a la dinámica contable y sus efeclos

téco¡€os eñ el s¡§tema Procomputo

para la conEtitución de ant¡spos deberá Enerse en cuenta las directrices en la Circular 340

del 16 ée septiembG de 2013 de la cual resaltamos las slgulenGs:

1. El anticipo solo púede ser Pactedo en los contrálos dé hecto suces¡vo'

2. En los conEtoÉ de obra, ialu<l O los ques€ reaiicÉn por licitación públice e] co¡tretista

deberá susCrihir un conh¿to de fiducia mercanlil para c,ear un patrimonio autÓnomo

iffevoc€ble para el ílanejo de los rocursos que r€o¡ba a tftulo d€ anticlpo, co¡ una

sociedad frduoiaria aUtorizáda para 6s€ fin p'r la Superiñtendencia FinancierA.

3. para los demás conüatos oo iontemphdo en et af cuto 91 delaLey1474de20'.11, lo§

desembohos del anrtc¡po r€ harán á uflá cuente bancarh separada no conJunh' a

nombre del contra¡o s¡§cfito.

/ AsDectos tr¡bulatios. fin8nciero§, contables y prcsupuestales

to{ serv¡dores qr" ulaloran los Estudios Previos y en cada una de las eláPas de los

pmr"ás ¿" conbutación. cuando aplique, deben tenef eñ cuenta las d¡§pos¡ciones tanto

LxEmas co-o lnternas en materiá fresr,rpueslel, ttibutafiá, ñnanciera y contable, de

;;;;qñ sÁ ajusten at cumptimientó de tas direct¡ces de la Dlfecolón de lmpuesto.§ y

ÁOuanas' Naconát.s (DIAN), se real¡cen los análists dÉl mercádo adecuádámeñte, se

;;;Xft"; 
"eg,rirl"nto 

be ta. Clecuciün det contralo y se r6gistfe y clasifique la infomac¡ón

conlable.

si du¡añte alguna de las tases del prúce§o coñtráctuál (precontrsa*ual, c'onhactual o pos

conlractual) "i Oresentan dudas én IOs áspectos presupueglales, tnbU¡arios, f¡nanciÉIos y

contables. ie débe consultar a La Direcci6n Técnica Financiera de la lnstituc¡0n
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del
de

> Los ctitcrlos para aelecclonar la ofetta más favoráble,

EÍ cumpl¡m¡ento de la seleac¡óñ obiet¡va del contratista, se deberán establecef cnlenbs que

sefán o|Je¡p de evalüacióñ y ctasifiáación. los cuales permi¡rán concluir de manera precisá

que ta es;ogencia del contraiistia se realiza de acuerdo con el ofrecimiento más favorable para

ü enüctad i tos fines qúe ella busca. Dichos crilerlos no Podrán deErminarse ál arbitrio o

capr¡c¡ro oe un funaona¡io publico, §ino acofde c.on los Prino¡pios y G'ritefios prev¡dos en el

numeral 2 del affculo 5 de le L6y 1150 de 2OO7 modiñcado por el aftlü.¡lo 88 de la L€y r47¿

de 2011- Asl mtsmo, se establecérán los criterio§ de selecc¡ón len¡endo eñ cuentá lo dicho por

áÁg .-"ia Nacional de Contretáoión Colombia Comprg Eficieñte en Bl Manual para deteminar
y vfrcar los requls¡tos hahlitántes en los prooesos d€ contrsijación en foima adecüada y

proporcional a Ia naturaieza y ralor del conÉto, es deaif, qus deberá atenderse á la rdlaciÓn

ántie el c6ntrab que se pr6teñde celebrar y lB erq€r¡encia del p¡oPongf¡te y su caPAcidad

¡ufd¡ca, financiera y organi2acional-

Para ello, se deben indidár los requisilos habililantes que debefán cumPlh los pfoponentes y aÚ

forme de acreditación, Eniendo en cuentár
al el R¡esgo del Proceso de Cóntratacióñ:
bi el vatoioet conrEro oblelo del Proceso de Contralaoión;
c, el análisis det sector econóñico re§peotivo: y
di el conocimiento de fondo dá los p'dlbles ofirentes desde la p€rspectiya comercial

se debe indicar asl mtsmo, en ese apartado del estudio Pr€v¡o' en prosa' la reÉpueda e los

siguieñtes interogente§:'. . ¿La expeiiencia ex¡gida es epropiada considerando el valof y la complejidad de! contrato?

. jU capaciaa¿ financi¿va exh¡da para el Proceso de Contratactbn es acordé con las

ándic¡ónes financieras del mercaúo de los bienes y s€rvioos a 106 gue se reñere el

Proceso de ContEtación?
r ¿Los requis¡tos hab¡litantes permiten lá Particlpgcrón de E mayorfa dá lo§ 

-ectorBs
irercado que ofrec€n ¡os bianes y sérvicios a 16 que se reflefe el Proceso

Contratación?
o ¿Quién cumple con los fequisitos habllhtsntes eslá en posibilidad de djmplir cfn el obletÓ

tei- cootratd daotfE del tronograra y el pre§upueso previstos €n el Pfócáso de

Cóntratación?

Aclo seguido Se debe felacionar ouál de los fe61§res de selecciÓn Ee eligió o elig¡eron' de acuardo

con la rñodalidad dé selección que apllqua. Si el prec¡o del bien o segc¡o es fegulado, s€ deberá

indlcar la variable sobr€ la cual §e hEc¿ la avaluaciÓn de la§ ofertas'

Dentfo de los cntefios de calificaciÓn cfe las pfÓpuestas se debe otorgal un Puntaie a los.biene8,

""rut.i* 
y oferenles nacionales o aquellos án§iOeradas naciooales con ocasión de l8 existenc¡a

de trato nacional. Para ello se deoe tener eñ cuenta gue 6l Punta,s otorgsdo debe .estar
comprendido entrB 6l diez (10) y el vein¡e por ciento (20§lol para-esbmular la,industña co':l?l:n"
cuando los proponentes or"rt"ri nian*'o 

-tárv-icios 
nlcunales. Tratándose de bienes o servicios

;;¡¿¡,ñ;, it;rüdad contratante eÉtablecerÉ un puntaie somprend¡do entre-el-cinco .(5) 
y_ el

Cuinc; por cianto (l5olo), para lncentivar la incorporaclón de componenle colombÍano de blenes y

serv¡oos pmfesionales, técnic¡E y oPerawos'

EstÉ incentrvo no es aplieable pára la contratación Dlrecta ni en los p[s@sos Para 18 adqu¡sición

Oe t iene= y 
"eruibios 

dL caradárislicas técnica§ uniformes y de comün ulilización'

> El análi§lc de Rlesgo y le forma de mniga,lo

Las entidades eststates ti€nsn la obl¡gtsclón de real¡zar un análisis que ¡nctuya 9^ IeiñT:lÓn
;;i;;ñ t asignación de riesgos pfÑstb,e6 ¡nvolucredos en ta conraraclón (ArL 4' Ley 1150i'

Se entienOá quá constituyen riágos fnvotucraOos en la contratación todos aquellos evantos que

ouedenqeneraretectosaoversos"ydedist¡ntamagnitudefle!logrodelosobjetivosde|Plocesode
bontraai¡On o en la eiecuc¡On de un contrato. El rlesgo será prsvis¡ble en ¡" medrd. que el mlsmo

sea identificable y cuantificable en condtclones normales'

ei 
""áüis 

d; ¡,ri.sás preusiutá'J hárá siemge par¿ les modalidades de s€lección abreviada v

licitacióñ pública, lustiñcando su existencie o no parr¡ el 6aso'
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para slto. la Entided Eststal debe evaluar el Riesgo que al Proceso de Contratáción representa

para el cumplimiento de sus metas y obietivos, de áCuerdo con l6s manlJales y gutas que para el

efecto expida Colombia Compra Eiaiente.

En los estld¡os previos se deberán tiPificar lm riesgos que puedan Presentár§e en el Proceso da
Contratación, con el fin de cuantificár4os y 8eñalai el suj6lo conlractÜal que soporl¿fá. totál o
parcialmente, lá Ocuflencia de la c¡reunstancia prev¡sta en Cs§O de Presentarse, o la forma an que

i" ,ecobrará el 
"quillbrio 

contractual, cuando se vea afecgdo por h ocurenc¡a del rie§go.

Se debe enEndÉf qué Equellos riesgo§ frevisibles que no asuman directámente ¡as entidades

ot tatus con*"ponden a lós contrati«Ias, iiempre y cuando hayan sido asum¡dos en la disbibÚciÓñ

det rtesgo, El e;h.d¡o adecuado de hs riesgoE le permitirá a las entidades estatáles hac€r las

gr"r¡§áño d"l 
"a"o 

que condr¿cen al éxito iel proyecto. Asi. para hacÉr un adecuado análi6ig de

h"=gps 
"u 

imperativó que las entdedes es6tales ex6minen en el pasado qué tfop¡ezos o

Jif¡"i,it"Oé nai'i fenito en la ejecucbn de su§ contratc§. ¡ncluso la eieouciÓn de contratos en el

sector privado.

De igual foma, én aquellos conlrátos qoe por su obiéto contfactual no se encuentren riesgos

preu'rsibles. deberá.iustificars€ 8sf en los ésEdios previos

El anál¡s¡§ cle rissgo§ se hará por el servidor público gr¡e requ¡era el blen, obfa o servicio y la
ónána RseSora ¡r-ridica, sin enibargo el técn¡co, según el conoc¡miento y ta expenicia, es quien

debe. fdentiflcar los riesgos.

vef Manuat para la ldentificáoón y cobertura del Riesgo. publicádo por colombia compra

Efic'Ente. el cual 6e puede consultar en el sguiente llnk:

hüp:/ 
^rww.cotorhbiacompra-aov.co/es/ñanuales

P La* garantlaa quÉ la Entided Estetal oonteñple exigi¡ en ol Ploceso do conlrátaÓión

Estimados los riesgo§ previsibles, deberá establecerse como mitigar tale§ riesgo§. de acuerdo-con

foi ieirino" pr"riitos Ln el arttou¡o 1lO y siguientes del Capttulo l. Tltulo tll del Decreto 1510 de

2013 y demá; normas qu€ lo modiirquen, adicionen o sustituyan.

En aquellos eventos áonde no se exiia garaa a igualmente deberán iustificáfse las razones.

No serán obligabria§ en:
a. Los contruto,s de ernpÉstito
b- Los Gootralos interadmÍnistraüvc§
c. Los contratcs de seguro
d. Los coñtratos que se celeoren con grandes superñcies.

e. Los contratos celebÉdos por contrEtac¡ón d¡r¿cta.

f. Los coñtratos c€lebrados pof 6l procedimianto de m¡n¡ma cuaotla'

> LE iFd¡cac¡ón do §i el Proc€so do Gontretsclón está cobijada por un Acuardo comefclal

Eñ el marco de la globalLaciÓn y la intemaclonallzación de los mercsdos, las eÍüdádes publlcás

Jeberan indicar sila con¡ataclO'n resp€ctiva se encuentÍa cobr,¡ada por un Acuerdo Comerc¡ál

suscritoporelEstadoColombianoyaqÚesedebenobservarlasobligacionesgn:ll?:-toll:l:o-"
üer uanlat Dara el maneio de los Ácubrdos Comerciales en Procesos de Contratadón, publicedo

;-': 
'C;ilffi-C;rpo -Eii.i"nt", el cual oe puede consult en el siguianE link

hFo: //www.colombiacomora.qov.co/es/manuales

Se debe verifcan.

/ Si la cuantla del Proceso ¡o somete al capftulo de coÍtprss.ptiblices
r' S¡ h entidad eStatat se encuentra incluidá en la cobertüra del capftulo ile comprá§ püblicas.

¡ éi loJuienes i sery¡cios, contratar ño s€ encuentran exclu¡dos de la cobedura del cap¡tulo de

comPrás Públ¡ca§.

El Ministef¡o de comercio, Industria y Turismo en coordinec¡Ón con la Agencis Nacional de

ó"rt"iááion p'Jbt¡ca, Cotombi;óomlrá enciente, mantendrá publ¡cáda en su página web y en el
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SECOP la ¡ñfurmación actualizada relaliua a lo§ Tratsdos vigeflles en materia de confratacióñ
prlbl¡ca, que pem¡ta realizár El verifroaclén.

Se encuentrañ excluiáos todos los contráos rBalizados mediante 16 modalidad de con(ratación

difecta estipulad¿¡§ en la Ley 1 150 de 2007, pue§ a estos no les áplican las obllgac¡ones de los

Acuerdos iomerciales, y pár to Unto no se requiere establecer s¡ están o no cubiertos por los

mismos.

LA enddad párá afeclos de la contratación ro§pectiya y en ca§o que la m¡§ma esté cobllgda por

alguno d€ ios acuerdos comerciales vigentes Suscritos.por Colombia, efi materia de compras

eitanles, dará apl¡cacbñ en bdo el proceso conuacllal los pfincip¡crs y debera}s @mune§ que

corsütuyeñ €l nücko de la§ obligaciones íntemac¡onales de Golombia en esle temai

- Trato Naoonal y no discrim¡nación
' Plázos para la presentaciÓn de oñerlas
. Publicac¡ón del Pliego de Condicioñes eft lntemet - Accesibil¡dad
- Especlñcacion€s Écnica§ claras y ñece§adas
- Condh¡ones de partlcipación e§encisles
- Expef¡encía prevh que no a,isfflmine la Pa(icipac¡ón de tos proponeflte$ en proceso€ dÉ

selecciún,
- Conservaciün de regi§tros
- Reglss de origen
- Transparencia
- Compensaciones

EIAIEI arüculo 150 del oecfeto 15'10 de 2013, indtce que el tralo nacional se concEde¡É a: (a)

ñ-oferentes, b¡enes y servicios Pmvenlent6 de Estados con los cuales Colomb¡a tenga Aouerüos

Comer.ciales. er, los iérminos eslablec¡dos en taleg Acuerdos Comerciales: (b) a los bienes y

servicios provenientes de Estedos con los cuales no exisE un Acuerdo Comercial pero re§peclo de

los cualis el Gobiemo Nacional haya c€rfiticado que los obrentes de Bienes y Sefv-rcios

Nacioreles gozan de traüc ngcional. ón Uaee en la revis¡óñ y comparación de la nOrmaüva en

materia de 
-compras y conhabciÓn püblicá de dicho Estado. En esta ca§o, el certificado e§

exFedido por el 
'lilinisierio 

de Belacioires Exteriores y puode ser cansultado en el siguiente link:

tS;rwvu.colomuiacompra.gov.co/es/cartifiqacionBsde-trato-nacione¡-por-reciprocidadty(c)¿los
ai*i"ioa prestados pOl ofeánes miembfo6 de la Comunidad And¡na dé NacionÉ§ ten¡eñdo en

üenla fa' regulación and¡na apl¡cable a la materia. los ouales pueden seÍ consultados en el

giguiente llnk: htto:/,lwww.comun¡dada ndina oro/Ou'lenes-asox.

> Convocatorlas Ümftada a illPYme

En los orocesos de selección de licitación públlcá, selecc¡ón abfeviada y concurso de mérit'os la

"onro"áto,iá 
s€ limitará s Mipyme de acuerlo con las r3glas señaladas en lq.s artlculos 152 y

sigui€ntres del DecrBto 1510 de 2013'

En los procesos de selecciÓn de lic¡tac¡ón pÚbl¡ca, selección a-brevieóa y concurso ce méritos h
convocátoria se lim¡tará a M¡pyme cuándo:-7 

ei ,áoi á"r proceso de'éontsatac¡ón es r¡enor a ciento ve¡ntioinco mii dólares de los Estados

úniOor ¿" América (USS12S-O0O), t¡quidados con la tasa de cambio que para el efecto

determina cada do6 años el M¡nisterio de Comeroo, hdu§tria y Turismo'
/ La Enüdad Estatal ha reeibido solic¡tudes de por lo mertos tres (3) Mlpyme n¿rciona¡es. psra

n mr]á Ánuiá"ria a Mipyme nacionales. Lá Enxdad Estatal debe redbir estas solicirude§

*r Io ,*ot rn (l) dla hábil-antes d€ la AperttjÉ del Proceso dB ContrelaciÓn'
¡ G 

""i¡iá¿ 
p*ol iealizar c¡nvocatoriás limitadás a Mípyme nacionales dom¡oil¡ádas en el

Depáriamento o municipios en donde §e va a ejoculár el contrálo'

> Otroe documontos nec€sarios para la contrataclóñ

r' Cerlifrcado de D¡sponibilidad Presupuestal (CDP)

Sxiste la oUi¡gáciOn por parte Ue lá entioaaes esÉUhs: de garsnt¡zar previo al ¡nicio ds cualquiér

oroceso de contraláoión las respegtvas dlsponib¡lidades présupueStates. tomando com6 base al

íiri.r aár pr*"áráo oñc¡al detárminado en el estudio de ccstos. (Véese Ley 80 de 1993 artlculo

25)

ü
rt,/,1
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Pará eI caBo de Ia INSTITUCION UNIVERSITARIA ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE' SE

deb€ garantizar cúa¡do et proceso llegue a le Oñcina Asesora Jurldica, la el8tencia del resPectivo

CÉrtiñcádo de Disponibilldad Pr€supuettal, el que se gesüona á través de l8 Oñcina de

Presupuesto.

r' Aubrización de la Conbatac¡ón
Para iñicbr el proceso de conhaiación se hace necesario que el ordenador de gasto Autorice

mediante el diligénciEmiento del formato de solic¡tud de Adquisición de B¡enes y servic¡os tá

Contratación que se llevara cabo.

/ Estudios técnlco§ y di§eños
Comprgnde la éláboráción de planos, diseños, €strJdio de impacto ambiental, §ocioecor¡omico,
suelds, f¿dibiltdad o prÉfactibilidad, llcencias urbanls cas. adquisición de pred¡os, enke oblra.

Tales esludios o permisos sólo §€ requiBren para oontfatos quB por su lmpaclo. natur:¡leza y

condioione-s léEnicás sean náie6ar¡os, antes de la lnlcÉción del respeclivo Broceso contráctúal. a
lio de evltar reproc€sos, gá§lo§ lnoficia§os o inadec1redos, encarec¡rniento de produclOs, pedulcios

a tefcero§, entre otra§ razones,

Es el caso de los contratos ds obra prlblica que requieren además de los estudio§ previos asta

class de documentos adlcioná¡es,

Ei requefimiento o no de eslos esaudlos, phnos o pemisos dependsrá de las normas especiales
que Égbmer¡te¡ cad¿ maieria a conratar y deberá ser enalizada meticulosamente fior el té@ico
encargBdo del pfoceso.

S.1.2. sEccÉil fL t/lOEAUoAOEs DE SELEcctóN DEL CoNTRATIST

3,1.2.{. Llcitac¡ón Púbficá

LareglageneralparalaescoganciadecontraGtaseslaLicitaciónPÚblica,salvoqueslcontratoa
cele¡ár Ée efra;entfe entre 

-las 
excepciones pr6v§l6s para la seleaaión a través de las otras

modalidades, es decir, si El contnáto a celebrar no se endientrá entre las causatB de selelfiÓn
abreviada. concr¡rso de mérttos y corttratación d¡fecta y ádemáS. suPera una cuantÍa Guperbr a m¡l

salarios mlnimos mÉnsuale§ legales vigentes (J000 SMMLV). el contratista seré §eleccionado a

través del proced¡mi€nto Prev¡sto para ta LicitaciÓn PÚb[ca.

3,f -2.2. S€lecclón Abrevlade

correspsnde a la modBlídad de selecc¡ün obletiva previ§úa pera aquellor ca§o§ en que por las

camctáfsüoas del Objeto a coñtr8Er, las oircun§tancias de la contraEcióo o la cuant[a o

destinación del bien. o6ra o servicio' puedan adetantarse procesos s¡mpr¡fcados para ganmtizar le

eficiencia de la gestión collffitual. Eista modalidad dB s€lección se ,encuenlta desarollada en el

artlculo 2o nume;al 2 de la Ley 1150 de 2007, y én los arllculos 40 al 65 del oecreto 1510 de 2013

Las causales de seb€ción abreviáda dB c!ñtrattstas son:

á) lá dquisicil5n de bienes y seMcios de cañtcterlsüCas técnicas uniforrr'es y de c¿mún

uÜlizácion.
b) LE contrebción de menor cuantlá.
ci r-a cereoracton de con¡rátos para la pr$tación de s€rvicio§ d€ sálud'

di La contrataciÚn por declaratoria cl€ deslerta de lá licitación.

el La enajenac¡ón de blens del Estado.
f)'Adqu¡sición ds productos de or¡gen o de§tinac¡én agropeouarios.
ár Aitos , contiatos con objetá directo d€ tas ác.cvidáoes de lgs Empres?s hdustr¡ale§ y* 

Comeróiales del Estado (ElÓq y de tas SociedadÉs de E onom¡a Mixta (SEM)'

h) Conbatos de en[dad€s a cango de eie4uclón de Programas de Protección de Pe¡sonaS
'Amenazadas, 

Oesm6v¡lizeción 
- y Réin¡orporáo¡ón, Pobhción Desplazada, Prottscción de

Derechos Humanos y Pobl8caÓn con AJto Grado de Vulnerabilidad.

¡) Le contrEtreción de biehaa y §eNlcios para la Seguridad y Defensa Nacional,

tñsrlructóN tJNtvERsrrARtA
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El Decreto 1510 de 2013 reglamenta cadá una de las causalBs de Salección Abreviada, sin

erñbargo para €fectos de este- Manual, se detallarán las causal* más uttlizadas al iñterior de la

INSTIiUCION UNIVERSTTARIA ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE:

> La adguisición o sumin¡stro de blenes y servicios de caracterl8trcas tácnicas uñiforme§ y de

coñún utf¡z€cíón Las ca.acterlsücas iécnicas miformes, de acuerdo con el lite'ál a) del

numeft¡l2delartlculó20delaLeyl'lsode20OTyelinciso6delartfculoSdelDecreto'1510dé
20j3. se predicán de aquellos úienes y serviciós "que poseen Es mi§rnas esPeciñcaciones

Écnhas. éon independencia de su diseño o de sus características descnptives, y compeften
pátrones de de§empeño y calirad objetivamenle definidos'.

Por caracteflstlcás técnicas uniformes se quiere s¡gnificar que se tfata de un b¡en o servicio que

presü ra misma uütiilad para ¡a Admtnisyación y satisface idénlica necesidad de la mi§me forma

inJepándientemente de lá marca o norñbre eomárcial del üien o sarücio ofeftado o de su forma de

p*linU"iOn e8 decir, que el elemento tuñdamental son lae carecterísticas ifltrinsecás del bien o

serviclo y no quien lo ofrece o su apárienc¡a FTsies.

La Adqu¡Siclón de estos b¡enes y servlclos puede hacerse a través de t¡e6 (3) procsdimentos:

1. Subesta ¡nvsfEa
En la modalidad de prÉsenclal o el€ctrÓñba-

Notal A contlnuaoón ss datralla el prccedlm¡Ento para la subasta lnvefsá Pré§encial

a. Metodologfa
e1na pr¡i uinámicá abctuada pres€ncialmente. medi6ñle la reducc¡ón sucesiva d-e preclos

Jura,1iá L,i tiempo detorminado. de conlomldad con las reglas prevlstas en el Pliego de

Condieiones,
éá pr*É. dentru det procedimiento para reafizar.la sub¿sta iñversa presercÉ¡, que el eertarnen

se¿ mediánte un€ puja dinámícá ofodtlada en el sitio.

ÁUiárrá. ¡65 sobrei due csnf6nen las propue6las económic¿s eñ el certamen dé lá subesta la

Ofciná n"oor. Jurtdfca en coordinación cón h Dirección Técrrica Financiera verimrá y teallzatá

tai ionecc¡oneS Oe ermres arñméticos si hay lugaf e ello y dará a conocer el menor precio OfrÉc'ldo

entre las Ofertas ínicfales de Precao. Luego de lárminatlo el c€rhmen' el proPonente favorecido con

b adjuaicación, deber'á aiusÉr su propuelE¡ respectc de la oferta final. realizada an el certañen de

subasla.

b. Condicionos para la rgelizac¡ón de Ia Subastt hrversa

r' iifn¡mo de proponeñtÉ§ habnilados
para que la subasta puáda llevárse a cábo en los términos del Pfiego de. Condic¡ones. deberáñ

resultar habililados para presantar lances d4 precios pof lo meno§ dos (2) PfoPonentes.

si sólo un oferente resulEre nablliado Fara Pafticipar en la suba§ta, el señol REGTOR puede

"¿ñürf. el contrEto at unico oferente si et üator de la oferts es igual o iñf€rior a ¡a

JÉponiüit¿"6 presupuestat para Ét cont,to, caso en el cual no hay lugar a la §ubasta lnversa

/ T¡ompo asignado para realhar lences ds msjora
La Oflcina Aslsora Jr.rridica otorgará un ténnino cÓmúñ d¿ "die/ mirlutos para recibir por pane

ire tódos los proPoneflles s,s ran-ee", usando el documento previsto para ello' conlados a pañir

de la entrega dB los sobres con los documento§.

/ Margen minimo de mejora
Se debe¡á rEspetar en ceda bñce el márgren mlñ¡mo de mejora de ofertas. establecido en al

Pllego de Condiciones.

Los lances qu€ no supere¡ El margen mJn¡mo de mejofa seráñ inválldos, lo que inhab¡litafá al

proponent€ para continuar efl lá puja.

r' RePresentaciÓn en el ceñamén
El omoonehe autonzado pa¡a raaliza¡ la subasta inversa setá el repras€ntante ¡egal o su

aeÉsgOo debidamente autorizádo corrforme a la ley'
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r' E?ror€s en l¡ propüesta da Pfeclo

En cualquiera de los siEu¡entes casos, ef oferente no podrá conlinuar Participando del certamen

de subasta:

Si presenta cifras ilegibles.
Si Ll bnce no es válüo por estar por debejo del marqen m¡nimo dé meiora establecido'
Si presenta eldocumentq Para lan6es efl bhnco
Si entreoa el sobre con el documento s¡n lance.
Sl consftna anotaciones adicionales en el documento para lánces, difÉrentes al valot de lz
pula.

/ Lances sin rñejora dE Prscios

En et desanollo crel certamen. Cuando el Oferente dsctda que no hÉfá má§ lance§ de mejora,

le¡eri manitestarlo en el doc¡mentO pafa lance§, consignando úna ')( sl frente del siguienie

enunc¡a¿o: "NO REALIZARE MAS LANCES EN ESTA SUBASTA',- Como consecuenita no
podrá continuar padc¡pando del certaÍ¡en de sub'asta y el valor del último lance válido que

haya efectuado se tendrá como el valor dellnfivo da su ofÉrte.

corfesponde a h entidad, gEtaniizar que el dooumento para lances. coñtenga la. expresión

clara e'inequlvoca, que ¡ñd¡que que el oferer e desiste de continua¡ en el certamen'

¿ Aff,ñe eon valor artit¡cla¡mente baJo

Conforme al artlculo 28 del Decrelo 1510 de 2013:

c. Ffocedirñiento pata la realiación de lá Sübast¡ InveÉa Presencial

r' Lugar Y fecha

lndicaf en e¡ cronogrema del proceso, el lugar y la fecha del certamen de subasta Inversa

prés€ncial. La entiáaO elaboÉrá el acta conespondiente de lo sucadido en el certamen,

adiunÉndo Ia planilla de asi§tenc¡a.

Et certsmen d6 subgsta lñversa Pfesencial §e realEaÉ, una ve se haya cumPlido con lo
precisado por el artlculo 41 del Decreto Reglamenbrio 1510 de 2013' en término§ de la

pluralidad de ofereñtes.

La lnstltucióñ Universitariá Escuela Nacional det Eleporte' avisaÉ opo(unamente a los

poponentes habilitados sobre la fecha del certamen'

r' lntroduc€lón a le subá3h lrwersa y suscripclón dsl acta d€ aslEtenc¡a

Antes de dal inrc¡o al ceitamen se pondÉ a dispo§,ción de lo3 partic¡pantes te planilla de

asistancia,

El acta señalaÉ que lo§ proponenñas conocen y ac€ptán las obligiaciones y derechos

coñtenidos en 106 Pl¡ego de Cond¡cionos y sus anexcs.

r'*Po¡tu¡adglossobfÉ§conlaPfasofrtacióndelaofertalnlc¡aldepfecio

Lá jefa de la oflcina Asesore Jr.lrldicá, dirigirá la subasta y abf¡¡á los sobres con las ofértas

iniciales de precio y dará a conocer cuál de ellas es lB menor.

./ Lancéa an 8obfea oerrado§

a se enÍegarán los sobres y los documentos §obre lo oülles se con§ignafán t9 l.an¡es, e¡
dicfios forñularlos. el prcpónente deberá consignar un¡camente el precio ofertado o la

árpá¡On clara e inequtvocá de que no hará ningún laoce 6" melore de Pr€ciós, en el campo

deslinado p8re al efecto.

INSTITUGIÓN UNIVERSITARIA

rt-rFñts8Áxm

-a 

del DEPORTE

ISANUAL DE CONTRATACIÓN

Cód¡go: lG.1.19.01-06

Fecha:. 29107 f2014

Vers¡ón; 4

Página 2f de 45

UNA áI,ÚIINI§TñAEION UNTVEiSITARIA CON SEITIIOO HUTATIO



INSTITUCióH UÑIV€F§ITARIA

S.FffCYTH\t.-. c'o| DEPORIE
MAI.IUAL DE COÑTRATACIÓN

Codigo: |G.1.19.01.06

Fac¡,a:29107f2014

Vsfs|on: 4

Páslná 22 de 45

D. LOs proponénles harán su lanca gue meiore lá menor de ta§ ofÉües iniciales de preoio

utillzando lbs sobres y tos documentcls sumínismdos dentro del término cornún (nümero dé

mlnütos) §eña¡ado-

c' La Jefe oficina As¿sora Juldicá r€cog€rá los sobr€§ cenEdos de toúos los pártcipanteg'

d. se feg¡8trarán tos lánces válldos y se ordenarán descéndentementa con base en este

orden, ssdal"á a conocer únicament€ el menor Fr€c¡o ofertado'

e. Los proponente§ que no pfeBenbron un lance válido no p.ad¡án segutr presentáñdolics

durante lP subasta.

f, La ent¡dad repetirá d procedimiento dascrito en lo8 antenofes l¡ierales, en tiantas rondas

como sea neces;rio, hasta que no Sé reciba nlngún lance que rneiore el menor precio ofenado

en la ronda anteriot.

g, ousndo no se reciber¡ más lañc€s, la entided Infomárá el Úhimo lance válido y la identidad

d€l proponente.

Para tos efuClo§ de esE ntrmaral una ronda emPieza de§de. el momerflo en que se féoben

s¡multán€ám€nte los lances en sobre cerEldo y termina cuañdo sé da A Conocer el manor

precio oferlado de le ronda.

d. Crlt6rios de dBssrnPate
En caso de ex¡siir empate se ad[uúcará el coñtfato al ofefente que pre§entÓ la menor

propuesta inicial. De periistir el empáte, se desémpaiErá por meCío de b-alotas'

2. Coropra por aDuerdo marco da preclos

Este procedimiento e§É reglamentado meúánte el Dacfeto 1.510 de 2013 en los aülcl.¡tos 46 al 49,

prá ioi Ui"*. y servicio-s de carácterlsticas tecnicas unlformes que adqu¡erar_ la'_ 
"IS39j"á"mrt". de la rama ejecutiva det poder priblho del orden nacional. LA INS1TU1UCION

UNIVERSITARIA ESCUEI-A NACIONAL DEL DEPORTE podrá adquirir los b¡enes y sefficlo§ de

carac,terlsticas técsiCaS un'rficrmes a trávés de los Acuerdos Marco de Precios que suscriba lá

E;"d" Gi"^;i de Contratactón Pribttce - Colornbia Compra Efhiente, p¡Evio análisis que

pirmü ¡¡"nf¡¡ár las venta¡es de c.ontrataf baio este Acuerdo frente a otso8 prqced¡mientos de

selecciÓla

3. Adquleición a tróvé§ de bolsa de pmductos

4. Contratación de me[or ouantlr

si et conhÉto a celebrar no se sncuenlfa entre ¡as derÉs ceu§ales de selecciÓn ab(eviáda,

-*.t oo o" rr¿ritos v contratación d¡reda, y sdemás es inferior a los m¡l salario§ mlnimos

rnán*.f* uig"ntes (I'OOO SMMLV). el conbatí$a será seleccionado a través del proc€dimlento

pier¡sio'pio ii seed:lon R¡reviadá de Menor Cuantla liléral b numéÉl 20 del Artfculo 20 de la Ley

irSO ae'zOoZ. rBglámentado porel srtfculo 59 dBl oecreto 1510 de 2013'

- Conmos para le preetación de rén ¡clos de Ealud

Oe contormiJiJ áñ to e"titl*lUo en el artlculo 60 del Decrelo 1510 'de 2013. cusndo se requÉra

ta orestáción de ÉefliooE A" .rf u¿. JJ.áiu""iona,á al conbáltsia h?lciéndo uso del procedimient'o

;lJJ,ffñ É-=ái*.ioi"o*ri"¿á Ji ,"n0¡. 
"r"ntla. 

Ver numeral 3.1 2.2 del presente m¿nual

cabeanotBr.quela§persona§naturale§o¡urfd¡casgrypj"=l*dictlosserviciosdsbenestar
in"cri6l en el iegistro Éspecial Naciona! del &l¡nÉterio de h Selud o qu¡eo hága su§ veces

Para el pfessnte proceso.se debe tenel e|] con§ideración lc Previs{o en el artla¡lo 6 de la l-éy I 150

ile 2007, como qüiera que no se ex¡giñi el Regietro Úni6o de propoñenles'

- Por daclaratorir.de d6slor{a de la flcitaclón
por aisooi¡cion del artlctJlo 61 del D€úreto 1510 de 2013, §i la entidad decide no ádéfEntár

ffir;ñ;i;;, p.üi"-ai1ida"¡on Fúbt¡ca, podrá lniciar dentro de los cuatro (4) meses

,1,
1
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sigu¡entes á h dBclarator¡a de desierta uñ ploceso de selecciÓn sbret/iada de meñor cuantia, de

"oifor.¡oad 
a¡ procedimieñto del numeral 3.'1,2,2 del presente manual'

Eñ esle proceso no se apllcará lo relacionado con la man¡festaciÓn de ¡nterés. ni €on el sorleo de

oferentes.

5. Enal6nación de B¡sñes del Estedo

Sé toma com.o réferencia lo establecido en el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1 150 de 2007' gue

á*ü á üa e;üdades púbtlcas para la venta de bienes de su prop'red,ad y en tal sentido, el lit€ral e)

d;ia;;a invocada estabtece:'En los pnlcesos de enajáación de los bienes del estado se

ñ; ;üÉ i."trumentos de subastá y en general de todgs aque¡os mecan¡smo§ autorizados por

ii aere"tro p¡vado, siempre y luanao en ¡esarrotlo del procéso de ena.¡enación se garantice la

traftsparencia, b eflc¡Énciá y la sel€cclón objetiva"

De acuerdo con lo d¡spuesio en el árt¡culo 91 del Decr6to 1510 de 2013 b sntided podrá realizar

Jfeñrmuntr l, 6naje;aciórl o contretar para ello a promolore§' bánca§ de inwrsiones, marlillos.

;;;üi"t;; OÁ OáU, de btenes y productos, o cualqq¡er otro Interrnediario idóneo, 3egún

cofresponda al tipo de blen a enajenaf.

a. EnaJÉnación d¡récta por ofurta en eobre certldo
b. Enrienación dlrecta a través dé suba§ta pública

Si la e+aienación direcb de subastá pÚblica se debe segu¡r.el pl"gedlm'1P:!l1b]T,'d:^T tl
numeml á.t.2.1 de este manual, tenieirdo en cuenta que e! bien debe s€r adjudcado al oferente

que haya ofrecido el mayor valoi 
" 

pagat pot los biene! objeb de enajenación y en consecuenc¡a,

el maroen m¡n¡mo debe ser ál al2a.

c. Enaionación a trevás de infermÉdíariG idóne9s
El afticulo 1oo det pecreto '1510 de 2013, reglamenta que üUando se elÚa este mecan'smo de

ena¡enac¡On. la venta siempre debe teahzaÉe a fravés de suba§tá p¡iblica o mediante el

meóanismo ie derecho privado que sé convenga con el intermediar¡o'

La selección del intemediano idóneo se hac€ á través de un proceso de aontratación en el. cr'lal se

uince las regias de ta setecc¡on átieviada de menor cuantia. Si el intermednrlo es un corhis¡onista

de bolea de pródúctos r" 
""r"".¡otru 

,*d¡rnt" 
"¡ 

proced¡m¡ento interno aplicable a la bolsa de

I.J"á"".¿"'árformidad con to sefialado en el artiiulo 92 y §3 del Decre¡ó 1510 de 2013'

Nóta: Para oad¡ciDal en los procesos de enajenaclÓn de bienes del Estado' direclarlente

;;-;i.;;ió"'d',t*L- ooi ore.t"'en sobre cerrado y Enajenación a favés de subasta pÚblicá) o

irái'0. l" ¡."¡#á-ie iearue a ¡¿vés de inermediá¡ios idóneos, el oferente deberá con§¡gnar a

f*o.-i" f" entidad un valor no lnfeflor ál yeinte por ciento (20%l del prec¡o mlnimo da venfa, como

iáquisitc naniriunte par¿¡ parbciPar eñ ta puia y que se iffiputara al precio de ser el caso'

6. Adquieición de productos de orlgon o dastinación agropecuaña

Dé acuerdo con el lite6l 0 del numeral 2 del arllculo 20 de la Lev.1150 de 2007 v el 1dl!:]o-!,1 
del

óáoáio f sf O de 20 j3. etiontrai¡sta ser¿ seleccionado a través del proced¡miento preuisto reláivo

á f, ,Jqriá"iOñ Oá Éi"rer y 
""rui"¡os 

de oaracterlst¡cas técnicas uniformes y de común utlieaciÓn a

tÉvés de bolsas de productrcs. en lo no previsto en este procedimiento el rógimen aplicable sFrá el

aonterlOo un las disbosiciones legates s'obre los rÉspectivo§ .¡ercados de las bolsa5 dé productos

de produc{os de origen o de§tinac¡Ón agropecuaria'

La entidad Duede adquirir tales productos por tuera de la bolsa de productos' 6r lo haca en meiores

;"il;;;{ ";;uváEso 
¿u¡t 

"rPre§ar 
;n los documentos del proceso esta srtuaciórL

se aplicará el procedimien o para le bol§a de Pfoduclos plevisto en el numeral 3'1 2-2 de este

manual.

Secon§detanproductosdeofigenagropecuario,-losbiene§yServ¡cjos-de'cará^cteri.omogéneo'
provenienles de recursos 

"gtf;-oüa, 
"p;u,riqs lorestales y- pesqueros' que no hayan Bufrido

ñ1"**r |.rü¡"r* qru mo¿iñqre" iiiancialmentg sus cara¿terIsücss frsicas y/o qulmica§, o que'

rNsTrf uclóN uñtvERslrARtA
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no obstafltB haberlos §üfrido. coEservan su homogeneidad asl como aquellog euya ñnalidad es la

áe ser utitizados en taS actividades propiás del seobf agrppecuario, También se consideran
produc¡os de origen o destinación agfoPecuaria bs documentos ¡epre6siqtativos de los mismos.

¿ Actos y contfato§ con objeto direeto de las activldades de I88 Emprs§a§ lñduetr¡al8s y

Comercla'ies del Estado (ElcÉ) y de la§ Sscied¡des da Econom[a Mlxta (SEM)

De confoimidad con el Artlculo 53 d€l Decteto 1510 de 2013 ' las Empresás lndusttialee y

CornercElas del Estado v las Socie.dades de Economfa Mixts, srl6 finales y las empíesas eñ las

que ef Estado tenga más del cincuenta por ciento (50%) de¡ capÍtal sOcpl que nO se eñcuentren en

Jituac¡On oe comp-etenc¡a, debén utilizai el procedimienio de selección abreviáda de meñor cuántfa

para los contratos que tengan Como objáto su actividad comerúiel e indu§triel de§crito en el

numeral 3.f.2.2,, satvo para los conhatoi de obra prlblica, consultorfa, presttsC¡Ón de Ser¡vhios,

cOnces¡On enCargo fiduáiario y ñdrJciá públiea para los Cqales se les aplicará la modalidad gue

coresponda.

8. Contratos de enüdadeg a cargo de ejecución de Prograrres de Pfotecc¡ón de Peñsonaa

ÁmeniiaUa¡, Desmovllizaclón ! Relnc-orgoraclón, Población Desplazada, Protecc¡ón d6

DeFechoa Humanos y Poblaclón con Alto Grado de \IulnerEbilidad

De conformidad al articulo 64 del Deüetó 1510 de 2013. los contratos a los que se refiere el literal

ñi¿ái nur*á z dd arttcuto 2" de la Ley f 150 de 2007. y gue eslén directiamente rebcionados con

el desanollo o ejecl.ic¡ón de los programas cle:

- Protección de perso¡as amena¡ada§,
- Oesr¡ovilizacién y re¡ncorpo(ac¡ón a la vida c¡vil de Personas y grupos al margen cle Ia ley'

- Atención a población de6plazsda por la violencia.
- Protección de derechos humanos de grupos de personas habitantes de la calle' niños y

niñas o jóvenes ¡nvolucEdos en gfupos iuveniles qü€ hayan incurrldo en conduc{ás contra

el patrimonio econümico y sostangan ánften.¡amrenhcs v¡olento§ de difÉrente üpo.

- eigramas para p.blácién en alto graOo do -v,herabilidad con recoRoodo es6do de

exdíusion {ue réquieran capac¡iación, resocial¡¡ación y preparsción pafa el babáio,

incluidos los contratos ñduciarios que demanden'

se cetebraÉn por parte de la lnstifuc¡ón Universitarla Escüela Nacional del Deporte. hacíendo uso

del orocetlimieirto previsb pare la selecciÓn abreviada dé menor cuanlla. ver pa§o e Faso senalado

en él numeral 3.1.á.2 del presente Manuel de Contratación.

9, Adqulsición de b¡eflos y §erviclos Par¡ ls Defen6a y sEgurldád Naclonal

ParalosefectosPrevisto§eoelliterali)delnumeral2delánl6Úlo2.delaLeylf50de2007.son
¡l"ne" y i"Ñicioi que se requieren paia la defunsa y seguridád nacionel. los adquindos para ese

propósito por las enüdades eslatales.

Lo§ contfatoE que se suscriban para la adqu¡siciÓn de lo-s b¡ene6 y. servicios de.co ormidad al

i¡it ¿o ad artlculo 65 del Decreio 1510 de 2013, se reafizarán haciendo uso del Proced¡miénto
pi"rlrto prra lu aeleco¡ón abreviada de menor cuantia, ver pa5o I pasó Beñalado en el numeral

3.1.2.2 de! presente Manual de ConhataciÓn.

Cuando s€ tlale de bienes y serviclos de caractEffsticas iécn¡c€§ ÚnitOÍñés y de comÚn Util¡zeciÓn,

L¡", "áqri¡iit 
me¡lantá subasla iñver§a. Acuerdo Marco de Precios' o bolsa de prodÚctos'

segün aplique

3.1.2.3. Cdnc¡¡rto de Mériios

Et @ncur6o de méritos es et proced¡miénto aplicablÉ para la §€lecciÓn de consutlores. En los

i¿¡¡¡ino" previsros en ta Ley tiO ¿e rgSS. artlculo 32, numeral 2- sé entiende por contiato de

consultoria
;1..J do1'ó"háUs de consullorla loF gue celebren las entidades estatales referidos a los estudlo§

ri;á";o; p3¡¿ ia ejeoucién Oe proyehos de inve-.sión, estudios de diagnóstico, .prefactib¡lidad 
o

factibitidád pari¡ progpmas o imyectos €speclncos, asf como a las asesorias técnicas dé

coordinación, control y supeMsiÓn.

0

«
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Son tamb¡én contratos de consultoría los que tienen por objeto la interventorla, asesorfa,

gerencia de obra o de proyectos, dkección, irograma,ón y la ejecuc¡ón de disgños, p¡ano§,

anteproyeclos y pf oyéctos.

N¡nguna orden del interventot de una obra Podrá dafse vefbelme¡te. Es obllgatorio pafa el

inteilenlor entregar por esorito sus Órdenes o sugerenc¡as y ella§ deben qnmarc¿¡rse denfo de

los términos del respeativo contrato ("'f'

S.'f .2.3.1. C¡ases dá concuEo de máritos

La contrabc¡ón de lo$ serv¡cio§ de conSultorla podrá realiÉrse median€ concurso abierto o

.oo- pr"""iif¡á.iOn. En te S.eleilcióñ de proyectos de arquitec*ura es el establ6cido en el

Decrito Z¡Ze de 1995, O ta norma que lO modiñguen. adaren. ,d¡cionen o su§tiluyán.

cuando se hate de objGtos que incluy€n dlseño y eiecuc¡ón se dedermirará la modálidÉd d§

conústaciÓn de acuefdo con la obligaoión principal.

El concurso de méritos por el s¡Etema de concurso abierto o con prs_calificaciÓn s€ desajrollará

a"*¡form¡Crdconelprocedimienlos€ñaladoenlosarfculos6Tys¡guientesdelDecreto
1510 de 2013.

cuando del ob¡eto de la consulbrfa a contratafse §e desprenda la nec€sidad de adquirir

bieneS y servici'os accesoriOs á la misma- la Se¡ecciÓñ se hará con base en el pro.cedlmiento

señalado en el presenE capltulo.

En el CasO de que el ob¡eto contractual de consultorle incluya obligaCiones pfinc¡pales, como

po, áempio án i¡ caso áe e1ecuc6n dé conshucoióft de la obra, la escogencia d6l contráti§ta

iuOei¿ áetantarse medtanlb ficifáción püblica y selección abrevi¿da. §sgún con6poñda de

confom¡dad con lo señalado en 13 LeY.

N.1,2.3.2. Proc€d¡mi€ntó d§ Precál¡licáclón

La entidad €n la etapa de planeación del concurso de méritos, puede hacer una precalificaciÓn

de los oferentes cuándo dáda b clmplo.iÍdad de la i:on§ultorta b co¡sidere perlinente' en cuyo

caso se deberá seguir el pmqedimiefltá señálado en el Artfculo ffi y sigu¡entes del Decretg

1510 de 2013,

La eonhrmación de la lista de precsliñÉdo§ ¡s alli§a a le entldad abdr el proceso de

@nhataci6n.

3.1.2.3.3. Proccd¡m¡ento de Selección

9.12.4. Contratac¡ónD¡rccta

son ceusales de contsataclón directa, de acuerdo con él num€ral 40 del Arljc+jlo 2 de lá Ley

1150 de 2007 las siguhntes:

a) Urgéncia manifiesta. (Ver Circr.rlar N" 229 del I de iunlo de 201 2)'

b) Contratac¡on de emPréstitos.

"í 
óáiúiái *t"re.ihirrrtiros. (ver c¡rcutaf N. 202 del 14 de máyo de 2o'12 y N" 232 del 5

de Jun¡o de 2012).
Ol 't-á contratación de bienes y servicios en el sector Dehnsa y en el Depar6menlo

Anm¡nistrativo de Seguridad, DA§, que necesiteo reserya para su adquisic¡ón .. .

e) Los coñt atog perá el desalollo de activ¡dad€s cient¡ficas y tecnológicas. (Ver Circulsr N"

293 del12 de aoosto de 2013).
ñ- Lo" *ntt roi de encargo fiduciario cuando loicián el AcuerdÓ de Ree§tructurac¡ón de

Éaiüo. , que se refiereñ las Leyes 550 de 1999, 617 dÉ 2000 y las normas. que las

modifquen ó adicionen, siempre y 
-cuando 

tos c€lebreñ con entidades f¡nancieras del sector

prlblico.
g¡ Cuanoo no exista pluralidad de oferentes e^ el mercado.
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h) Para la prestación de serv¡cios prof6ionales y de ápoyo a la gesuón, o para la ejecuciÓn de

trabajos artlsticos gua séh puedan encomefldárse a determinádas Personas natur¿le's. (Ver

Circular N" 324 del 29 de agosto de 2012),
i) El arrendamiento o adquiiición de inmuLbtes (Ve¡ Circular N' 40 del '17 de erfiero de 2013).

Para esta modaiidad se deben Ener en Cuenie'la§ reetricciones en perindo electol¿l gue

regula la Ley 996 de 2005.

Dicha modalidad se efecluani de áeuerdo con el Decfeto 1510 de 2013 (Gapftulo lV. Título l.

ardculos 73 y siguientes),

3.1.2.6. Contratación de Mfnlma Cu¡nüa

cofieEponde a aquellos contratos cuya c1jantla no excde el diez t¡or c¡ento (100/o) de la menor

cuarnti oe la eniidad, o lo gue es lo mismo el equ¡vatenté a c'ten (100) s¿larios mfnimos

legales mensuales vigentÉ§, ¡ndepend¡entemente de su oblsto

Sé requerirá de experienoia mfnima de contfBEc¡ón en cualquier tipo d-e bi6n, ob¡a o servicio,

de acúerdo con el análisis que realica lá Oñcina AsBsora iurtdicá a la lt]¿ de los princ¡pios de

razofiabilidad y proporcionalidad.

3.1rJ.1. Adquislción en Grandes SuDerficie§ cuando se tirate de mln¡ma cuañtíe'

Lá entidad estatal para adquirir bienes hs§ta pof el monto de su mfnima oualla_ puéde

coritJatff con grand;s superhcies de scueldo con lo §eñalado €n el artlculo 86 del Decreto

'1510 de 2013.

Hasta tanto la Agencia Nacional de ConlralaciÚn PÚblica no ñ¡e direc$ices, lá lnstituc¡Ón

Únir"o¡t"ria Escuila Nacional del DepOrte no hará u§o de e§te prffiedimiento de contrálación.

3.2.ETAPA CONTRACTUAL

Es la etápa compfendida enhe la celebraaión del contrato y el yenc¡miento del plázo

contraclual.

3.2.1. El Conirato

Es un acto jurldico generador dé obl¡gacione§ qúe para el manual que nos ocupa eS celebmdo
por ta lnsuú¡ciOn Uñiversitaria Escuela Nacional del Deporte. LDs contratos que ésta celebre

deberán con§tar por escrito.

Las esüpulaciones de los contratos que celebf€ la lnstrlución Univers¡taria Escuela Nacionel

dd Dep¿de serán las que de acuerdo con las norm¿s civ¡les, comerciale6 y les pr*Visres en ol

es,tanno conrac{üal. coirespondan a su osencia.y oaturaleza. En los contralo§ podÉn incluirse

las modalidades, condiooÁes y, en general, tas cláusulás o esüpula€bnes que las parles

consideren necesArias y Convenientea, siempre que nO sean contrar¡as a la oon§iNción. le
Ley, el ordefi público y a los principios y finalidades de l¿s leyes vigent€s apllcables y a los dé

la buesa administracÍón.

Para suscfibir y ejecutar el conrato deben agotarse los requisitos de suscripción, dé

perfeccionamiento, de legali¿ac¡Ón y de siecuciÓn, a §aben

> Requlsltos dE sl¡scrlpción

son aque[os requisitas y documentos de orden legal y aquellos ¡ndispen3ábles para elaborar

ta minuüa y s,lscribi. et óntrato, los cuales deben ser aportados. rev¡s€do3 y cormborado§ por

tá dficine AseSOra Jurldica o el Comité Evatuádor corTespond¡énte, indi§Perrsables Pera
suscribÍr el contrato. Ej€mPlos: Certificsdo de ex¡stencia y representac¡Óñ legal' regtstro

mefcañt¡|, fótocopia Oe tá oÉbula del repres€ntante legal, documentos que permitan verificar,la

inexistenoa de iÁhabilidedes o incompatíb¡iidades del contratista para contratár con el Estado,

énbe otro§.
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LaoticinaAsesoreJuffdicadetalnst¡tuoóoe§responsabl¿deveriñcarqueseaportefltodos
e§os documentos y se cumplan los reguisitos prevía suscrlpción del contrato'

> Requbnos dé Perlecc¡onamlento' -ioi-ánt 
atos 'que suscúbe la ln§titucióñ univer§'rtaria Escuels Naclonal del Deporte se

p"rf"""fon" 
"ua|rdo 

s" logre acuerdo sobre el objeto, h contraprestec¡ón y et plaz6 y é$e se

Éleve a e§critó.

Acuerdo de voluntadeo por escr¡to,

Hacernos relerencia a la mlnuta o documento del contcato que c?ñtiene el acUeIdO de

voluntado§, la cual deb€ contener por lo menos lo s¡guiente:

a. T¡po de conrab: sumiñistro. Prestac¡Ón de serviclos, mandato, obra públlce. entfe oÚos.

b. lde¡t¡ffcáción comple¿a de las partes del confato.
c. ObjÉto: el bien, obra o serviclo a contl'akr.
O. Ge 

"l"m"ntos 
esencialÉs del cóntrato; Valor, plazo de éiecuoión, forma de pago

(apopiaciones PresuPü€§fáles).

".'fí.iúo 
Oe entrágá dá los bien¿s, de la prestacién de los sefvrc¡os o ejecución de la obra'

f. Las obl¡giac¡ones de las Part8s
s. Las esp=ecifÉac¡ones tÉcnioas del bien. seN¡cio u obra cpntÉtada'
ñ. In¿t ri¡on de lá existencia de una supervisión yio intefventofia del conhato

i.'lnai.á"iOn rt' 6" multas apllcabtes conforme las norm.§ y proo€dimientos vigentes

j. Cláusula penat pecuniaria (Cuando aPlique)

k. Garanuas (Cuando apl¡qué)
i. cfJuiri" ili re"tanlecimienú¡ o arñptiec¡ón de la garantia (Ver arttculo 127 de¡ oecreto 1510

de 2013)
m. Facto ie la§ clau§ulas éxcepc¡ófiales al derecho común (Ver ártlculo 14 de la ley 80 d€

1993) cusndo eslas apliqúen.
n. lndlcación expresa de ta no exi§tencia de rÉlación laboral co¡ el contráti§ta o al personal del

que éste disponga,
p. Prohibiciones a las que haya lugar
q. La indicación del Égimen jurfdico apllcable
s. Dornic¡lio del conllato

Tratándose de conlrátac¡Ón de mlnima cuenlla. ¡a oomun¡cáeién de acepteoión de la oferta por

pl,t" á" l" i"Jt traión Un¡vemitaíra Escuela Nacional del Depofte, Junüo con 
. 
la olÉIJá

bresentada Dof el contrat*ta sel.ccionado constituyen para todo§ los e¡"ctos el cont*to

á6;;;HHp",i;;,; loJurminos prévistos e; el articulo s4 dE la Ley 1474 de2§11 v

L-giá."ntá¿a en ú pertinente, por el numeral 4 del arlfoulo 85 y numerat 4 del artlculo 86 del

Decr6to 1510 de 2013.

La o€rsoña comoelente en la lnstihJciÓn Univers¡taria Escuela Nacional d81. Deporte. para

árdoi"t ¡" minuÉ del contÉto seÉ la oñcirra ¡5¿5q(s Juridiea quien el casn ge.conraYllil
áe tvtrnlma Cuantfe 6sume el rol Evaluador d€l proceso de seleccióo y podrá-sollcrtff conce. prc

técnico cuando lo Éstimo pertifiento. Para la elabofaclón del cor¡trato deberá.tenef en-cu^enta lo

máni¡esta¿o en el esujd¡d preYb, pliqgo de condicioñes. adendas. proPUe§ta d9l 9gilra.üita I
re@mendac¡ones de las oñctnas que ieqúeten la nec,esidad. Asi mismo el rol júrldico deberá

ápoyrt " 
de quienes conocen la perte tecnica y loglstica en lo gue compele denro del

pfoceEó contreetual.

Requ¡sitos de legalkaclón

pal^a ta bgalización de los contratos §e reqúere del €orrespondiente regisrro pré§upuestal.,La

oficiná competente para su e*páai"¡ón us l' ot Presupuesto en Gabeza de la Dhección

Técnica Financiera.

El registro Br€supuestal consi§É en la certificación de apropiaciÓn d-e ftTY!§P^"?:.*"t[:
al euilplimiento be las obligaciones pecuniarias dal conüatoi ¿s un lnstrumenlo a ¡raves oer

*J[ .á ürü pr"rentr eroq;ciones que supere¡ el monto autor¡zado en el presuPuesto anual'

;""I-"bj;t" U Lrüi qüe tos 
-rlcursos' 

.destinados a la ñnenciacióñ de uñ det'erm¡nado

compromiso se desvten a otro fin'
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) Requlsitos de eJaouclón

Para la ejecución de ¡os contratos se fequiefe de la aprobeciÓn de lá(s). garanfla(s)

requerida(é1 en el contrato conforme El anál¡s¡s de riesgos hec+lo (de6de el estudio previo). la

exiitencia 
'de ta oisponibilidad presupuastal,. entendiándose éstÉ ül¡ma como reg¡§tró

oresuDueslál V le eonstansia de aáliaoié; a la s€gur¡dad social y a le respectiva Aseguradora

¿e nilsgos Láborales det personal gue §e deslinará a la eiecuc¡ón dal coñtrato'

si bien el reg¡stro presupuestsl es un reguisito de e.¡ecuc¡Ón del contrato estatal. y con el ánimo

¿e minim¿i riesgos án la co¡tratacién, eJ reg¡src presupuestal do compromiso deberá

uxpáirSe Una vez-sé firma el oontrato. lo antenor cOmO úna buena práCfca en mateda de

contratación.

Le aprobaeión d€ láS garánttas, cone§ponden al ordenador del ga§to. En eSe orden de idetss.

es importante conocer lo Pertinente a las garantias, asl:

. Garantias en los Contratosl

Con ellas se garant¡za el cumpl¡m¡ento de las obligaciones surgidas en fauor de la ¡nstituciÓn

Univers¡taria Escueb f.¡ac¡onai del Deport6 con ocásión de: a) Le presengc¡ón de las ohftas-

b) Los contratos y de su llquidaciÓn e) Los riesgos a los que se encuentr€ expue§ta.la enüdad

derivados de la risponsa¡itidad extráeentractual que le pueda sobrevenir por las afiuacones.

heChos u omision6 dé sus contratistas y subeótratistas (Ver artfculo§ 110 y sÍguienles del

Decreto 1510 de 2013)

' Clases de gtrantlaEi

En los procesos d6 conhatac¡ón los oterentes o contratistas podrán oto¡gar únícamer¡te' como

mecanümos de cobortura del riesgo, cualquiara de las siguientes garantlas:

a, Contrato de seguro contenido en una pólha
b. Palrimonio autónomo
c. Garantf a Bancaria

Lo anterior, sin pefjuicio de que E responsab¡lidad exlrácontractual de la admin¡straclón

derivade de las acfuaciones, trichos u oln¡sionés de §us cóntratislas o §ubconuatiste§ §Ólo

puede sér amParada con un @ntralo de §eguro'

- Monto, vig€ncia y ampsros o coberturaS da las garañtIrs:

Se detarminarÉñ teniendo en cuenta et obieto, ta natutaleza y la§ caractérfsticas de cada

contrato, loS riesgos que se debán crjbrir y ieniendo en cuenta la§ reglas-establecides en las

nornes vigentes ápficábles. (Ver Artlculosl 12 at 126del tlecreto 1510 de 2013)'

La§ pafticulafidades de cada gár¿lnt a y las d¡spo§icbnes especiales o excepcionales d-eberán

ser corrsideradas d momentü de reqüerhlae desde la Élaboraoón del estudio previo de lá

fespectiva contrataoidn y su cumplimiénto deberá ser verificado por el supervkor o intefventor

del contrato.

. No obligatoriedad de garantfas:

No serán obligatorias en:

á. LoB contratos de emPréstito
b. Lios contretos Interad$¡ñisttativos
c. Los contraios de seguro
d' Los contratics cuyn-rator sea ¡nferior el dlez por cienio (foo/ü) de la menor ¿uantia prevlsta

para cada entldad. éáso en el cual se aplicárán las réElas previstas para la min¡má cuantla.

á. Los contratos que se celebren con grandes superfrc¡es,

f. Los confatas cdebradG§ por contrata.ión dira@.
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La entidad estatal podrá abstÉnerse de ex¡gir garansa de oumpllmiento para los contrslos

anteriores salvo qúe en el estudio prev¡o Coresp,ondienle se estiablezca la conven€ncla de

exig¡¡la alendiendo lá natural€za y ctenHa del conlrato respeclivo.

tá entidad podrá abstener§e de exigif garantla de sefiedad de tE ofefta para pafticipar en

procesos cüyo objeto seB la eng¡enación de biefles, en los demás modalidacles deberá

exig¡rse.

- Préscwac¡ón de las garanüas;

Para pfÉservár la vigenoia de las geránttas, en Bjercbig de stl labof eL supervisof y/o

intervdntor Oebe¿ adlertir inmedlatarñenta al ordene¡or del gasto, el señor Rector. de todas

aqúellas situaciones que puedan afectar la(s) garantlas)'

El Superv¡Sor rfibrmárá al garante de ¿qu€ltas oircuns|3ficias qué elErÉn el estado del rie§go,

asl pór eiemplo remiürá, en-he otros: La cÁp¡a de la aprob3ciófl de E garañtfe y §us anexo€. de
r*s mo¿ihcaiiones u otrosf del contrato, las actas de susPe¡siÓn y de reanudaoión, y de las

dÍversas actuáciones que se adelanten con miras a la irfiposioiÓn de muhas, cláusÚla penal

pecuniaria y decleraioiia de caducidad.

En tos pl¡egos de cóhdieiones se debe prWer el mecanismo que proceda paJe restablecef la

gErantlá, cüando el contral¡sb incumpla su obligaciÚn de ohtenerle' ampl¡ada o adicioñarla'

3.2.2, El Peoo o DeÉembolso

Para b realización da cada pago, la institución UniveG¡taria Escuela Nacional del Deporte

deberá verificar [a forma de págó planteada en el gontrato, la ejecuc¡ón del cofltrato por Parte

del contraüsta, el cumplimi'enÉ iatisfaaorio de dictra ejeouciÓn, y que e] 
"olttatitF :!;"rertr" al dia err El páso de ¿portes paprf¡scahs relat¡vos a! §¡stema de §eguridad Sgciel

iÁt*éá tS"lrO pensióá yhiesgos taboÉtes). asi como los prsp¡os del SE¡6, ICBF y Caia§ de

Compensac¡ón Famlliar, cuando corresponda.

La pefsona fesponsable de vedficar la acreditao¡ón de estos Pago§ ál conu"tista es el

supefvisof o intervenlor.

Cuando se ttate d€ contralos de prÉstación de servicios deberá anexarse el fe§pectivo iniorme

de actividades y certiñcaclón de pago de seguridad social y parafiscales,

3-2.S- Des¡dnaclón del SUD€rvisor

La ¡nst¡tuclón univef§itsrla E§cuela Nacional del DePorte designará mediante Formálo de

Des¡on8c¡ón de superv¡siÓn firmado y aprobado por el señor rsctof, al funclonafio determlnado

.n !i á"t"ao pa¿ d¡cha labor. En aq-uet formato se indicsE cuáles soo tas funciones a su

cargo,

Para ta á§lgnación de un supervi§ór, §e deberá tener en cuenta que el Perñl proh§ional del

servidor prlitico desiEnado se áiuste al obieto del contrato cuya supefvis¡ón se ]? .?siSná 
y

Énaá 
"n 

cuenta adémál, si áe cuenta'con la disponibilidad de tiempo y loglstica para

desanollar correctam ente su§ funcione§.

cuando se presenien táltás terr¡poreles det strpervisor, por cualqu¡er cau§a,,el ofdenadof.del
gr=¡o deUe.á n6mbraf un $plente durante ei t¡empo que dure la auseflcla del Supefvisor

i¡niipái en .""o que ta fatta sea detinitiva. se debe nombrar un nuevo eupervisor- Para esto

!u JáU* t n"r en'ruent" los formatos del Sist€rna lntegrado de Gesliófl de la lnstitución

Universitaria Escuéla Nácional del Deporte.
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3J,¡1. lnlcio dal Contr¡to

Una vez cumplldos los requis¡tos de perfeceionamiÉnlo, legal¡záción y ejecuo¡óñ del contratcl

el GUpeN¡Sor y/o inlerventor deberá suecribir el acta de in¡cio dé acuerdo 6on el brmatc que

para il etecto'ngure en el Sistema lntegrado de Gestión. cu:tndo se reqlJierÉl-

pará d¡chos fines el supervisor y/o interventor del contrato y el contratlsta deberán ponerse Én

contacto para suscribir'el ac.ta d'e inicio, la cual deberá fomaf PaÍe del expEdiente del Proceso
contractua[.

3J.5. lnierpretaclón de los Contratos

A contlnuación se aeñalarán elguno§ princip¡os Msicss que orientan la interprÉBciÓn de los

contfatos:

+
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PRINOPIO DESCRIPCION

Prevalenc¡a de la intención
(Arttculo 1618 códlgo Crvil)

Conocida ciaramente la intÉnc¡ón de lo§ coñtratantes, debe

e$i,rse a ella más que ¿ lo litér¿l de las palabras' En caso de

deSacuerdo entre lo escrito y lo verbal podÉ inte¡tarse

eualquiera de los métodos alternativos de solúción de

conflictos apl¡cable.

tjmitadones dél coÍtrato a

§u materla (Artfculo 1619

Códlgo Gvil)

Por Benerdles que sean [o5 términos de un contrato,

únicamenm se aplicarán a la mater¡¿ sobre que se ha

contraÉdo

Pr€fE encia del ser¡tido que

produce efectos (Artfculo

1520 Gidlso CMI)

rlsent¡do en que.una cláusula puede producir algún efetto,

deberá preferirse a aqu'e-t en que no sea capaz de prodt¡cir

efecto alEuno.

lnterpr€tación pff la

iláturalezá

del contrato
(Artlculo 1621 Código Civil)

En aguellos i¡sos en que no apareciere voluntad contraria,

debe atarse a la int€rpretac¡ón que mejor 5e aruste a la

naluraleza del contreto.

I ntnfpr€tBElón s hitemática,

por comparac¡ón y por

apticaclón práctlca (Artlcul§

1622 Códico Ovil)

Las cláusulas dé on contrato 5e ¡nterpretaén unas por otrat'

dándosele a cada una el sentido que mejor conveñBa 3l

cóntraio en su totalid¿d. Podñín tamb¡Én iirterpretarse por las

de qtro contrato entrP les mismas parteS y sobre la misma

mater¡a. O por la apficación práctica que hayan hecho de ellas

ambas partes, o una de las partes con aprobación de la otra

parte.

lnterpretác¡ón de la

lndusidn de casos denfo
del contrato lArtículo 1623

cérligo Civil)

Cuando €n un contrato se ha expresado un caso para explicar

la obligación, no se entenderá por solo eso haberse quer¡do

relr¡nBir la convención a ese caso, ercluvendo los otros a que

naturálmente se extieftda'

lnterpretaclón a favor del

deudor (Artict¡lo 1.624

üídlgo Gvll)

rvo prU¡"ndndo ¿p¡."rse n¡nguna de las regla§ precedentet de

interprerac¡ón, se interPrétaÉn las cláusulas ambiguas a Érvor

del deudor, Pero las cláusulas embíguas qúe hayan sldo

extendida§ o dictadas por una de las partes, sea ¿dgedofa o

deudora. 5e interpretarán contra ella, siempre que lá

amh.igüedad provenga de la falta de una explicacíón que haya

debldo darse pgr ella.
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3.2.6. situaciones oue Eu€dén lr€senterss en la eiecuclén dEl cqnt6to

Las sltuacionei que Se describen a continueción Son las que común o frecuentemente pueden

llegar a preSentarse en la ejecuclón dél cof¡trato. razón por la ctral dichas situac¡One§

requieren del análisis de cada rrna de las dependenciar y de la participac¡ón d¿ cada qno de

los roles de los equipos de contratáción.

F Modiflación a lo§ coñtr¡tos e$atales u otrosf

La modÍficación coñtf:lctúal obedece al camblo en las condic¡ones est¡puladas inlc¡almenté en

el clausulado del contrato, b¡en 5ea pofque La inst¡tución Universitaria Escuela Nacional del

Depone, lo considere pertlnente o a solic¡tud del aootrat¡stá. Era fiSur¿ es la que

comtinmentg Ée conqce corno otmsl que eonsiste en una modifiración hecha pol las panes de

rhütuo acuerdo o bilateral.

Téngase pre§ente¿ gue los acuerdos plasmados en el cleu5lrledo del contrato ob€decen a tU

esencia y su natuftrleza eoneordadas con las pfescriptfuas civilet comerci8les y del estatuto

contractual. Pof ello, solam€nte podrá ser objeto de modifisación contfactual el Elausulado

que ño altere de manera la esencla o naturaloza de lo in¡cialñenE pactado'

Para modÍficar un contr¿to en Él que eS párte la instituc¡ón Univers¡tdriá Escuela Nacional del

Deporte, la oficlna Asesora Jurídica deberá Eequerir:

El informe acuali¡ado del supervisor v1o ¡ntervÉntor, y coñfolme á las funciones propias de la

misma ofícina sugerir al ordenador del gasto la suscripeión del otrosí. Los doeümentos que

deben aportarse y veriffc¿lse eomo mfn¡mo !on:

1, La manifest¡clón escr¡ta del süPeñisór del contrato donde justifica su concepto sobre la

procedencia de la mod¡ficac¡Ón

Z. Puedéñ añexarse todos aquellos documentos que soporten el otrosí'
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PRINOPIO DE§CRIPOON

Autonomla de la volunt¿d La expresión de voluntad de 13 Administr¡cién, se empieza a

mánifestal desde el momeñto en que deside iniciar un

proceso contraqtual: La manifestación de volunt¡d del

p¡rticúlar lnteresado 5e co.ncreta, en principio. con la

presentaclón de su oferta. No obstañte, este principio se ve

fim¡tado frente a las regl¿s del derecho fllblico.

Pr¡nclplo de legalldad La leBalidad o primaeía de la ley. es un prineipio fundament¡l

conforme al cu¿|, todo eJercício del póder PÚblico deberla

estar sornetido a la voluntad de la ley de su jurisdiccjón y no á

la voluntad de las personas.
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> Ad¡clóh

Cuando hablamos de esta ñgura hacemos relación a la inclusién, ¡nyección de más d¡nero al

contrato iniciñl en aras de gaontizar h ex¡sten€ia de recursos suficientes para continuar

satifaciendo la necesidad de la Adrfl¡nistra€¡ón.

Esta categbria de modtficación contractoal no contleva nÉcesari¿menté al eámb¡o dé las

esp€cificaciones técnicas o circunstanEias accesgr¡as dÉl objeto contractual in¡cialmente

pactado, pero 5i hace rtecesar¡o el prgsup¡sn6 de más cantidad de objeto o ¡nás calidad del

mismo. (Ver Circular4Sl del 25 de noviembre de 2013)

. Doo¡mentos necesarios para la adlclón

1, Manitestación escrita del contr¡¡tista en do¡de sol¡Éite la adición o acepte la intención de

adiclón hecha por la lnstitución Universitar¡a E§cuela N¿cional del Deporte con indiceclón

expresa de la propuésta de pre§upue§to Previsto pera el efecto, el cu¿l err todo caso deberá

basarse en los pr€cios de la propuesta inicial y en la fórmule de fea.lusle de precios que se

haye estabfecido en el contrato, según el caso.

2. La manifustaeión e3crita del supervisúl del contr¿to dondÉ justifica su concepto sobre la

procedencia de la adición. En caSO de que el contrato Cueote támbfén cÓn Un lnterventorf

debeni adjuntar,se el pronunciemiento e lnforme de éste respecto de la adicíón pretendida,

avalado por el supervisor-

3. Presupuesio oficíal qrre soporta la adición suscrito por el supervieor y/o ¡nterventof.

4. lnfome actualizádo del supervlsor y/o interventor dÉl contr¿to. Para el caso del informe

del iñterventor, ¿ste y sus aneros deben estar avalados por el§upervisor-

5. Certiflcado de D¡sponibil¡dad Presupuestal que respalde la adició0 en recursos.

6. Pueden anexars6 todot aquella§ documentos que §oporten le adicién.

Lo§ contratos no podrán adiciOnarse en más del 50% de su valor inicial, expresado éstq en

salarios mlnimos legales mensuales (Ver paráBráfo del articulo 40 do ta Ley 80 de1993,

artfculo 85 de lá Ley 1¿D4 de 2011. Ley 1508 de 2012)' safuo las excepciones gue establezca la

ley. verbo y gracia él coñtr¿to de interventuria.

F Ampllaclón del pla¡o o pnóino¡a:

Hace referencia a una extensión o ampliaclÓn en el tiempo que iñic¡almente se habla

acordado para la eiecución del eontrato. (Ver Circular 461 del 25 de noviembré de 2oÉ)

Documentos necesarios para la.ampliacióo

ll. Manifstación escrita del contrdtista en donde solic¡te la prórroBa o la intención de hacerla

p-or parte de la insÜtución univer§itariá Escuela Naciqnal del DePorte, con ¡od¡cacióñ expresa

de que no generan sobrecostos.

2. La maoifustación cscr¡ta del supervisor del contráto doñde iústifica su concepto §obre la

procedencia de la prórroga. En caso de que el contrato cueñte tamb¡én coo ui ¡ntervenÚr,

deberá adjuntarse el pronunciamiento e informe de éste respecto de la ampliac¡ón del plazo

pretendida. avalado por el suPery¡sor-

3. Pueden anel(afsé todog squellos documentos que sopo.rten la p¡órroga-
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) Ceslón

- Gelón de co¡rtrato

Una de las pr¡n€ipales caracterlsticas de los Eoñtratos estatales es que son intuito personae'

por lO t¿nto, una ve¿ celebr¿dos no podrán cederse sin previa aUOrlzación escrita de la

institución Universitaria E{cuéla Nacionel del Deporte.

El actuál estatuio Conradual consagra dos (2) causales legales de cesión de los contratos,

relacionadas con la§ inhab¡lidades e inconrpatibilid¡des sobrevinientes al contrdt¡§ta (ver

artlculo 9e da la Ley 80 de 1993), a las que se §uman las demás que se dispongan en las

normas y la realizada por muuo aeuerdo éntre las partes.

cuandosÉcelebrae§r¿cesión,seestá,entre8andolosderechosyobl¡gacionesobjetodel
mismo, e5 decir que la persona a quien §é le cede el co0tralo -{esionario- queda .on la

obllgaclén de e,¡ecutar el contráto a favor dE la lnstltució¡.

Para el caso de la cesién de mutt o acuerdo, es decir, previa autorizacién del La lnstituclón

Lrn¡versitaria Escuela N¿cional del Deporte, gl procedim¡ento es elsigulente:

a! EI contr¿t¡sta debe solicítar mediante of¡cio al ord€nador del gasto, el señor Rector, la

áutorizac¡én para realizar la cesión del contrato, indicando §u lust¡ficación y las causaS

que le ¡mposibiliten segu¡r É¡ee uEndÓ el mismo'

b) El Superv¡sor o interventor eportará el oficio pfesentado pof el contrat¡stB junto con

el ¡nforme detallado, justificando las circunstancias que dqn lugar a la cesión del

contÉto.
c) El ordenador del Bssto contrdtante prev¡¡ recomendaclén de la oñcina Asesora

]urídica si es el caSo- determiiurá la conveniencia para lo entídad y procederá a

autor¡z¡r o rechazar la cesión,

d) Una ve¿ auiorlzada la cesión, se procederá a suscribir ta corespondlente acta de

cesión del contrato (DBbe quedar ptásrnado expresamente el estado en que quéda el

contfato), la cual será pfoyeclads por l¿ oficina Asésord Juridica, resPetando los

lineamientos de la LeY.

e) El cesionario del contrato (contratista)' deberá tramitar la expedición o modiflcacíón

delagafantíaúnicaqueampafesusobligaclones,cuvacoberturadebeampararlos
m¡smos r¡esgo§ delcqntram or¡ginal y pagar los Impuestos a que haya lugar'

f)Remitiflascomunicacionesalaspersonasydependen.iasquedebancoñoceldela
sesión. las cuales stÉn ÉroYectsdas por la Oflcina Asesorá Jurfdica' apllcando los

lineamientos de la Ley'

B) Hácér las publicaciones a que haya lu8,ar coflforme l¡§ normas viBentes apl¡cables'

h) Celebrada la cesión ilel contrato, 5e procederá a Íncluir Y registrar esta novedad en el

sistema de informac¡ón presupuestál vi8ente, confofme el procedimÍento dlspuesto.

i) uha ve¿ se haya autorlzado la cesión del contfato, el supervisor deberá entre8ar a la

Uñ¡daddePresupuestocopiadelactadelar€spect|vacesiónylesisndicionesdela
misma- Lo anterior con el fln de moilificar la lnformación contable y presupuestal que
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reposa en ta Difecc¡ón Te{nlca F¡nanc.ier¿ de los contratistas de La inlitución

Universitaria Escuela l.'¡acional del Deporte'

- Cesión de derechos económlcos

cuando se celebfa esta cesiÚn, se está entregando a un tercero los detachos de paSo Y

todo lo que de él se der¡ve. (ver cap¡tulo 1Cédigo Clvil Colombiano).

> SuspéoÉión y Retnlclo del coñtrato

En desarrollO del principiq de la autonomía de la volÚrrta4 la hstitución Univers¡taria EscuÉ]a

Nacloilal del Oepol.te y al contratista, podrá de rnutuo acuerdo, suspendéf la ejecución del

contrato cuando se presente alguna circun3tanela que imposlbilite continuar con la eiecucidn del

rn¡smó, la ocurrencia de situaciones de fuer¿a mayor, sdso fortUito o de lñtérés prlblico que

in¡piden la ejecuclón témporal del contrato. y es prec¡samente por e§e mouvo que la misma no

puede ser indefinida, sino gue debe esf¿r sujeta al Venüimiento de un plazo o al cumplim¡ento da

una condición, dé ls Conirario estaríamos en pfesencia de una figura o Situación diferente. La

finalidad de la su§pensaófl del contrato estatal, es una medida excepcional,

La suspensión no ptorrota él contreto en 3u visEncia o p azo, sino que se deljmlta como uflil

medida de tipo provisíonal y excepclonal EoC debe aju§tars6 a los criterios de necesidad y

proporcionalidad.

parA que s6 produzra la suOpensión del contr¿to, se deben de Cumplir varios requiSítos cOmO son:

Manifestac¡ón escrita de suspen§ófi pcr parte del contratist¿, o El requérimiento pof

parte de lá tnstitución unívefsitaria Escuela Nacionat del Depo*e, en donde se fi¡anif¡esten

las razénes por las cuales se considerá ñecesar¡o acudir a e¡ta figura'

Justificac¡ón y conceptg del §upervisor y/o intérvéntor, donde recomieñde la suBpensión

del contratO y s€ eXpongan las razones de índole técf¡¡co, soc¡¡1, juríd¡co, financ¡ero, entrE

otros que soport¿n la r€spectiva suspensión, con la i¡dicación expresa dél término

durante el cual el contr¿to e§iará suspend¡do (fecha de inicio y term¡nación de la

suspens¡ón), la justificación y concepto sobre dicha :uspensión'

hforme de sefuimientq del contrato donde §e dé cuenta del estado del conFato desde el

punto de vista técnieo, edministrativÓ, ¡uríd¡co, contable, et6

El acta po¡ medio de lá cual se su§pende el contrato debe suscribirse por la§ pártes del

mistno, e§o es, contraBnte y contratisr¿, y llevar el visto bueno del supervisor y/o

.intervéntor.

Copia del acta de suspensión deberá s€r rémit¡da a la Compañía AseBuradord para qlJe

Ésta úl¡¡ma fegisre la modificación en la respeüiva pófi2?. Esta obllgación corresponde al

supervisor o interventor del contrato.

supérádos los hechos que llevaroo a l¡ suspéñs¡ón del contrato, la§ partes deberáo

iuscríbír el acte de reiñic¡o, de la cual se deberá remitir copie a la Compañia Aseguradora'

Esta obligaeión corresponde al supervisor y/o intervenlor del contráto, quienes deberán

solicitar copiá de la póliza con su resp€.ctiva modificación'

al

b)

c)

d)

e)

c)
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a)

b)

dl

e)

F Resdliaclón o termlnacién antkipada

Para el particufar la resciliación es un¡ furma de disolución de los contratos que consi5te en

termlnar pot mutuo consentimiento de todos los que intervinieron en su Élebración uñ

contreto o convenio. Ef fenómeno de ta fesotlación opara solamente para los contrátos

válidamente perfeccionados y que aún están viBentes s¡n haberse ÉxtingUido sus efectos

jurldicos, y no para acto§ unilaterales.

Para r¿sciliar un contrato celebr¿do por la institucíón Univers¡tarla Escuela Naclonal del

Deporte debená tenerse en cueñta como mlnimo lo ligtliente:

Se requiere lá manifestac¡ón escrita de terminación anticipada o rescll¡ación por parte

del contraüsta, o el requerimiento por pañe de la lnstitución Universltaria EsclJela

Nac¡oñal del Deporte, en donde se ¡u§tlfiguen Y manifie§tan las ra¡onés por las cuales

se .mnsidera necesario a(udir a esta fiBura.

Se requlere el informe ¿ctual¡zado del suÉervisor y/o ¡nterventor, donde se evidencie

el seBuimienro térnlco. administretívq Jurfdico, cont¡ble, etc. del contrato,

Justificación del supereisor quc soporta la resciliBc¡ón, con la indicaeíón express de

sus razones y el concepto sobre la pmcedenc¡a de la misma.

EI orden¿dof dél E¡sto coñtratante previa recomendaciÓn de la Oficina Asesora

Juddica, determ¡nará la co¡wniencía para la entidad y procederá a decidir sobfe la

rescillación.

Una vez autor¡zada la resciliÍ¡cíón, se proceder* a suscribir la corre§pondiBnte acta de

resciliación por las parteS inteMnientes y de tlqu¡dación del Contrato por las partes del

contrato, la cua! será proyeaada por el supervisor y/o interventor.

Remitlr las comunicac¡ones a las personas y dependencias que deban conocÉr de Ia

resciliación, las cuales serán proyectadas por la oitcina Asesor¿ Jurídica el respectivo

Broceso.

3.3 ETAPA POSCONIRAíUAL

Este inicia una vez vence el plazo del eontrato hafa la liquidac¡ói del mismo. (Ver C¡rcular N'48

del 21 de enero de 2013)

3.3.1, Llqu¡dación dal Contrata

Es el periodo en el cual contr¿t¿nte y contratista, realizan una feYisión e las oblitaclones

contrdidas fespecto á tos rÉsultadós fln6ncieros, contables, .iurldicOs Y técnims. p¡rá declararse a

par y salvo de las obligacione§ adquiridas. Aqul se hacen los reconocimientos y aiu§tes a que

húbiere lu8ar a través de acuerdos, concíliaciones y transacciones'

En este período es fundamental Ia actuacióo del supefv¡sor o interv€ntof del contrato quien

efectuará junto con el contratista, la revisiÓn y análit¡s sob.re el cÚrnplimientÓ de las obligacíones

Páctadas y asl lo phsmará én el documento de liquidación el EUal aválárá cbn §u firrña v será

suscrito por el ordenadordel gasto v el contratista-
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se llguid¿n aquellos cootratos cuya eJecución o cum'plimiento se plolonBoe en eI tiempo

leontratos de trecto sucesivo] e implican una ver¡flcac¡ón de los pa6os y saldos por pagar'

No todos los contratos deben ser liquidados. verbigracla los cóntratos de prelación de seNiEios V

de apoyo a la gesiién, de conformidad con el artículo 217 dsl DecrÉto - tey 001,9 de 2010.

3.3.1.1. Formas de lleyar a cabo la ¡Íquid¡cÍón

> Por mutuo acuerdo de las Partes

Conforme a lo dlspúesto en el articulo 11 de la Léy 1150 de 2007, la lnstltución Universitaria

Escuela Nácional del Deporté llquidará de mutuo acuerdo los Contratqs dentfo del ténhino füado

en el corraspondiente pl¡ego de cond¡cioneg o dentro del que acuerden las pertes para el efucto.

sí no se hubiere pactado un término la liqu¡dacióñ se realizará dentro de'lÓs cuatro (4) méses

sEuiante§ á la expiración deltérmino previ§to para la ejecución del contrato o a la expedicióo del

acto que.ordene la termlnación, o ¿ la fecha del acuerdo que lo disponga'

Con base en la revisión y análisis efestuBdot el ¡nterventor o supeN¡sor iJel contráto proYectará el

acta de llquidación, en la que (Onstafán los acuerdos, conClliaciones y trensacciones a que haya

lugar para poder declararse a paz y salvo.

FUn¡laterelmenteporlalnstituclónUnivercttarlaEscuelaNadonaldelDepone
En aquellos aa§o§ én gue el contr¿tista no s€ presente a la liquidación previa notificacíón o

coFvoaatoria que le haga la lnstituc.ión, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su coñtenido, La

lñstirución Un¡yers¡bria Escuela Nacion?¡I del Deporte tendrá la facultad de liquidar el contráto en

forma Unalaterál dentro de los do§ (2) meses siguientes al venc¡miento del término para liquidar el

contrato en.forma bilaterá¡.

con[a el acto adminitrativo que ordena la liquidación unllater.al proceden los recursos que

dispongan fas norrnas vigentés aplicableS.

si no se procediere a efectuar la liquideción de los contr¿tos dentro de este perlodo, antes del

vencimiento. el supefvisor y/o interventor deberá exigir al cofitfatista la ampliaeión de la Bafantiá'

En el Évento de resultar sumas de dinero a favor dE la lnlituc¡ón Univers¡taria Escuala Nec¡oñal

del DepoÍlE y a carBo irél contrátista, el acta suscrita (liquidaciófr bilateral) o la resolución

proferida (liquidaeión unilaterBl) prestará mérito ei€cutivo'

> Llquldac¡ón Judicial

El interer¡do podrá soticitar la liquidacióñ.iudieial del contrato cuando esta n6 s6 har¡a logrado de

mutuo acuerdo y la lnstitución Uniuetsitar¡a Escuela Nacional del Deporte no lo haya liquidado

un¡later¿lmente dÉntro ile los dos (2) meses sigu¡entes al vencímiento del plazo convenido para

llquidar de mutuo acuefdo o, en su defecto, del térm¡no estabtec¡do por la ley. lo anterior, de

conformidad con lo d¡spuesto en el art¡culo 141 del código d6 Pfocedimiento Admin¡strativo y de

lo Contenc¡oso Admlnistrativo (Ley 1437 de ZO11)'
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13.1.2. Extensión del plazo para la liquídación de los contratos
S¡ venEidos los plazos ánteriormente'éíablecidos no se ha feaüaado la liqu¡daclón d6l contraio. la

misma podrá sef reel¡zada en s¡Jalquler tlempo dentro de loi dos (2) años sigüientes al

vencimlento del término a que sÉ refieren los numerales anteriores, de mutuo acuerdo o

un¡laterálmente, sln perjuicio de lo prevísto en Él artfculo 164 dgl codlgo de Procediñiento
AdmÍnistrattuo v de lo Contene¡oso Admin¡strativo (Ley 1437 de 2011).

Para la liqu¡dacién se e¡igirá al contratista la extensión o ampliacidr, si es del caso, de la ganntia

del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio sumínistradq a la provis¡ón

de repuestos y accésorios, al pa8o de sálar¡os, préfiaciones é ¡ndeñni¡aciones, a la

responsabilidad civ¡l extracontractual y en generáL pará avalar las obliBaclonÉe que deba Europlir

coñ pol€rior¡dád a la extinc¡dn del rontrato.

lrlOTA: La liquidáción del contrato tlene como propósito h¿cer r,n ajuste final de cuentas y de

finiquirar el negoc¡o medianté el reconocim¡e o de saldos a favor de elg{ne de las partes o de

declararsc a poz y salvo, se8ún El caso, es deÉir, el acto de liquidaclón debe limitarse a la rendición

de cuentas y a pagar los saldos econámicos adeudados, pero el térrnino de la liquidacién no puede

otil¡¡arse par¡ el Eumpl¡miento del objeto contractual.

(APITULO lV: VIGILANCIA Y COñITROT OE TA EIECUOÓN COT'¡TRACTUAL

Los añlculos 115 y tr16 de la Ley 489 da 1998 facultan a los representantes legales de las eñtldades

pribticas para crear y otgañiÉr Corñ¡tés lnterños de Trabajo con el fin de atender las necesidades

del servicis y cumplir con eñciencie y eficacia los objetivot pollt¡cás y prcEramas de la entidad.

Adidonalmente en los Manuafes de Contratacién de las entidades estatsl€s ¿l ser una norma de

caráder intemo, se señalan además de tos aspectos adrñiñistrativog del trámire y desarrollo

contraciual, las acciones que se derivan de la vigilancia y control de la eJecución contrdctüál. En

virtud de lo antérlor, y comó lnsüumentos de apoyo y asesoría para el meioram¡ento continÚo de

la act¡vidad contrdctual, |a lnsthuclón UniveÉ¡tat¡a Escuela Naclonal del Depofte ereo el Comite

de Evaluaolón-

cAPfruLO V: RÉGIMEiI SANOONATORTO EN MATERIA CONTRACII,AI.

Para la imposición de mulfas. Eanciones y dPclaratoriaS do incumplimiento/ asi como páti¡ la

esumación de los pÉriuicios suftidos por la entidad contr¡tante, y a efrcto de re§petar el deb'ido

proceso al afactado a que se refiere el Artlculo 17 de le tey 1150 de 2o'ti7,la entidad observará el

procpdlmiefio establecido en el Artíeulo 86 de la Lev 1474 de 2011,

E Ordenador del Gasto s€rá el enÉrgado dE tramita¡ el proceso sancionatorio coñtra coñtratistas.

El proÉdim¡eiito ádoptado par¡ la imposic¡ón de multas, exigeocia de cláusula penal y

declaratoria de cad\rcidad §e soporta en el princípio fundamental del debido proceso y los

principios que regulan la función prlblica, conforme a lo precePtuado en los artlculos 29 y 209 de la

Constitución Politica y a los prlncipios orie¡tadores de las actuacfones adm¡ñistrativat 3 que se

refiere el Artículo 3 del cédlEo de Procedimlento Admlnístratívo y de lo ContenciosÓ

Adrñinirtretivo. En este sentido, no se podrá imf¡oner multa alguná §in que se suña el
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procedimiento señalado por ta tey, o con posterloridád a que el contratlsl¿ hay¿ ejecutado la

obligacíón pendiente si ésa 6ún Era reguerida por la entidad.

El Superv¡soro interventor del contrato, previo a la celebración de la audÍenc¡¿, med¡ante informe
presentado a la Oficina Asesor¿ Juridica, pondrá en conoclm¡ento de la situación el Ordenador del

Gastó-

cAPIruto u: REG|ME|U DE rNHABtuDAoEs, tHcoMPATtS¡IJDADES Y

CONFUCTOS DE Iñ¡TERE5S

Las inhabilidades y las incompatih¡l¡dades oonstituyeñ úna lirñitación de l¿ capacidad para

contfatar con la5 ent¡dades estatales, tanto para personas naturales como juridicas, y obedecan a

l¿ falta de aptilud o a la carencia de una cualidad, calidad o requ¡5¡to del sujeto, la cual lo
lncapacita para poder ser párte en una relación mntractual (on dichas enddEdes, Por r¿2ories

vlnculadas con los ahos id¡ereses prlblicos envuellos en las opeÉciones contractuales o por la

exilenc¡a dé interesér contrapuestos que exigen que éstas se realicen con arreglo a criterios de

¡mparcialidad, ef¡cácia, efi€¡eocia, morál¡dad y transparencia.

A.nte la exisiencla de dichas inhab¡lldades € íncompatibilidádet sobrevinientes, es decir, las que se

produqen durante el desar.ollo del proceso de selecclón o durante la ejecuoól del conirato, el

contrat¡sta podrá reder el contrato previa .autorización de la entidad, y en el evento de que dicfia

situación no Oueda pres¿ntárse procederá la teminación anticipada del conúato.

Si lb inhábllidad o úr(ompatibil¡dad se presenta durante la e,lecución del contrato cuyo contrat¡f¿

es un consorclo o un¡én temporá1, ctebe haber cesión d¿ la páñiopación del miemhro que deñe la

¡nhab¡l¡dad o la incompatibilidad a un tercero pr€v¡a autorizacién de la institución, est¿blEciéndose

como prohiblción la lmpos¡bil¡dad de e¡der dicha panicipación a los miembros del mismo

consorclo o unlón temporal.

gstas med¡das son de obligatorlo cumplimiento, dádo que dé conformidad con el artfculo 44 de ia

Ley 80 de 1993 la inhabilidad o la incompatibil¡dad frente al contrato lo vician de nulidad absoluta,

además de geneñr en el contrátista una ¡nhab¡lidad de 5 años a part¡r de la celebración del

contr¿to.

En ¡gual sent¡do, el conll¡cto de intereses 3e pfesenta cuafido axigte un "interés", que puede

generar conflicto entre el servidOr público, la ent¡dad V el proponente que ecude al prote§o de

selecclón, este "intefés" debe poseer la potencialldad de afectar el efecto de ta decisión, de forma

espec¡al respecto de las p€rsonas invofutradas en Él proceso de selección, de su cónyuge, de un

parienre suyo en los grados señalados por la ley o de sus socios de derecho o de hecho;

generándose el conflicto de interes€s por ño mañifustar el impedimento por es¿ 5¡tua€ión

personal o faEnlliar en el trámlte del asunto. Lo anterior dado que esta fl8ura Jurfdica atiEnde a la

moralización del eiercicio de la función pública y a los asP€ctos étlco§ que imp¡deo qúe una

determinada persona 6e relatione con la administración públ¡ca.

Los servldórps priblicos que se encueotrEn eR cualgu¡er¿ de las situaciones eouociadas, deberánr
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7.

3.

t, Abstenerse .tte firmar, autori¡ar, áprobar o suscribir lss actos relaCionados G¡n el proceso

contractual¡ su car€o.

DeclaraÉe lmpédido en los eventos en que se configurs el confl¡cto de intereses-

POneI en conocim¡ento del supertor lerárquico los hechos conslitut¡vos de inhabilldades;

i¡corñpatlbilidades y conflicto de ¡ntereses,

Sí existe duda sobre la txistencla de alguna causal de inhabfidad ¡ncomPatibllidad o conflicto

de intereses, se deberá elevar lá correrpondiente consulta a la Oficina Asesora Juridica.

En la lnstituE¡ón Un¡vers¡taria Escuela l,tacional del Deporte, como entidad mun¡c¡pal, sometida al

esfatuto de contratación pública, le son aplicablet a su5 plocéso§ de Contratac¡ón, el régimen de

inh3b¡tidades, incompatib¡lidades, conflicto de intereses rl demás prohibiciones establecidás en le

constituclón, la Ley 80 de 1993, la Ley 714 de 2002, la Ley 1150 de 2§o7,la Ley 1474 de 2011 y

demás normas que las complementen, modifiquen o §ustitufan.

Cuándo haya lugar a un conf,icto de ¡ntereses O Ia sxistencia de causales de inhabilidad o

incompatibltidad 5e tendrá en cuent¿ el situiente procedimlento. ver c¡rcular N' 35 del 15 de

enero de 2013.

6.1. En cáso Inhab¡lidadés e lncomDatibilidades

1, El sewidor qu€ se encuentre ¡ncurso en causal de inhabilidad o incompatibil¡dad, asl

deberá hacerlo saber inmed¡at¡mente da §u flper¡or Jeráfquico y debeni ab§tenerse de

autor¡?¿r, aprobar, flrn¡ar o suscribir el acto de que §e trate.

En caso de que lE de inhabilidad o incompat¡b'ílidád. se mnfigue en una tertera persoña

respecto de su cargo, es deeir que t¡ene conocimiento de que una Pefsoná Áe eñcuentra

en alguna de dichas situaciones, deberá hacerlo saber inmediatamente de su superior

jerárqúico y deberá impedir que dicha persona guscriba el acto o contrato §i es respecto

de é1.

Tratándose de proceso§ contfactuales esta verifiGción deberá hacers€ de cada Úno de los

propoieñtes o futuros eontratistas de rnanera oPortuna, previa recomendación de quien

asume el rol .iurídico y pÉvía ádjudicación y expedición del rtgistro o comprom¡so

pfesupue§tal.

6¿ En caso de confliEto de ¡ntereses

1. El Servidor Priblico que conozca de un asu[to, en quien concurra alguna de las causales

establecidas en la Const¡tuclón o en la Ley, deberá declararse impedido tan pronto como

tenga conocimiento mediante escr¡to en el cual exprese las razÓnes, señale la causal y si

fuere posible, apone las pruebas peñiñentes.

2. Dicho servidor impedido debe reñitlr dentro de los tres (3) días sigu¡entes a su

conocimiento, la aetuac¡ón mn escrito mot¡vado a 13 0fic¡na AsesoraJurfdlca.

3. El señOr flector, remit¡rá las diligencias a la Oficlna AsesÓr¿ J¡.nídica para el respectir,ro

estudio.

4, Dentfo de los diez (10) dfas siEuientes al rgcibo, el Bector procederá a decidir de plano. si

lo acepta, indicará a quien corre§pondé el conocimiento de las ditigencías y oridenará la

entrega del expediente.

2.
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EAPITUIOVf : ADMINISTRAOóÍ{ V GESNÓN DE DOCUMEI{TOS

En la Act¡vidád de adquisición de bienes y servicios deberá aplicar á cabalidad todos los proEesos

de ordeo transversal entrÉ los cual se eñcuentr¡ la actÚidad de Gestión Dcsumental, cuyot

lineamientos Se eneucntran determinados en el s¡stema lnte8Édo de Gest¡ón. como una procen

de lnnovaeión a la Gestión y el cual reúne €ntfe gus obiefivos, el de Sest¡onar el recibo y entfega

de €OrrespondEncia, ta administr¿ción, custodia y consulta de los documentos Y la asesoria Y

capacitaclón entemes de archfuo bajo criterios de cal¡d¿d Y oportunldad' Teniendo En cuenta gue

ta lristituc¡ón Uñivers¡raria Esauela Nacional de Deporte se encuentrn Cert¡ficada por la Norma

MrsGP1000.

En ese Orden de ldeas, al lgual gue las dispo§ieiones, formatos, y procedimientos de AdquisiCión de

Bienes y Sewicios que se eñcuentrnn public¡dos en el porf¿l lnst¡tucional, los servidores púhlicos,

deberán observar Ias directrices y linéam¡entos que se impartan desde los plocedimientos

Fiñalmente es preciso tenef en cuenta que de conformidad con el modelo contractual de la

lnstitución, será responsable del pfocedimiento de en la etapa prccontractual y eontfáctual la

Oficifta Asesora Júrldlca de la lnstitución. A su vez tendrán la obligación de mantener astualizsdo el

expediente de contretación en medio ñsico e/l tlempo real Asl mlsmo le corresponde a éste

últ¡mo mantener el expediente actualirado y en ordeo ha§tá la liquldac¡ón del mismo.

[a elaboración y expedhión de los documentos que 3e orlginan en el proEe§o de contrará€ión

estará a cargo del o los funcionarios responsables de acuerdo con lo señalado en el presente

men.ual para cada ñodalfdad de contratacióñ,

t¡ pu-blicáciéñ de los documentos en los diferentes medios, le corresponde a la Oficina A3esora

Jurfd¡ca dicha tarea en el Portal Único de Contra6crón, y le a5¡5te esta misma obligación al

Profesional Universif¿rio de la Unidad de Sistemai ls publ¡cac¡óo de aquellos, en el Éortal web

institucíonal,

CAPITUTO VIII: ADMINISTRACIÓN DE tAS CONTROVERSIA§ Y SOLUCTÓN DE

coNFuctos

Par¡ la solución de controversias y coñfllctos gue se deriven de la actividad conÚ"ctual de [a

¡n§t¡tución Un¡versitar¡a €seuela NaEional del Deporte,.e cueñta con los s8uientes mecanis¡nos

cuyes fünciones se encuÉntran descritas en el CapÍtulo lV: Vig¡lan.ia y control de Iá ejetución

cqntGctual:

1. Com¡tes Evaluador

?. s€gu¡mieñto supervisión e lnterventorla.

4. comité de ReclamacioneE Conciliador.

En todo caso, las partes podr¿n acudir a los mecanismos alternativos de soluclón de conflictos

CAPfTUI.O IX: PROCEDIMIEI¡TO PARA TA SUPERVISIóN Y SEqU¡MIENTO DE TOS
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ACNVlDAD RESPOI{SA8LE

1 Des¡Enar Supervlsor Redor
2 Veriticar la Existencia de la Documentación

r¡ecesarÍa para el perfucclonamiento del
contrato

Oficlna Asesora Jufdlca

3 §uscriblr Arta de lnlcio del Contrato o Supervisor o lnterventor
Convenio: 5e elabora el acta de inicio del
contrato. med¡arte el fofmato de acta de
lniCio.

La su§.cripclón del acta de in¡cio es obl¡gatofia
oara aouellos rontretos de tracto sucEs¡vd.

4 Verificar y supewis¿r l¡ eiecucién fr¡ica del Supervisor o interventor
contEto El supefvisot y el lnterventor
evalúan el cumpl¡miento del conrató. de
aeuerdo con el objeto, alcance y obligaciones
estipuladas en al mismo.
Elabora el lniorm¿ de se€ulmiento de la

supervisión a la eontrata¿ión estatel teniéndo
en cuenta los l¡neam¡eñtos generales

establácidos en el Manual de SupÉrvisión. Er
caso de modificaciones, adic¡ones, prúfrogas,
suspensiones o/y reanudaclones el supewlsor
e interyentor debeni elaborar formato
justificación para la modificación al contrcto,
y anex¡r certlficado de disponibilidad
presupuestál en ca§o de adicione§. la

solicitud del contrátista, informes y

documentos que lo soporten. lo cual será el
su§tento para fa elahoracion Iá Ofcina
Ju¡ídica. .

5 Actuar trente ál inq¡mDlim¡eñtor El

supervfsor e interventor del contnrto, deherá
estar atento ál s€guimiento del cumpl¡mienlo
de lá5 ob,lg¡cionas contfilctuaJes por pane
del coñtratista. (Art, 84 de la ley 1474 de
2011).

En el evento db percalarse de algun posible

¡ncumpl¡miemo contractual por p¡rte del

contratiste, el $pervi§or e lnterventor d6be

informar de manera inmediata al ordenador
del gásto, con el f¡n de que é§te adelante El

procedimiento quÉ para €l efucto consagra el

Artkulo 86 de la ley 1474 de 2011, referido a
la imposición de m¡ltas, sanciones y
declar¿iorias de incumplimiento, o la norma
que la sustituya, Írod¡ftque o adic¡qne, §o

pena de iñcurrir en las s¿nciones establec¡das
por la ley.
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CAPITUTO X: PRACNCAS ANTICORBUPCTON

Cómo estrategias para prevenir la corrupcjón y controlar la efectividad de la Gestión contráctua
la lnstitución Universitaria Escuela Nacional del Deporte, ha diseñado las s¡Buientes elrategias:

Lá l^stitución a deñnido un modalo de contraración que responde a los princ¡pios da
trañsparencia. selección objetiva y planeación.

SG Euenta con un Manual de Supervislón I lnterventoría para facilltar la labor de lo§

supervisotes e interventores en la toma de decisiones en la eJécucidn del comrato.

En cumplimiento del Decreto 2641 de dici€mbre de 2012 que regFamenta el añfculo 73

ley 1474 de 2011 [Éstatuto Anticorrupc¡ón] se elaboraron las estratet¡as de lucha contr¿

la corrupción llamado "Plan añticorrupción Y de Atención al Ciudadano", donde se

rcvisan de manef:¡ tñrnsversal temas relac¡onadoi con las mejores prácticas para combatir
la corrupcién.
5e cuenta con una metodologla para trába.iár los riesgos de los procesos del S¡stema

lotegrsdo de Gestidn (SlGl con el fin de Earántiñlr un¿ efedi\ra gastión de aquellos

eventos guE puedan interrumpir el cumplimiento de los objetivos inlitucionales y de ¡oj

procesos, entfe éllos los que prleden convertirse en foco de corrupc¡ón. En este sent¡do, 5e

actuali¡ó el proced¡miefito de AdministÉción del Riesgo del proceso sagún los

liñeamlentos coñsignados en la cuarta versión de la Gu[a para Adm¡nistraciÓn del Rie§8o

em¡tid?¡ por'el Departafienlo Administrátivo de la Función Pública (DAFP)

Ss realizan Bccioñes de verificació¡ inmediata como mecan¡smo§ para ejercer control y

vigllancía.

Se tiene establecida una metodoloSía para la rendic¡óo de cuentas donde se pone a

d¡sposición de la aomunidad lo que hacemos como entidad en el manejo de los recursos

públlcos.
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ACTIVIDAD RESPONSABIE

6 !.isuidar el Contt'sto: la liquidación del

contrato, el sup€rvisor e ¡nterv€ñmr
dihgencia el formato de Acta de [iquidaclón.

Nota: para liguidar el contrato se debe tener
en cuenta lo esteblecido en el contrato, a

fu[a de est¡pulación se t¡ene en cuenta los

términos de ley. inicialmente Éuatro (4)

meles para liquidar de mutuo acuetdo. Es

deber del supervisór e inteñentor enviar
proyección del ¿6ta de liquidación al

contratista para que é§te la revise, si el
coñlratista no está d6 acuerdo el supewisor e
¡nterventor procederá a liquidar el coatrato
de manera unileterai dentro de los dos (21

meses s¡guieñtes.

Nota: se deja constancia de que se hizo lo
posible para liquidar el contrato de mutuo
acuerdo.

Supervlsor o lnrteruentor
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CAPITUTO XI: NORMAS SOBRE Et CUMPUMIENTO DE I-AS REGI.AS DEL MODELO

ESÍANDAS

El cumpllmiento de las reglas del modelo estándar de control lnterno está relBcionádo con los

controles establecidos en el procedimiento. Pará el procedimiento de Adgt¡isición de 8iénes se

denen el €omité de evaluaei$n, los menuales que definen requisitos mfn¡mos, tiempos,

re§pon§¡ble§, al igual que la§ ñormas que rigen el proceso contractual.

El procedimlento tiene establec¡dor unos rles8os y dgntro dE la metodologla de administráción

d6l riesgo bajo la cúal trabaja la hstitución sE tiEnen estable€ldos los controles a los mismos y s(¡s

tratam¡entos.

Para la lnstitúc¡ón Uñivcrsitaría Eseuela Nacional del Deporte es determin¿nte la vislbilidad en la
contratarión, por ello además de publicar los proceso§ eontr¿ctu¡les en Slfiema Electronlco para

la Contratación PrlblÍca, de aEUErdo con lo establecido por la Agencta Nacional de Contratacíón -

Colombia Compra Eficiente- .

CAPITULO XII: UIIUZACIÓfl DE HERRAMIENTAS ETECÍNóNICA5 PARA A
GE§flóN COIiITRACTUAT

La lnstittJc¡ón Universitarla Escuela Nacional del Deporte, hace am@ble el acceso da los

ciudadanos, veedurías ciüdadanas y posibles of€rentes a sus procesos contractuales,

estableciendo en su pórtal wéb www.endeporte,edu.co. una eotrada d¡recta a los av¡sos de
convocator'ra de los diferentes procesos de selección reali¿¿dos por la entidad y a los contratos

suscritos.

A su vez, también cumple su obligacióo de publicldad de los procesos a través de la Agencla

Nacional de Contratac¡ón - Colombia compra effciente www-cÉlombiacornor sov.€o.

En la página web de la lnst¡tución se encuentra para su consulta y descarEa, el manual de

contratación de la entidad y toda la informacíón pára la realización dÉ la superv¡sión de los

contr¿tos.

ta Eest¡ón contractual de la lristítución Univerritar¡a Escuela Nac¡onal del Deporte. encuentra un

aliado importante en elSistema lntegrado de Gestión, el cual, a través del portal web lnstituslonal

facllita a los usuarios intern6s el aceéso a la lnformación coñtractúal y el mejoramiento del

ptoceso a tra\jÉs de los formatos e§tablecidoS herramienta informát¡ca que pefmaneñtemente et
susceptlble de actuali¡aciones mediáñte lot listados da documentos maestros gue son de consulta

accesible a los funrionarios de la entrdad, eo especial fos involuc¡ado3 en el proceso contradual

Finalmente, los canales vírtúales para los cliantes externos, usuarios y pos¡bles oferentes.

eñcuentran comunicáción directa á través del correo electrÚñico iuridica(aendéoorte-edu-fo

tNarrnjcróN ur¿tvÉRsfrARrA

E§CT'E I-A
.NACIO¡{AL

de¡ DEPORTE

ÚtAN UAL DE CONÍRATACIÓN

Códiso: lG 1.,l9.01.06

Fscha: 29t071?014

Ve¡sión: 4

Página 43 de 45

UT{A ADINI §TRACION I.,I'¡IVEÑSIfAFIA CON 8E'{TTOO HUTIANO



L

L

APITUIOl{lV: BEFOrnnA, mROGAOITN, YATUSÍES oEt MA![uAr DE

CIONTRATACTÓN

litv¡E€ncia del Máñuat de Contrátaclón.de l¡ lnsrtuctén UñiveB¡tarla Escuela'Nacional del Deporte

será a.part¡r d€ sr¡ publ¡cación.

EI mismo sr¿ edoptado mediente Rslución rñot¡vade tuscrita por él Scñor Rector, quién

conservará'siempre la faaultad de modtficadó y demgarlo. §erá lábo.r d€ ls of¡dna Ase§.ora Jurídlcn

el permanenn segu¡nrienlo a la expedicidn, modlñcaclón o derogatoria de las normas del orden

rBc¡onál que rEl'ulen y r€Ehme¡t¡n el Estatf¡tD Generaf de Contrataclón de la Adñinislraclón

Prlbtica. en aras de m¿ntener,lo nctualh¿do y velár por que las actuacíones de la adm¡n¡straaión

deparomentál en materia eontractual, se ajusten a derecho.

La publitidad del rnanu¡l de co traEa€ión V sus modificadones, se realirará a kavÉs de la página

Web de la lnsthución www,endeoorte.edu,to. ast como dé su divulgaslén a tfa\rés d€ los med'os

electróofcos intemeÉ la h§tltue¡ón.
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or¡glnel fimiado

Jefs Olicina Asesora
Jurldica

Marfá del Carmen
Ramlrez Jiménez

29n7n014
Mcerreotrsra lnstituciófl
Universitar¡a
Adm¡nisffilvá

Control ds los camblos

Va¡eión No, Fecha de
Aprobasión Descripción dr los Carrblos J ustifTcacíón dol cambio

1 30/ t 012009 Creación del documento .AjuÉte a la normatlv¡dad legal

2 15t07 no11
Se ingresa una nueva rnodalidad
de contratación de eonformldad
con le Lev 1474 de Julio de 201 1

Ajuste a la nomalvidad legal

3 18h0n012
Se ingresa una nueva modalldad
de contratación de conformidad a
h lev 1474 de ¡ulio de 20l l

Aiuste a la normaüvidad legal
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