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AUTORIZACION OE PAGO

C6digo:1G.1 .19.04.1 1

Fecha: OBIO712013

Versi6n: 5

P6gina 1 de I

Fecha: Dta |?l r,r"" [-6il ano f ro"lfl

Tesoreria

Secretaria General

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verifrcado.

Nombre Contratista: VANESSA ESCOBAR OSPITIA

No. de Contrato: 1-06-03-101-2015 Valora pagar: $ 1.600.000.00
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lnforme de Supervisi6n (Original)

Formato lngreso Almacen (Original)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipado'z

lnforme de Supervisi6n (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando @nesponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o documento
equivalente)'1

Paqo Anticipo o Pago Anticipado*2

35g3

3g

E
tr
E
E
rl
Er
tr

PATRICIA MARTINEZ
cc.31.915.457

NomUc y No Oeumento Je kJentrdad

' Los Documentos soportes de pago deben reposar en la carpeta del Contrato.
2 Para pagos de Anticipo o Pago Aniicipado se debe anexar pago de Seguridad Social o certiflcado

Una Administraci6n Universitaria con Sentido Humano



ESCUELA
.NACIONAL- del DEPORIEa

INStItUCI6N UNIVERSITAIIA

INFORME DE ACTIVIDADES

C6digo: lG.'1.1 9.04.08

Fecha: A07 n013

Versi6n: 4

Pagina 1 de I

VANESSA ESCOABR OSPITIANombr€
C ontratista:

Documento de
ldentificaci6n:

No. de Contrato: Prestaci6n de Servicios

Periodo de eiscuci6n
de la actividad:

1 DE MAYO OE 2015 27 DE MAYO OE 2.015

Fecha de elaboaci6n del informs: oia f4 ues I-05 
-l 

mo l-Ers I

laa ectividad6 eiecutadas en deaa,tollo del

. Atenci6n al P0blico

. Contestar el tel6fono y dar traslado a las oficinas conespondientes'

. Anunciar a los visitantes y guiarlos a donde se dirigen.

. Brindar la orientaci6n y atenci6n al publico en general.

. Atenci6n de la venta;illa inica y ejecutar el proceso documental de la conespondencia

intema y extema.
. Real2ai las llamadas solicitadas por los funcionarios relacionadas con el desanollo de sus

3- ANEXO PAGO A LA DEL

., fINOf--_.l
4. A:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA
Nolib,e y Nc Doc!drenlo de lden(lad

una Administracr6n Universrtaria con Sentido Humano
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Fecha Dia fzzl u"" foll ano [r!rE

ESCUELA
.NACIONAT- del DEPORIE

tNsT!rucr6N uNtvEtsrtaRlA

INFORi'IE DE SUPERVISION

C6di90: IG.1.19.04.07

F echa: 08107 12013

Versi6n: 5

Pagina '1 de 2

GENERAL TISTA:

PRESTACION SERVICIOS 1-06-03-101-2015

1 MAYO DE 2015 27 DE MAYO DE 2.015

VANESSA ESCOABR OSPITIA

1.
ffiAPOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA

1O MESES

ACI6X DE CUMPLIMIENTO

DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:
OBLIGACIONES evAr-r.lact6u DE CUMPLIMIENTO (%)

. Atenci6n al P0blico con agrado Y

amabilidad.
. Contestar el tel6fono y dar traslado a las

ofi cinas conespondientes.
. Anunciar a los visitantes y guiarlos a

donde se dirigen.
. Brindar la orientaci6n y atenci6n al

p0blico en general.
. Atender la ventanilla Unica y ejecutar el

proceso documental (recibo, radico y

distribuyo) de la correspondencia intema
y extema.

. Realizar las llamadas solicitadas por los
funcionarios relacionadas con el

desanollo de sus funciones,

1000/"

ElcontatEta p.esent6: lnforme de Actividades: f Paoos seourioad social: f;--l
Factura, cuentade cobro o docLrmento f--] . certfcaci6n cumplimEnto pagos I I

fiiv;.le;;, 
*'--* - 

L ] lnsreso al armacen L---l sesuridad social I I

6. INFORME FINANCIERO: ,

Valor a Pagar: 1.600.000.00

Valor Ejecutado: 4.800.000.00

Valor por Ejecutar: 11.200.000.00

Nomtre / No DGd.reoio de rJenirdad

Llna Administraci6n Universitaria con Senlido Humano



ESCUELA
.NACIONAL- del DEPORTEo

tNsfl TUctóN uNtvERslfARlA

AUTOR¡ZACION DE PAGO

Código:1G.1 .19.04.11

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Página 1 de 1

Fecha: oia l-za 
-l 

rues l-o7l eno lzoGl
Para:

De:

Tesorería

Patricia Martínez Secretaria General (E)

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre Contratista: VANESSA ESCOBAR OSPITIA

Documento de
ldentificación: 67 .039.760

No. de Contrato: 1-06-03-101-2015 Valora pagar: $ '1.600.000.00

2. DOCUM SOPORTE DE PAGO

COMPRAS Y SUMINISTRO

lnforme de Supervisión (Original)

Formato lngreso Almacén (Original)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipado"2

SERVICIOS

lnforme de Supervisión (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*r

Pago Anticipo o Pago Anticipado*2

€§
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3. VERIF SUPERVISOR:

TtZ*,PATRICIA MARTINEZ
cc. 31 .915.457

Núnr|le y No Dccunreillo de lcÉntt(lad



§#'B'á?3ffis§,.
rr.¡snlucró¡l uN lvERslfARlA

INFORME DE ACT]VIDADES

Código: |G.1.19.04.08

Fecha: 810712013

Versión: 4

Página I de I

T. INTONUECION GENERAL DEL TISTA:

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificación:

No. de Contrato: Prestación de Servicios

Periodo de ejecución
de la actividad:

1 DE JULIO DE 2015 al 2S DE JULIO DE 2.015

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c. 67.039.760

Fecha de etaboración detinforme: oia [-zal ryres [-o7l eno l-záts I

4. CONTRATISTA:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA
¡J.' r,l ,e / Nc Dc^!'nenlf dJ I 1i nt'11-i

INFORMEDEACTIVID@ en desarrollo del objeto contractu?l):

. Atención al Público
¡ contestar el teléfono y dar traslado a las oficinas correspondientes.
. Anunciar a los visitantes y guiarlos a donde se dirigen'

. Brindar la orientación y atención al público en general'

¡ Atención de la ventanilla única y ejecutar el proceso documental de la correspondencia

interna y externa.
o Realizar las llamadas solicitadas por los funcionarios relacionadas con el desarrollo de sus

funciones,

RIODO CORRESPONDIENTE :

s ENof--l

2.
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INSIIf UCIÓN UNIVERSITARIA

INFORME DE SUPERVISION

Código: |G.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Página 1 de 2

Fecha o¡a l-zl_1 rvres loz 
-] 

ano [-zors-l

1

Nombre
Gontratista:

Documento de
ldentificación:

Tipo de
Gontrato:

Periodo evaluado y/o
supervisado:

PRESTACION SERVICIOS 1-06-03-1 01-201s

28 DE JULIO DE 2.015

GENERAL DEL CONTRATISTA:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c 67.039.760

No. de
Contrato:

alDel ,I JULIO DE2O15

1. OBJETO:
APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA

GENERAL

5. SOPORTE PARA PAGO:

Er contratista presentó: tnforme de Actividades: F--l ,"go" seguridad soc¡at: I x 
I

Factura, Cuenta de Cobro o documento [-l ,nor".o , 
, l--I Cert¡Rcación cumplimiento pagos t-

equivatenre: I I - rlalmacén L---] ;;ffid soc¡al t---]

A INtrr)FlMF FINANCIERO:

Valor del Contrato:

Valor a Pagar:

Valor Ejecutado:

Valor por Ejecutar:

16.000.000

1.600.000

8.000.000

8.000.000

¡NO DEL CONTRATO:

1O MESES

UMPLIMIENTO

DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:
OBLlGACIONES EVÁIuAE¡óN DE cuMPLlMlENro (%)

o Atención al Público con agrado Y

amabilidad.
¡ Contestar el teléfono y dar traslado a las

oficinas corresPondientes.
o Anunciar a los visitantes y guiarlos a

donde se dirigen.
o Brindar la orientación y atención al

público en general.
¡ Atender la ventanilla única y ejecutar el

proceso documental (recibo, radico y

distribuyo) de la correspondencia interna
y externa.

r Realizar las llamadas solicitadas por los

funcionarios relacionadas con el

desarrollo de sus funciones,

100o/o

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
a y despachar correspondencia externa 

'

7. OBSERVACIONES:

atención de publico envío de fax.



INFORME DE SUPERVISION

Código: lG.1 .19.04.C7

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Página2de2 n
//ár*o-.12

Nonrt".re y No. Dccumenlo de ldentrdad / rrnar/

§ .8'áFIP$-.,.
tNsilTUctóN uNrvERstrARtA



AUTORIZACION OE PAGO

C6digo:1G.1.19.04.11

Fec,he,08lO7D013

Versi6n: 5

Pegina 1 de 1

Fecha: oia l=s1l M"" l-oe-l mo fzorsl
Para:

De:

COIIIPRAS Y SUMINISTRO

lnfo.me de SupeNisi6n (Original)

Formato lngreso AlmacCn (Original)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documenlo soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro v/o documento
equrvalente)'1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipadoi

SERVtCTOS

lnforme de Supervisi6n (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancaa de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando @rresponda

RUT (Primer Pago)

Doqrmenlo soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro y/o doqrmento
equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago Antacipadoi

1 
Los Docurnenlos soporles de pago deben Eposaren la carpela del Cortalo.

'Para pegos de Antopo o Pago Anticipado se debe anexarpago de Seguridad Sociato certilicado

:E
-!;r
tr
TI
EI

Tesoreda

Patricia Martinez Secretaria General (E)

€5

sE

tr
E
E
Er
trr
tr

Me permito envia. a Usled para el respectivo pago, forrnato diligenciado y verificado.

Nombre Contratista: VANESSA ESCOBAR OSPITIA

Documento de
ldentificacidn: 67 039.760

No. de Contrato: 1-0G03.101-2015 Vatora pagar: g 1.600.000.00

PATRICIA MARTINEZ
cc 31 915 457

Una Adminislraci6n UniveBilaaa con Sen0do Huha.o



II{FOR E OE ACTMDADES

C6digo:|G.1.19.04.08

Fedra:8/072013

Versi6n: 4

Pagina t de 1

Focha d. eraborrci6n der inronne: Dh I-3i rl€s fosl m" [-l6ifl

Nombrs
Coirtratista:

Documento d9
ldentificaci6n:

Itlo. de Contrato:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c.67.039.760

Preslaci6n de Servicios

Periodo do €rocuci6n
de la actividad:

1 DE AGOSTO OE 2015 31 DE JULIO DE 2.015

. Atenci6n alPiblico

. Contestar el teEfono y dar traslado a las oficinas codespondieries.

. Anunciar a 16 visitantes y guiarlos a donde se dir(ren.

. Brindar la orientaci6n y ateoci6n al p[blico en gener-al.

. Alend6n de la ventanilla Unica y ejeoJtar el proceso dooJmental de la coEespondencia
intema y extema.

. Realizar las llamadas solicitadas por los funcionarios relacionadas con el desanollo de sus

s f;lNo f--l

VANESSA ESCOBAR OSPITIA
Non$rey rJo C1@rmenlo <,. rtdi daJ

Una AdminidEi6n L,nniE€ibrtr.o.1 S.nlilo Hrm.no
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INSIITUCI6N UNIVEPSIlAPIA

INFORME DE SUPERVISION

C6digo: 1G.1.19.04.07

Fecha: 08107 i2013

Versi6n: 5

Pagina 1 de 2

Fecha Dia [sl M"" fos-l ano [r!-i5-l

. OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA
GENERAL

4.
Recepci6n de llamadas recibir conespondencia interna y despachar correspondencia externa ,

atenci6n de oublico envio de fax.

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c 67.039.760

PRESTACION SERVICIOS 1-06-03-101-2015

3,1 DE AGOSTO DE 2,0151 AGOSTO DE 2015

DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

Atenci6n al PUblico con agrado y
amabilidad.
Conlestar el telefono y dar traslado a las
oficinas correspondientes.
Anunciar a los visitantes y guiarlos a
donde se dirigen.
Brindar la orientacion y atenci6n al

Atender la ventanilla 0nica y ejecutar el
proceso documental (recibo, radico y
distribuyo) de la correspondencia interna
y externa.
Realizar las llamadas solicitadas por los
funcionarios relacionadas con el

p0btico en general. 100Yo

tJna ACminstraci6n LJniversitaria con Sentido Humano



.rlka EsctEt-a

E'UffiN6S"
rxafl rucr6t{ ur{tvttSttaata

II{FOR E DE SUPERVISION

Codigo: lG.'1.19.04.07

Fecha:08107nO13

Versi6n: 5

PAgina 2 de 2

tnbrme de Actividedes: l-i-l pasoa s€suridad so"i"l ill

LYft""#* 
0".*'o doq,-enb I rnereso ararmacrn f Am*Udi'"ieno 

p"s* l-l
6J FORiIE FII{AI{CIERO:
Valor del Contrato: 16.000.000

Valor a Pagar: 1.600.000

Valor Eiecutado: 9.600.000

Valor por Eiecutar 6.400.000

Nombrey No Documento de ldenlldad

Una Adminbt'acitn UniveBitaris con Sentdo HumatE



ESCUELA
.NACIONAL

del DEPORTE AUTORIZACION DE PAGO

INSTI]UCION UNIVERSITARIA

Código:iG.1 .19.C4.1i

Fecha: 08/0712013

Página 1 de 1

I Documento de
j ldentificación:
I

I

I No Oe Contrato

Fecha: oia [-zal rues [-oll ano [ñrsl
Para; I Tesorería ir___

De: Patricia Martínez Secretaria General (E)

RAL DEL CONTRATISTA:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

üp
-G

üg

tx --l

L_l
tx__l

i_l
[x_l
L]
tx_-]

t___l
[Nlal

i__l
t-x --l

L]
['5 I

L__l 
I

fN-la I I

Li i

67.039.760

COMPRAS Y SUMIN¡STRO

lnforme de Supervisión (Original)

Formato lngreso Almacén (Original)

Constancía de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipacio*2

PATRICIA MARTINEZ
cc. 31 .915.457

Valor a pagar: $ 1.600.000.00

SERVICIOS

Informe de Supervisión (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscaies y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factur^a,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)"1

Pago Anticipo o Pago Anticrpado*2

1 -06-03-1 01-201s

s§opÉ.=

ü§

\-

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

[r
E
T
Trr

a.il,!,::,;j,, 1! I ll¡r:

' Lcs Documentos soporles de pago deben reposar en ra carpeta dei contrato.- Para pagos de Anticipo o Pago Anticipado se debe anexar pago de Seguridad Social o certificado

Una Administrac¡ón Universitaria con Sentido Humano



¿. ESCUELA
O\Rctr'

, r .r:iSlIAk¡A

. ,..,..iE, DE ACTIVIDADES
Fecha: 810712013

Página 1 de 1

I. INFORMAGION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificación:

No. de Contrato:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c.67.039.760

Prestación de Servicios

Periodo de ejecución Del
de la actividad:

1 DE SEPTIEMBRE DE
2015

28 DE SEPTIEMBRE DE
2.015

\-

Fecha de elaboración del informe: o¡a Ea I r'¡es i-og 
-l an" l-lol ll

3. ANEXO PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO CORRESPONDIENTE:

s ENo[---l
4. GONTRATISTA:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA ilnzó& ¿¡«VAZ.
Numbre',r l!J. Dcar8iúnts sú ilenlrdal i:irma

INFORME DE ACTIVIDADES (oetatle las actividades2. INFORME DE ACTIVIDADES (oetatle las act¡vidades eiecutadas en desarrollo del objeto contractua

. Atención al Públlco

. Contestar el teléfono y dar traslado a las oficinas correspondientes.
r Anunciar a los visitantes y guiarlos a donde se dirigen.
. Brindar la orientación y atención al público en general.
. Atención de la ventanilla única y ejecutar el proceso documental de la correspondencia

interna y externa.
o Realizar las llamadas solicitadas por los funcionarios relacionadas con el desarrollo de sus

funciones,

Una Administración Universitaria con Sentido Humano
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INFORME DE SUPERVISION

Código: 1G.1.'1 9.04.07

Fecha: OB|O7l2O13

Versión: 5

Página 1 de 2

Fecha oi" [-zC rvres [ogl nno [--zoJsl

1. OBJETO:

GENERAL

2. TERMINO DEL CONTRATO:

IO MESES

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
Recepción de llamadas recibir correspondencia interna y despachar correspondencia externa ,

atención de publico envío de fax,

\-

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA:

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificación:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c 67.039.760

Tipo de
Contrato: PRESTACION SERVICIOS

No. de
Contrato: 1-06-03-1 01-2015

Periodo evaluado y/o 
Delsupervisado:

1 SEPTIEMBRE DE
2015 al

28 DE SEPTIEMBRE DE
2.015

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGAGIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)

o Atención al Público con agrado y
amabilidad.

. Contestar el teléfono y dar traslado a las
oficinas correspondientes.

. Anunciar a los visitantes y guiarlos a
donde se dirigen.

o Brindar la orientación y atención al
público en general.

. Atender la ventanilla única y ejecutar el
proceso documental (recibo, radico y
distribuyo) de la correspondencia interna
y externa.

. Realizar las llamadas solicitadas por los
funcionarios relacionadas con el
desarrollo de sus funciones,

100%

Una Administración Universitaria con Sentido Humano



' ESCUELA
.NACIONAI-delDEPORTE

¡Nsrtructót¡ uNtvERstrARtA

INFORME DE SUPERVISION

Código: lG.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Página 2 de 2

lnforme de Actividades E Pagos Seguridad Soc¡al: lT-l

5;;il:ilf,J""ta 
de cobro o documento 

[l ,nn,.".o ararmacén E :¿:lll;::óncumPrimiento 
pasos 

E

6. INFORME FINANGIERO:

Valor del Contrato: '16.000.000

Valor a Pagar: 1.600.000

Valor Ejecutado. 1'1.200.000

Valor por Ejecutar: 4.800.000

7. OBSERVAGIONES:

8. SUPERVISOR:

PATRICIA MARTINEZ
Nor)1llr¿ v No Docllmer'lto cle ldeñltdád

Una Administración Universitaria con Sentido Humano



AUTORIZACION DE PAGO

Código:lG.1.'l 9.04.1 1

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Páglna 1 de 1

Fecha: o¡a l-zal rvres [-ogl nno fársl
TesoreríaPara:

De:

Me permito enviar a Usted para el respectivo pago, formato diligenciado y verificado.

Nombre Contratista:

Documento de
ldentificación:

No. de Contrato:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

1-06-03-101-2015 Valor a pagar: $ 1.600.000.00

€§
oH

3§

T
T
T
T
T
T

COMPRAS Y SUMINISTRO

lnforme de Supervisión (Original)

Formato lngreso Almacén (Original)

Constancia de cumplimiento de pago

de Parafiscales y Seguridad Social

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

RUT (Primer Pago)

Pago Anticipo o Pago Anticipador

SERVICIOS

lnforme de Supervisión (Original)

Constancia de pago de la EPS (Copia)

Constancia de pago de la AFP (Copia)

Constancia de pago de la ARL (Copia)

Constancia de cumplimiento de pago
de Parafiscales y Seguridad Social,
cuando corresponda

RUT (Primer Pago)

Documento soporte de pago (Factura,
Cuenta de cobro ylo documento
equivalente)*1

Pago Anticipo o Pago AnticiPadop

€5o$

.3§

E
E
E
E
n
tr
nr

1 Los Documentos soportes de pago deben reposar en la carpeta del Contrato
2 para pagos de Anticipo o Pago Anticipado se debe anexar pago de Segur¡dad Social o certif¡cado

t»*;,
,?["'n

PATRICIA MARTINEZ
cc.31.9'15.457

L,ns Admin¡stración Univers¡laria con Sentido Humano



. ESCUELA

.NACIONAT
del DEPORTEa

INSTIIUCIÓN UNIVEPSITARIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Código: |G.1.19.04.08

Fecha:810712013

Versión: 4

Página I de 1

Nombre
Contrat¡sta:

Documento de
ldentificación:

No. de Contrato:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c. 67.039.760

Prestación de Servicios

Periodo de ejecución
de la actividad: 1 DE OCTUBRE DE 2015 27 DE OCTUBRE DE 2,015

Fscha do etaboración det inrorme: o¡a I z7l r,¡res Fl-l eno f7orll

3. P LA TE:

s ENo[-l
4. CONTRATISTA:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA
fiorrrrc y ¡¡J. )cc!¡:erric (e ld,liorrlrc y ¡¡J. )cc!¡:erric (e ldcnl;daii

2, INFORME DE ACTIVIDADES (oetatle las actividades eiecutadas en d?sarrollo del objeto contrac!

. Atención al Público

. Contestar el teléfono y dar traslado a las oflcinas correspondientes.

. Anunciar a los visitantes y guiarlos a donde se dirigen.

. Brindar la orientación y atención al público en general.

. Atención de la ventanilla única y ejecutar el proceso documental de la correspondencia
interna y externa.

. Realizar las llamadas solicitadas por los funcionarios relacionadas con el desarrollo de sus
funciones

Una Admin¡stración Univers¡taria @n Sentido Humano
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¡NSfrruclóN rrNrvEpsrraPra

INFORME DE SUPERVISION

Código: |G.1.19.04.07

Fecha: OB|O7l2O13

Versión: 5

Página 1 de 2

I. INFORMACION GENERAL DEL GONTRATISTA:

Nombre
Gontratista:

Documento de
ldentificación:

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

c.c 67.039.760

Tipo de
Gontrato: PRESTACION SERVICIOS

No. de
Contrato: r -06-03-1 01 -201 5

Periodo evaluado y/o
supervisado' Del 1 OCTUBRE DE2O15 al

27 DE OCTUBRE DE
2.015

\-

Fecha oiafn I mes [rol ano [-ársl

2. TERMINO DEL CONTRATO:

1O MESES

4. PRODUCTOS ENTREGADOS:
Re
atención de oublico envÍo de fax.

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE INFORME:

OBLIGACIONES EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (%)

. Atención al Público con agrado y
amabilidad.

o Contestar el teléfono y dar traslado a las
oficinas correspondientes.

¡ Anunciar a los visitantes y guiarlos a
donde se dirigen.

. Brindar la orientación y atención al
público en general.

¡ Atender la ventanilla única y ejecutar el
proceso documental (recibo, radico y
distribuyo) de la correspondencia interna
y externa.

¡ Realizar las llamadas solicitadas por los
funcionarios relacionadas con el
desarrollo de sus funciones,

100o/o

[Jna Administrac¡ón Univers¡taria con Sentido Humano



INFORME DE SUPERVISION

Código: |G.1.19.04.07

Fecha: 0810712013

Versión: 5

Página 2 de 2

7. OBSERVACIONES:

l;:lJ:ilfi:"*"decobroodocumento fl ,nn.",oararmacén E :;*m:óncumPrimientoPaeos E

6. INFORME FINANCIERO:

Valor del Contrato: 16.000.000

Valor a Pagar: 1.600.000

Valor Ejecutado: 12.800.000

Valor por Ejecutar: 3.200.000

PATRICIA MARTINEZ
Norilbro y No t)o{rulI{}ntú (lo ldcnlldo(i

Una Administración Universitaria con Sent¡do Humano



ESCuELA
●
dN3品提ド8書E

INSIITUCI6N UNIVERSIIARIA

:NFORME DE SUPERVIS:ON

C6digo:IG l 19 04 07

Fecha:08/07/2013

Versi6ni 5

Pagina l de 2

Fecha  Dia[25コ Mes 巨 1:]  Ano   2015

VANESSA ESCOBAR OSPITIA

C C 67 039 760

PRESTAC10N SERVIC10S 1-06-03-101-2015

25 DE NOVIEMBRE DE
2015l NOVIEMBRE DE 2015

PRESTAC10N DE SERVIC10S PERSONALES DE APOYO A LA GEST10N DE LA SECRETARIA

10 MESES

3 0BL:GAC!ONES~DEL~CONTRAT:STA~Y~~EVALUAC:ON  DE  CUMPLIMIENTO
DESARROLLADAS AL PRESENTE:NFORME:

OBL:GAC:ONES
~  EVALUACiON DE CUMPL:MIENTO(%)

. Atenci6n al P0blico con agEdo Y

amabilidad.
. Contestar el telefono y dar traslado a las

oficinas conesPondientes.
. Anunciar a los visitantes y guiarlos a

donde se dirigen.
. Brindar la orientaci6n y atenci6n al

priblico en general.
. Atender Ia ventanilla Unica y ejecutar el

proceso documental (recibo, radico y
distribuyo) de la conespondencia interna
y e)dema.

. Realizar las llamadas solicitadas por los
funcionarios relacionadas con el
desarrollo de sus funciones,

1000/。

despachar correspondencia externa'

atenca6n de publlco envio de fax.

Una Administraci6n Universtaria con Sentido Humano



善 ・剛鶉占正
INSi lUC10N UNIV[RS TARIA

INFORME DE SUPERV:S10N

COdigo:IG l 19 04 07

Fecha,08/07/2013

Vers16ni 5

Pagina 2 de 2

lnforme de Aclivilades' f eaoos sesrrilad sociat: f

繁織 譜
南 ¨ ¨

“

∝¨ 颯 0□
呵 ¨ J¨

“

n□
Ⅷ 調 電酬

山而mb"∞ S□

6 :NFORME F:NANC:ERO:

Valor del Contrato: 16000000

Valor a Pagar: 1600000

Valor Ejecutado: 14400000

Valor por Ejecutar: 1600000

Norhbrey No Doclmento de ldentidad

Una Administraci6n Universitaria con Sentido Humano

PAlRICIA MARTINEZ



善 ・剛撫 TE
:NST TUC[ON uNiVERS:,バ 0`A

INFORME DE SUPERVISiON

C6d go:lG l 19 04 07

Fecha:08/07/2013

ノヽersi6n:5

Pagina l de 2

Fecha  Dia[16」
 Mes「 12」  Aio  2015

Nombre
Contratista:

Documento de
ldentificaci6n:

Tipo de
Contrato:

Periodo evaluado y/o
supervisado:

PRESTAC10N SERVIC10S 1-06-03-101-2015

25 DE NOViEMBRE DE
2015

ミヽ NESSA ESCOBAR OSPITIA

C C 67 039 760

No. de
Contrato:

l NOVIEMBRE DE 2015

DE APOYO A LA CEST10N DE LA SECRETARIA

DESARROLLADAS AL PRESENTEINFORME:

. Atenci6n al Publico con agrado y
amabilidad.

. Contestar el telefono y dar traslado a las
oficinas conespondientes.

. Anunciar a los visitantes y guiarlos a
donde se dirigen.

o Brindar la orientaci6n y atenci6n al
p0blico en general.

. Atender la ventanilla 0nica y ejecutar el
proceso documental (recibo, radico y
distribuyo) de Ia conespondencia interna
y externa.

. Realizar las llamadas solicitadas por lcs
funcionarios relacionadas con el

4 PRODUCTOS
Recepci6n de llamadas recibir cc!-respondencia interna -v despachar correspondencia externa ,

atencion de envio de fax.

Una Administraci6n Univers(aria con Sentido Hufiano

|

1 1NFORMAC:ON GENERAL DEL CO NTRATISTA:

11 0B」 ETO:

110 MESES



・ ざξS出品E
TNSTITUCI6N UNIVERSTIARIA

INFORME DE SUPERVIS10N
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6 :NFORME FINANCIERO:
Valor del Contrato: 16000000

Valor a Pagar: 1600000

Valor Ejecutado: 16000000

Valor por Ejecutar: 0

POR CIERRE FISCAL AN0 2015

Nombre y No Dccumeno de ldentldao

Una Adminiskacion Univ--r'sitaria con Sentido Humano

7 0BSERVAC10NES:

18 SUPERV:SOR:

|

PATRICIA MARTINEZ


