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1. OBJETIVO
Proveer al aspirante de los diferentes programas las herramientas necesarias para
gue pueda realizar la inscripcion en linea.
2. ALCANCE
Desde el ingreso al formulario de inscripciébn en linea hasta el registro de la
inscripcion.
3. DEFINICIONES

Para efectos de este instructivo se establecen las siguientes definiciones:

Aplicativo académico: Sistema de informacién Academusoft

Aspirante: persona que desea ingresar a estudiar a alguno de los programas que
ofrece la Entidad.

PIN: namero Unico que se utiliza para registrar el formulario de inscripcién en un
programa académico.

SNP: Sistema Nacional del Prueba, numero uUnico con el cual se identifica el
examen para el ingreso a la educacion superior.

Una Institucion Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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5. CONDICIONES GENERALES

Las condiciones generales que se deben tener en cuenta en la implementacion de
este instructivo son:

a. El aspirante podra realizar la inscripcion en linea, a través del aplicativo
académico mediante un computador con conexion a internet.

b. Antes de realizar la inscripcion en linea el aspirante debe haber realizado el
pago del valor de PIN de inscripcién y obtener un numero PIN.

c.El aspirante debe tener copia del examen de estado para el ingreso a la
educacion superior.

Una Institucion Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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5.1 Descripcion Detallada

1. El Aspirante debe ingresar a la pagina WEB de la entidad.

2. ANTES de realizar su inscripcién se debe leer en la pagina web de la Entidad la
informacién sobre el proceso que se esta llevando a cabo.

3. El Aspirante debe seleccionar el nivel educativo, leer las condiciones del contrato de
inscripcion para luego aceptar los términos del mismo eligiendo la casilla de aceptacién.

Seleccione el Nivel Educativeo

(C) BASICO (T) POSTGRADO (@) PREGRADO (7) PROGRAMA ABIERTO

Informacién del Contrato

CONDICIONES DEL CONTRATO DE INSCRIPCION EN LINEA 1. Es responsabilidad del aspirante mantener la
confidencialidad de su proceso de registro, pues La Institucion Universitaria Escuela Nacional del Deporte, no se
hace responsable por dafios y perjuicios en los que pueda incurrirse como resultado del uso indebido de las
claves de acceso o suplantacion a la hora de la inscripcién o modificacion de informacién personal. 2. Es deber y
responsabilidad de cada aspirante tramitar debidamente su inscripcién segun las especificaciones dadas en las
jornadas de capacitacién, ayudas en linea del aplicativo o instructivos publicados en la Web, ya que la informacion
que suministre al sistema no podré ser alterada ni cambiada una vez se haya registrado. 3. La Institucidn
recomienda a los aspirantes imprimir el resumen de la inscripcion una vez terminado el registro, para efectos de
cualquier reclamacién posterior. 4. Después de cancelado el valor de la inscripcién no se hace ninguna devolucién
de dinero. 5. Los datos que usted relacione en la inscripcion serd bajo gravedad de juramento y La Institucion
Universitaria Escuela Nacional del Deporte verificara su autenticidad, en caso de que se requiera. Si usted esta de
acuerdo con las condiciones anteriormente descritas para el proceso de inscripcion marqgue la casilla "Acepto los
términos del contrato” para comenzar el registro de su inscripcion.

O Acepto los términos del contrato.

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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4. El Aspirante debe seleccionar el Tipo de Documento con el cual va a realizar su
Inscripcidn y digitar su nUmero respectivo en el espacio en blanco, luego hacer clic en
CONTINUAR.

Seleccione el Nivel Educativo

O BASICO (O POSTGRADO (@) PREGRADO () PROGRAMA ABIERTO 0

Informacién del Contrato

CONDICIONES DEL CONTRATO DE INSCRIPCION EN LINEA 1. Es
responsabilidad del aspirante mantener la confidencialidad de su proceso de ;
registro, pues La Institucion Universitaria Escuela Nacional del Deporte, no Tipe de Documento

se hace responsable por dafios y perjuicios en los que pueda incurrirse <

como resultado del uso indebido de las claves de acceso o suplantacién a la ll
hora de la inscripcion o modificacion de informacion personal. 2. Es deber y

responsabilidad de cada aspirante tramitar debidamente su inscripcion

segun las especificaciones dadas en las jornadas de capacitacién, ayudas Ntmer.

en linea del aplicativo o instructivos publicados en la Web, ya que la
informacion que suministre al sistema no podra ser alterada ni cambiada una
vez se haya registrado. 3. La Institucion recomienda a los aspirantes
imprimir el resumen de la inscripcién una vez terminado el registro, para
efectos de cualquier reclamacion posterior. 4. Después de cancelado el valor
de la inscripcion no se hace ninguna devolucion de dinero. 5. Los datos que
usted relacione en la inscripcién sera bajo gravedad de juramento y La
Institucion  Universitaria Escuela Nacional del Deporte verificara su
autenticidad, en caso de que se requiera. Si usted estd de acuerdo con las
condiciones anteriormente descritas para el proceso de inscripcién marque
la casilla "Acepto los términos del contrato” para comenzar el registro de su
inscripcion.

El nivel educativo PREGRADO aplica cuando desea
inscribirse a una Carrera Profesional o Tecnolégica.

5. Al hacer clic en continuar aparece una ventana en la que debe seleccionar el nombre la
Institucion y digitar el numero de PIN, luego hacer clic en “VALIDAR PIN”

a. Si el aspirante ya ha diligenciado una Inscripciéon anteriormente (en otro
periodo académico) debe hacer clic en “Inscribir Nuevo Formulario” vy
actualizar la informacién que requiera.

b. Siya haingresado datos pero no termind de realizar su Inscripcidon debe hacer

clic en “Modificar datos personales” e ingresar la informacién que no se haya
ingresado.

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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Digite Numero del Pago / PIN

—————_

VALIDAR PIN

¢En que Sede Desea Estudiar?

SCUELA NACIONAL DEL DEPORTE CALI

¢En que Sede Desea Estudiar? Servicio validado por el Nimero de pago o PIN

@ ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE CALI PIN Servicio Valor
2000300146815241193 INSCRIPCION DE PREGRADO $61950
Mensaje de pagina web =<
cédigo £&58, ingresado Jornada

! Se ha validado correctamente el Numero de Pago o PIN N

Una vez valide el PIN le deben aparecer los programas académicos en oferta, debe
seleccionar el programa académico al cual se va a inscribir, y luego hacer clic en continuar.

Programas Académicos Ofertados

Codigo Nombre del Programa Jornada
Programas en Modalidad Universitaria
90555 ADMINISTRACION DE EMPRESAS - PRESENCIAL DIURNA - NOCTURNA
53212 DEPORTE - PRESENCIAL DIURNA
D} 73086 FISIOTERAPIA - PRESENCIAL DIURNA
En 102383 NUTRICION Y DIETETICA - PRESENCIAL Mensie 4o pogtaeD ——

‘Q ¢Esta completamente seguro que desea inscribir los programas
>

que ha seleccionado?

Programas Académicos Seleccionados

adi Nombre del Programa Jornada Prioridad
90555 ADMINISTRACION DE EMPRESAS - PRESENCIAL - Universitaria DIURNA - NOCTURNA Unica Opcién Eﬂ

Continuar

NOTA: Al hacer clic en continuar aparece una ventana en la que se pregunta si esta
completamente seguro que desea inscribir el programa que ha seleccionado, si le da
aceptar ya no podrd cambiar de programa.

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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6. Si el aspirante no tiene diligenciada ninguna inscripcion previa se le desplegara una
ventana donde debe ingresar los datos que alli se solicitan como lo muestran los Ejemplos
en las siguientes imagenes.

-Todo dato que se solicite y tenga asterisco (*) al lado izquierdo es obligatorio
ingresarlo.

Programas Académicos Seleccionados

codigo Nombre del Programa Jornada Prioridad
90555 ADMINISTRACION DE EMPRESAS - PRESENCIAL - Universitaria DIURNA - NOCTURNA Unica Opcién
Datos Personales
* Tipo de Documento * Identificacién * Lugar de Expedicién * Sexo
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA[V | 38641621 M|
* Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apellido Segundo Apellido
Libreta Militar No Distrito Militar * Estrato * Tipo Sanguineo EPS de Afiliacion Otra EPS * Estado Civil
2 > 2 2
* Pais de Origen * Departamento de Origen * Ciudad de Origen * Fecha de Nacimiento
COLOMBIA v] ] V] |
* ¢Por Cual Medio se Enterd de la Institucion?
™

Clasificacion especial por razén de residencia en un territorio, division politico-administrativa, lengua, cultura u origen diferenciados, o becas.
Circunseripcion Descripcién

O REGULAR

Datos de Ubicacién

* Pais * Departamento * Ciudad Sector
COLOMBIA [v] [v] [~] 2|
* Direccidn * Barrio
Vereda
* Teléfono * Teléfono Celular * Correo Electrénico
Departamento Direccion Secundaria Ciudad Direccién Secundaria Direccion Secundaria
[~] [~

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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Estudios Secundarios
* Pais * Departamento * Ciudad
COLOMBIA [v] [v] V]
* Institucién
[¥]
CzliE iz el CE e Fecha Terminacién Forma Obtencién Titulo
= ]
* SNP Aspirante Puntaje Obtenido (aplica para antiguas)
Ac [v]
* Departamento Presentacién * Ciudad Presentacion * Fecha Presentacion
V] [v] =
* Tipo de Documento con el que presents el ICFES * Documento de identidad con el que presenté el ICFES
¥]

* Indica Campos Obligatorios

En el campo (SNP) Aspirante se debe colocar el nimero de registro ICFES que se encuentra
en la parte superior izquierda de sus Pruebas de Estado.

EXAMEN DE ESTADO INFORME DE RESULTADOS

PARA INGRESO A LA EDUCACION SUPERIOR

'ICFES
Nﬁryu DE REGISTRO CIUDAD DEL COLEGIOD cODIGO DEL COLEGIO
ACZ0012293351705 CUCUTA 0335,
NOMBRE DOCUMENTO DE IDENTIDAD TIe0
DOCUMENTO
ALVAREZ MORA MONMICA YULIETH 8512283 T.1.
FECHA DE EXAMEN PUESTO
12 v 19 de Agosto del 2001 =
Informacién Familiar
Lista de Familiares Agregados
Parentesco Cédula Tipo Documento Nombre Ocupacién

No se ha agregado ningun familiar.

Para agregar datos de Familiares, por favor diligencie los datos solicitados en |a parte inferior y a continuacion de clic en Agregar.

* Cédula del Familiar

* Parentesco
V]

* Vive * Ocupacién

* Tipo Documento
]
* Nivel Educativo

]

Profesion Edad

* Departamento

]

* Direccién Residencia

Teléfono Celular

* Nombres y Apellidos Completos

Salario Mensual del Familiar (SMLV)
[v]
* Ciudad Residencia
]

* Teléfono Residencia

R —

Por cada Informacién de un Familiar que se Ingrese se debe hacer clic en AGREGAR.

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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Informacién Socioeconémica

* Situacion de los Padres * Numero de Miembros de la Familia * Personas que Trabajan * Namero de Hermanos * Posicién Entre los Hermanos

>

Vive con su Familia (S/N) * Numero de Hermanos Cursando Estudios Universitarios

O

* Diligencia el Nivel de estrato seguin recibo de agua o luz

* Costeo de sus Estudios ¢En dénde residira? * Estrato Situacion Econdémica
V] [v] v
Tiene Sisbin (S/N) Nivel Sisbgn Caja de Compensacién Familiar

O 2| ]

* Indica Campos Obligatorics

¢ Sufragé en las Ultimas Elecciones?
[~]
Categor; a de Afiliacign

o]

El Aspirante debe ingresar y seleccionar la informaciéon que aqui se muestra, siempre y
cuando cumpla con algunas de estas condiciones como lo indica el Ejemplo en la siguiente

Imagen.

Informacion Adicional

* (QUE LO MOTIVO A REALIZAR SU INSCRIPCION EN EL PROGRAMA AL CUAL ESTA ASPIRANDO?

* {QUE RAZONES LO MOTIVARON A ELEGIR A LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ESCUELA NAGIONAL DEL DEPORTE, PARA CONTINUAR GON SU FORMAGION PROFESIONAL Y PERSONAL?

L TIENE ALGUNA SUGERENCIA RESPECTO AL PROCESO DE INSCRIPCION EN LINEA QUE SE ESTA LLEVANDO A CABO EN LA ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE?

¢ES USTED VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO?

sl NO
* SELECCIONE O O
¢PERTENECE USTED A UNA POBLACION CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES?
st NO
* SELECCIONE O O
¢VIENE USTED DE ALGUNA DE LAS SIGUIENTES CIUDADES FRONTERIZAS DE COLOMBIA?
BRASIL ECUADOR PANAMA PERU VENEZUELA
SELECCIONELA 1 [l [1 1 O

SOLO LGS ASPIRANTES AL PROGRAMA DE DEPORTE (PROFESIONAL), DEBEN SELECCIONAR EL DEPORTE DE FORMACION (51 USTED ES ASPIRANTE DE OTRO PROGRAMA SELECCIONE LA OPCION N\NGUNO)D
NINGUNO ATLETISMO BALONCESTO NATACION VOLEIBOL GIMNASIA LEVANTAMIENTO PESAS PATINAJE TENIS DE CAMP:

* PERFECCIONAMIENTO DEPORTIVO O O [m] [} [} [m] O

* Indica Campos Obligatorios

Se ingresan y se seleccionan los datos, luego hace clic en REGISTRAR.

O O O

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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7.Por ultimo el aspirante debe imprimir el resumen de inscripcion para entregarlo en
la Unidad de Admisiones y Registro Académico con los demds documentos de
inscripcion.

Detalle del Formulario de Inscripcién

Programa(s) Registrado(s)

Opcion Cadigo Programa Jornada Unidad Regional
1 53212 DEPORTE DIURNA ESCUELA NACIONAL DEL DEPORTE

Informacion

Sefior Aspirante, una vez finalice el proceso de Inscripcion en linea, por favor presentese en la oficina de Admisiones y Registro Academico con los documentos
requeridos, Gracias

D que debe [ en la Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico para el programa:
DEPORTE (DIURNA)
Documento Entrega Obligatoria
FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD AMPLIADA (150%) sl
1 FOTO TAMARIO 34 FONDO AZUL sl
FOTOCOPIA DE PRUEBAS ICFES sl
sl

RESUMEN DE INSCRIPCION IMPRESO

Imprimir Confirmacion de Registro

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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6. REVISION Y ACTUALIZACION

Este instructivo sera elaborado y actualizado por la secretaria de la Unidad de
Admisiones y Registro Académico, cuando se presenten inconsistencias en su
uso, teniendo en cuenta los conceptos que sobre el mismo hayan enviado los
procesos que lo han utilizado revisado por la Profesional Universitario de la Unidad
de Admisiones y Registro Académico y aprobado por el Vicerrector Académico.

Aprobacién del Documento
Nombre Responsable Firma Fecha
Elaboré | Alejandra Suarez | Secretaria. 01/03/2022
Esperanza Profesional Universitario
Revisé b Unidad de Admisiones y 04/03/2022
Botero .
Registro
Aprobo Roger Micolta Vicerrector Académico. 07/03/2022
Truque
Control de Cambios
version Fecha d.? Descripcién de los Cambios Justificacion del cambio
No. Aprobacién
1 25/04/2011 | Creacion del documento _Gmar al_ ,estudu?mte para realizar la
inscripcién en linea
7 0s/07/2013 | 3¢ actualiza el eslogan de la|p. icisn documento
institucién
Se ajustan los pasos a seguir Revisién documental.
Se actualiza el cbédigo de
conformidad a las tablas de retencién
3 07/02/2014 documental, la versién y la fecha. | Reestructuracion Administrativa
Igualmente se hace ajustes de
conformidad al procedimiento de
control de documentos al cuadro de
aprobacion

Una Institucién Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad
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Se actualiza el slogan de la

4 04/09/2015 |- . "~ Nuevo periodo de la Rectoria
institucién

5 18/03/2016 Se actualiza codigo y fecha del|Actualizacion d_e; cédigos segun
documento tabla de retencién documental

6 21/05/2020 Actualizacion y  revision del | Se actualiza fecha y version del
documento. documento.

7 07/03/2022
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