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Una Institución Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad 

 
1. OBJETIVO 

 
Proveer al estudiante las herramientas necesarias  para que pueda realizar la 
matricula académica  en línea.  
 

2. ALCANCE 
 
Desde el ingreso al campus del estudiante hasta la matricula académica de los 
cursos. 
 

3. DEFINICIONES 
 
Para efectos de este instructivo se establecen las siguientes definiciones: 
 
Campus TI personal: cuenta creada para que el estudiante pueda ingresar al 
aplicativo académico.  
 
Matricula Académica: Registro de los cursos que un estudiante está dispuesto a 
matricular para un periodo académico determinado. 
 
Aplicativo académico: Sistema de información Academusoft 
 
Demanda: cursos que un estudiante puede matricular dependiendo de los 
requisitos cumplidos. 
 
Curso:1 Unidad educativa en la que se ofrece un conjunto estructurado de 
conocimientos teóricos y/o prácticos. 
 
Equivalencia: cursos comunes que los decanos de los programas académicos 
ofertan para que los estudiantes de los diferentes programas puedan matricular. 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      
1 Para efectos del presente documento el termino curso se asemeja a el termino Unidad para los programas de 
postgrados 
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Una Institución Universitaria enfocada en el ser humano como eje central de calidad 

 
 

5. CONDICIONES GENERALES 
 
Las condiciones generales que se deben tener en cuenta en la implementación de 
este instructivo son: 
 
a. Los estudiantes deben tener asignados un usuario y una contraseña para poder 
ingresar al campus TI. 
 
b. Los estudiantes podrán realizar la matricula académica en línea, a través del 
aplicativo académico Academusoft. 
 
c.  A los estudiante de I semestre se les realiza la matricula académica desde la 
Unidad de Admisiones y Registro Académico.  
   
d. Para poder llevar a cabo la matricula académica, el estudiante deberá estar a 
paz y salvo por los conceptos de matricula financiera, biblioteca y laboratorios. 

 
e.   Antes de realizar la matricula académica tenga en cuenta los artículos 9, 58, 
59, 60 y 64 del reglamento estudiantil.  
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5.1 Descripción Detallada. 
 

Paso1: El estudiante deberá entrar a la página web Institucional 

www.endeporte.edu.co y hacer clic en el icono  para después 
ingresar a la ventana de transacciones con el Usuario y Contraseña respectiva, 
la cual lo llevará a su Campus TI Personal. 
 

 
 

 
Nota: Si la ventana de transacciones no le aparece es porque en el navegador 
que está utilizando tiene las ventanas emergentes bloqueadas.  
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Paso 2: Al ingresar en su Campus TI Personal, debe hacer clic en el Icono 
ACADEMICO ESTUDIANTE donde lo llevara a todas las demás funcionalidades 
que este contiene. 
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Paso 3: Para iniciar la Matricula Académica debe hacer clic sobre el Icono 
REALIZAR MATRICULA EN LINEA. (Debe estar ubicado en una ventana como 
la que se muestra a continuación) 
 

 
 
Paso 4: A continuación le aparecerá una ventana donde se muestra el nombre 
del programa al cual pertenece el estudiante con su respectiva identificación y 
nombre; debe hacer clic en CONTINUAR. 
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Paso 5: Esto lo llevará a una ventana donde aparecen una serie de Iconos los 
cuales ayudarán al Estudiante a realizar su Matricula Académica en Línea. 
 

 
 
MATRICULAR: Al hacer clic en este icono aparece una ventana donde muestra 
la demanda de los cursos que el estudiante tiene asignados y que no tiene 
matriculados actualmente, si el estudiante ha perdido un curso esté debe ser 
matriculado obligatoriamente para que pueda matricular los demás cursos 
(Artículo 60 del reglamento estudiantil).  
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Para realizar este paso es necesario que: 
 
1. Seleccione el CURSO respectivo,   

2. El GRUPO 

3. Si el estudiante desea ver el horario del curso que está seleccionando, 

puede hacer clic en el botón “Ver horario” y luego “REGISTRAR”, como lo 

muestran los pasos en la imagen. 

Nota: Los cursos se deben registrar uno a uno. 
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Al registrar, aparecerá una ventana que confirma si está seguro de registrar la 
información, haga clic en ACEPTAR para que el curso registrado se agregue 
exitosamente.
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Al estar seguro de agregar la asignatura, lo lleva de nuevo a la ventana donde 
aparece el Icono de Matricular, ahí puede verificar que la asignatura se agregó 
y que aparece matriculada, como lo muestra la imagen. 

 
Para el programa de deporte, el perfeccionamiento deportivo, la electiva 
complementaria, la electiva de ampliación profesional y la practica pedagógica, 
deben ser matriculadas por el icono de matricular banco de electivas como lo 
indica la flecha naranja, para el programa de fisioterapia, las prácticas 
profesionales I (rotación I, rotación II, rotación III), práctica profesional II 
(rotación IV, rotación V), se deben matricular por el mismo icono, la práctica 
profesional III se debe matricular por el icono “matricular”.  
 
Las electivas libres se deben matricular por el icono:  
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Nota 1: para seguir con el siguiente curso a registrar en la Matricula académica, 

se debe hacer CLIC de nuevo en el Icono Matricular, y así hasta tener 

Matriculada toda su Carga Académica. 

Nota 2: si el estudiante perdió cursos, cabe la posibilidad de que al tratar de 
registrar algunos de ellos se crucen los Horarios, si sucede esto, el sistema le 
muestra una ventana donde dice que hay cruce y deber buscar otro grupo para 
matricularla. 
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Paso 6: Si va a matricular el curso en otro programa académico debe seleccionar 
el curso de la demanda y hacer clic en el botón “Ver Equivalencias”. 
 

 
 
Ahí podrá seleccionar el curso que está habilitado como equivalente para 
registrarlo en la matricula académica 
 

Señor Estudiante, al terminar de realizar su Matricula 
Académica en línea, es recomendable que imprima su 

Horario 
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6. REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN 

 
Este instructivo será elaborado y actualizado por la secretaria de la Unidad de 
Admisiones y Registro Académico, cuando se presenten inconsistencias en su 
uso, teniendo en cuenta los conceptos que sobre el mismo hayan enviado los 
procesos que lo han utilizado revisado por la Profesional Universitario de la Unidad 
de Admisiones y Registro Académico y aprobado por el Vicerrector Académico.  
 
 

Aprobación del Documento 

 Nombre Responsable Firma Fecha 

Elaboró Alejandra Suarez Secretaria   15/05/2020 

Revisó 
Esperanza 
Botero 

Profesional Universitario 
Unidad de Admisiones y 
Registro  

 18/05/2020 

Aprobó 
Roger Micolta 
Truque 

Vicerrector Académico.  21/05/2020 

 

Control de Cambios 

Versión 
No. 

Fecha de 
Aprobación 

Descripción de los Cambios Justificación del cambio  

1 25/04/2011 Creación del documento 
Guiar al estudiante para realizar la 
inscripción en línea 

2 08/07/2013 
Se actualiza el eslogan de la 
institución 

Revisión documento 

3 07/02/2014 

Se ajustan los pasos a seguir 
Se actualiza el código de 
conformidad a las tablas de retención 
documental, la versión y la fecha. 
Igualmente se hace ajustes de 
conformidad al procedimiento de 
control de documentos al cuadro de 
aprobación 

Revisión documental. 
 
 
Reestructuración Administrativa 
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4 04/09/2015 
Se actualiza el slogan de la 
institución 

Nuevo período de la Rectoría 

5 18/03/2016 
Se actualiza código y fecha del 
documento 

Actualización de códigos según 
tabla de retención documental 

6 21/05/2020   

 


